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UBND TINH LAM BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DA LAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh theo quyét dinh so 469/0D-CPPL ngay 23 thang 8 nam 2023
ciia Hiéu trudmg truong Cao dang Pa Lat)

Tén nganh: Ké toan - Kiém toan

Ma nganh: 63403

Tén nghé:

- Tén tiéng Viét: K¢é toan

- Tén tiéng Anh: Accounting

Mai nghé: 6340301

Trinh d9 dao tao: Cao ding

Hinh thuc dao tao: Chinh quy

P6i twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hoic twong duong;

Thoi gian dao tao: 2 nam

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung:

Ké toan trinh do cao dang 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do ludng va
cung cip thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong céc t6 chirc c6 hinh thirc s hitu, quy
mo va linh vuc hoat dong khac nhau, dap Gmg yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 quéc
gia Viét Nam.

K¢é toan dugc xem 13 “ngdn ngir” caa kinh doanh, 1a cdng cu quan 1y hitu hiéu ¢ cap
vi md 13n vi md. K& toén 12 bd phan khong thé thiéu va dugc ménh danh 1a canh tay dic luc
trong quén ly tai chinh tai c4c to chirc. Thong tin do bo phan ké toan cung cap rat can thiét
cho nha quan tri, giup ho dua ra cic chién luoc va quyét dinh kinh doanh, do dé, thi truong
viéc 1am va nhu cau nhén luc trong nganh, nghé nay rat 16m.

Nguoi 1am nghé ké toan can co strc khoe va dao dirc nghé nghiép tét, co du kién
thirc chuyén moén va k¥ ning nghé dap tng véi vi tri cong viée, giai quyét dugc cac cong
viéc mét cach chu dong, giao tiép va phdi hop 1am viée v6i nhidu ddi twong khac nhau.

Ngoai ra, nguoi hanh nghé can thudng xuyén hoc tip ning cao trinh d6 chuyén
mon, cap nhat thudng xuyén cac quy dinh cta nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ ning
giao tiép bang ngoai ngir; md rong kién thirc x4 hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; rd
rang; xay dung y thirc nghé va sy say mé nghé nghiép.

1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1. Kién thirc
- Trinh bay dugc cac chun muc ké toan Viét Nam;



- Trinh bay dugc céc ndi dung trong ché d6 ké toan va cac quy dinh cbt 15i trong
hé théng van ban phap luat vé thué;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- Mb ta duge co cau td chire, chirc nang, nhi¢ém vu cua cac by phén trong doanh
nghiép, mdi quan hé gitta cac bo phan trong doanh nghiép;

- M6 ta duoc céac loai chimg tir ké toan va phuong phap 1ap chung tir ké toan st
dung trong cac vi tri vi¢c lam;

- Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sap xép, quan 1y, luu trir ho so, s6 sach
chting tir ké toan;

- Trinh bay phuong phap ghi sb ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;

- Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, dbi chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phép ké khai thué, bao cdo apn chi;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bdo céo tai chinh;

- M6 ta dugc cac ndi dung va quy trinh thuc hién nghiép vu ké toan trén phan
mém lién quan dén nghé ké toan;

- Trinh bay noi dung va quy trinh thyc hién trén phdn mém hd tro ké khai, phan
mém ké khai hai quan, str dung chir ky sé khi nop to khai, nop thué dién tir;

- Trinh bay dugc nhiing kién thtc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

1.2.2. Ky niang

- T6 chie duge cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg t6 chirc;

- Thuc hién thanh thao vi¢c lap, kiém tra, phan loai, xtr ly ching tur ké toan theo
tung vi tri cong vigce;

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap thanh thao béo cdo tai chinh va béo cao thué;

- Lap duoc ké hoach tai chinh cua to chtc;

- Xay dung dugc h¢ théng dinh muc chi phi;

- Lap duoc bao cao ké toan quan tri cia to chuc;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh dé phuc vu
cho yéu cau 1anh dao va quan 1y kinh té & to chirc;

- Phan tich dugc thong tin tai chinh dé hd trg nha quan tri t6 chtec;

- Tham muu dugc cho lanh dao nhitng ¥ kién cai tién lam cho cong tac ké toan va
cong tac quan ly tai chinh dung phap luat;

- Thiét 1ap duoc mbi quan hé véi ngan hang, cac to chire tin dung va cac co quan
quan ly churc nang;

- Str dung duoc tiéng Anh trong giao tiép, doc, soan thao tai liéu chimg tir ké toan;

- Str dung dugc may tinh, mang may tinh, phin mém vin phong;



- Str dung dugc cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; ng dung cong nghé
thong tin trong mot sd cong viéc chuyén mén cua nganh, nghgé;

- St dung dugc ngoai ngilt co ban dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cia
Viét Nam; tmg dung duoc ngoai ngit vao cong viée chuyén mon cia nganh, nghé.

1.3. Mikc do tu chi, chiu trach nhiém

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;

- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- C6 tinh than tu hoc, tu rén luyén nang cao trinh dd chuyén moén dap ing nhu cau
cua cong viéc;

- Co dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cua td chtc;

- C6 trach nhiém trong cong viéc, sir dung, bao quan tai san trong to chirc.

1.4. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép, ngudi hoc ¢ nang luc dap Gmg cic yéu cau tai cac vi tri viée
1am ctia nganh, nghé bao gom:

- Ké toan thanh toan

- K& toén kho va tai san o dinh

- Ké toan luong

- Ké toan mua - béan hang

- K& toan chi phi san xuét - gia thanh

- Ké toan thué

- Ké toan quan tri

- Ké toan tong hop

1.5. Kha nang hgc tap, nang cao trinh d¢

Khoi lugng kién thuc, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc phai dat dugc sau khi tdt
nghiép nganh, nghé K¢é toan trinh d6 cao dang c6 thé tiép tuc phat trién ¢ cac trinh do cao
hon;

Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc ty hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh d¢ hoic hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong ciing nganh nghé hodc trong nhom nganh nghé hoic trong cung linh
vuc dao tao.

2. Khoi lrgng Kién thire va thoi gian khoéa hoc

- S6 lwong moén hoc: 27

- Khéi lugng kién thire, k§ ning toan khoa hoc: 1896 gid

- Khéi luong cac mon hoc chung/dai cuong: 471gid

- Khéi luong cac mon hoc, mod dun chuyén mon: 1425 gio

- Khéi lwong 1y thuyét: 557 gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém, thao luin, kiém
tra: 1339 gio

- Thot gian khoa hoc: 2 ndm



3. Noi dung chwong trinh:

Thai gian hoc tap (gio)
Trong do6
Thuc
M3 Sé tin hanh/
TT | mon Tén mon hoc . P , AThu’c , .z
hoc chi | Tong Ly | tap/ Thi | Kiém
) i} thuyét | nghiém/ tra
Bai tap/
Thao
luin
I | Cac mon hgc chung/dai 21 471 184 261 26
cuong
1 | MHO1 | Gido duc chinh tri 4 75 41 29 5
2 | MHO2 | Phép luat 2 30 18 10 2
3 | MH03 | Tiéng Anh 5 120 42 72 6
4 | MHO04 | Tin hoc 3 75 15 58 2
5 | MHO5 | Gio duc thé chat 2 60 5 51 4
6 | MHop | Gido duc quoc 3 75 | 36 35 4
phong va an ninh
7| MHo7 | Bao vé tai nguyen 2 36 | 27 6 3
va mo1 truong
) | Cdcmdnhocchuyenmon | 5o | 405 | 373 | gog 53
nganh
11.1 | Mén hoc co sé& 13 270 118 140 12
8 | MHO8 | Marketing cin ban 2 30 28 0 2
9 | MHO09 | Kinh té vi mo 2 45 15 28 2
10 | MH10 | Kinh té vi md 2 45 15 28 2
11 | MH11 | Nguyén Iy ké toan 3 60 30 28 2
12| 1o | LY thuyet i chinh =1 45 | 15 28 2
tien te
13 | MH13 | Quan tri hoc 2 45 15 28 2
1.2 | Mon hoc chuyén mon 33 | 750 | 240 | 476 34
chuyén nganh
14 | MH14 | Thong ké kinh té 3 60 30 26 4
15 MH15 Phan t}ch hoat dong 3 60 30 26 4
kinh té
16 MH16 Ke toan thuong mai, 9 45 15 28 9
dich vu
17 | MH17 | Ké toan quan tri 2 45 15 28 2
18 | MH1g | K& toan doanh 5 | 120 | 30 86 4
nghiép 1
19 | MH19 | Ké toan doanh 5 120 30 86 4




nghi¢p 2

20 MH20 Er?htoan trén may 9 45 15 28 5

21 MH21 Chu:ng tir, s0 sach ké 3 75 15 56 4
toan

22 MH22 Ké toapAhanh chinh 5 45 15 28 5
su nghi¢p

23 | MH23 | Khai bao thué 2 45 15 28 2

24 MH24 Tai F:Ah|nh doanh 4 90 30 56 4
nghiép

11.3 | Mon hoc tw chon (chon 1 2 | 45 | 15 28 2

trong 2 mon hoc sau sau)

25 | MH25 | Ké toan ngan hang 2 45 15 28 2

26 | MH26 | Thanh toén qudc té 2 45 15 28 2

1.4 | Thuchanhnghénghiép & | g | 357 | 355 5

Chuyén dé tot nghiép

27 | ppoy | Thuc hanh ngh 4 | 180 | o 175 5
nghiép

28 | \fpog | Chuyén dé tot 4 | 180 | o 180 0

] nghiép i
TONG CONG TOAN KHOA 77 1896 557 1260 79

4. Hwéng din sir dung chuong trinh
4.1. Cac mon hoc chung bat budc thuc hién theo Thong tu do Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi ban hanh.
4.2. Huéng dan x4c dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa

Hoat dong ngoai khoa, thuc tap, chuyén dé tot nghiép dugc quy dinh cu thé
trong tién d6 va ké hoach dao tao hang ndm theo tung khoa hoc, 16p hoc va hinh
thirc t6 chtrc dd duge xéac dinh trong chuong trinh dao tao va dugc cong bd dau
khoda hoc.
4.3. Huéng dan td chire kiém tra hét mon hoc, mé dun

Thoi gian to chic thi/kiém tra hét moén hoc/moé dun dugc xac dinh va c6
huéng dan cu thé trong chuong trinh mon hoc/mé dun. Ghi hinh thire thi/kiém tra
hét mon hoc/md — dun & cot ghi chu.
4.4. Huéng din xét cong nhan tot nghiép

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh ddo tao trinh do cao dang nghé Ké
toan va phai tich lity du 77 tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

+ Hiéu truong nha trudng cin cir vao két qua tich liy cua ngudi hoc dé

quyét dinh viéc cong nhan tt nghiép cho nguoi hoc.



+ Hiéu trudng nha trudng cin ctr vao két qua xét cong nhan tét nghiép dé
cAp bang tot nghiép va cong nhan danh hiéu cir nhan thyc hanh Ké toan.
4.4. Cac cht y khac (néu co)

HIEU TRUONG
(b4 ky)

Bui Quang Son



CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: MARKETING CO BAN
Ma mon hoc: MHO08
Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gid ( Ly thuyét : 28 gior ; Kiém tra : 2 gio)
. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc:

- Vi tri:

Mon hoc marketing co ban thugc nhom cac mon hoc co sé ctia nganh Ké toan. Vi
vay dugc bd tri day ¢ giai doan co sd, giup cho sinh vién hoc sinh ¢6 kién thirc co ban
trude khi duoc hoc cac mén chuyén nganh vé Tai Chinh - Ké Toan ¢ giai doan sau.

-Tinh chét ciia mén hoc:

Mon hoc marketing can ban 1a mén hoc bat bude thudc khéi kién thirc co so nganh
ké toan. Moén hoc marketing co ban duoc két hop véi cac moén hoc chuyén nganh nham

tao diéu kién thuan loi cho sinh vién hiéu dugc nhing ly thuyét co ban vé tiép thi trong
kinh doanh, tir 6 ning cao dugc hiéu qua téi da trong cong viée thuc té.

Ngoai ndi dung khai quat gi6i thiéu ban chat va cac quan diém tiép can marketing,
mon hoc tap trung gidi thiéu hai khdi kién thirc cin ban vé Marketing:

- Mgt 13, hiéu biét vé moi truong marketing, thi truong hanh vi mua cua khach
hang, va hé thong thdng tin marketing.

- Hai &, nguyén ly ang xir co ban ciia marketing nham cung cap nhitng loi ich va
gia tri cho khach hang, trong d6 co chién luoc marketing va ang xir marketing — mix véi
cac chinh sach san pham, gia; phan phéi; va xdc tién phd hop véi thi truong muc tiéu.
M6n hoc ciing mé ra nhitng trién vong cho viéc ap dung va phét trién tu duy marketing
hién dai trong thé ky 21.

I1. Muc tiéu cua mon hoc:

Mon hoc marketing cin ban cung cip cho sinh vién nhiing khai niém, nhimng
nguyén 1y cin ban cua marketing, trang bi cho sinh vién kién thtrc vé nhiing diéu kién va
phuong tién co ban ma nhimg nguoi lam marketing str dung nham trién khai hoat dong
marketing cua cong ty trén thi truong muyc tiéu, dong thoi trang bi cho sinh vién nhiing
tu duy, kién thirc, phuong phap tiép can hoat dong marketing trong méi truong canh
tranh.

1.Kién thic:

- Kién thirc co ban vé nhiing nguyén 1y cin ban ciia marketing dap ung yéu cau
cong viéc nghé nghiép va hoat dong xa hoi trong linh vuc chuyén mon.

- Kién thuc thuc té dé dénh gia dugc tinh thé va kha ning ung x(r marketing trong
diéu kién kinh doanh nhat dinh.

2. Ky nang:

- K¥ ning nhan thirc va tu duy sang tao dé xac dinh, phén tich va danh gia thong tin
trong pham vi rong.

- K¥ ning thyc hanh nghé nghiép giai quyét phan 16n cac cong viéc don gian trong
pham vi ctia nganh nghé dao tao.

- K¥ ning truyén dat hiéu qua cac thong tin, ¥ twong, giai phap toi ngudi khac tai
noi lam viéc.

3. Vé ning lwe tw chii va chiu trach nhiém:

Hinh thanh cho sinh vién:



- Phuong phap lam viéc dgc lap hay lam viéc theo nhom, giai quyét cong viéc, van

dé phure tap trong di€u kién lam viéc thay doi.

- Huéng dan, giam sat nhﬁ:pg nguoi khac thyce hién nhiém vu xéac dinh; chiu trach
nhiém ca nhan va trach nhiém do61 voi nhém.

- Panh gi4 chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cta cac
thanh vién trong nhém.
ITI.N§i dung mon hoc:
1.N9i dung tong quat va phan bo thoi gian:

TT NOI DUNG Thoi gian (gio)

TC|LT |BT| Kiém
tra

1 Chuong 1: NHAP MON MARKETING 5 | 5
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién marketing
1.2. Céc truong phai va cac khai niém marketing
1.3. Vai tro va chirc nang cua marketing

1.4. Pha tron marketing

1.5. Phan loai marketing

2 Chuong 2: NGHIEN CUU THI TRUONG 8 | 7 1

2.1. Thi truong

2.2. Phéan loai thi truong

2.3. Phan doan thi truong

2.4. Nghién cutru thi truong
Kiém tra bai viét s6 1

3 Chuong 3: CHIEN LUQC SAN PHAM 313
3.1. San pham trong marketing

3.2. Bao bi, nhan hi¢u, biéu twong: nhimg yéu t& cua
chat lugng

3.3. San pham moi

4 Chuong 4: CHIEN LUQC GIA 2 | 2
4.1. Gié ca trong marketing
4.2. Cac loai chién lugc gia pho bién

5 Chuong 5: CHIEN LUQC PHAN PHOI 3|3
5.1. Phan phbi trong marketing

5.2. Cac kénh phan phdi chu yéu trén thi truong
5.3. Cac quyét dinh phan phdi

6 | Chuong 6: CHINH SACH XUC TIEN YEM TRQ 9 | 8 1
6.1. Mot s6 van dé chung vé chiéu thi
6.2. Quang cao
6.3. Chao hang




6.4. Khuyén mai

6.5. Van dong cong cong

6.6. Xay dyng chuong trinh quang céo
Kiém tra bai viét s6 2

Tong cong

30 | 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chwong 1:NHAP MON MARKETING
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém Marketing.
- Nhén biét dbi tuong nghién ctru cua Marketing.
- Phéan tich dugc chirc ndng va vai tro cia Marketing.
1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién marketing
1.1.1. Luoc su ra doi
1.1.2. Qua trinh tng dung tai cac qudc gia XHCN
1.2. Céc truong phai va dinh nghia vé marketing
1.2.1. Cac truong phéi vé marketing
1.2.2. Pinh nghia vé marketing
1.3. Vai tro va chirc niang cua marketing
1.3.1. Vai tro
1.3.1.1. Déi vé6i san xuét
1.3.1.2. Dbi véi thi truong
1.3.1.3. Bdi v6i ké hoach
1.3.2. Chtrc nang cuia marketing
1.3.2.1. Chirc ning tiéu thy san pham
1.3.2.2. Chtic nang nghién ctru thi truong
1.3.2.3. Chirc ning t6 chirc quan ly
1.3.2.4. Chirc ning hiéu qua kinh té
1.4. Pha tron marketing
1.4.1. N61 dung hoat dong cua marketing
1.4.1.1. Vong 1 : Huéng vé khach hang
1.41.2.Vong2:4P
1.4.1.3. Vong 3 : Quan tri marketing
1.4.1.4. Vong 4 : Mdi quan hé
1.4.1.5.Vong 5 : Cac yéu t6 ciia méi trudng vi méd
1.5. Phan loai marketing
1.5.1. Theo quan diém vi md va vi mo
1.5.1.1. Marketing vi mo
1.5.1.2.Marketing vi mo
1.5.2. Theo tinh mau dich
1.5.2.1.Marketing mau dich
1.5.2.2. Marketing phi mau dich
1.5.2.3.Theo thi truong nghién ctru

(Thoi gian: 5 gio)




Chuong 2: NGHIEN CUU THI TRUONG (Thoi gian: 8 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém vé thi truong.
- Nhan dinh duoc 3 tiéu chi phan doan thi truong.
- M6 ta dugc ndi dung nghién ciru thi truong.
- Thiét ké duoc phiéu diéu tra, str dung hop 1y cau hoi dong va cau hoi ma.
- M6 ta va phan tich qué trinh mua hang ctia nguoi ti€éu dung.
- Giai thich dugec tai sao khach hang mua hoac khong mua hang cua doanh nghiép.
2.1.Thi truwong
2.1.1. Khai niém
2.1.1.1. Theo quan diém kinh té hoc
2.1.1.2. Theo quan diém marketing
2.1.2. Pic diém cua thi trudng
2.1.3. Chtic ndng cua thi truong
2.1.3.1. Churc nang thira nhan
2.1.3.2. Churc nang thyc hién
2.1.3.3. Chirc nang diéu tiét kich thich
2.1.3.4. Chtrc nang thong tin
2.2. Phan loai thi truong
2.2.1.Theo qui md
2.2.1.1. Thi truong tiém ning
2.2.1.2.Thi truong san cé
2.2.1.3. Thi trudng sin c6 han ché
2.2.1.4. Thi truong muyc ti€u
2.2.1.5. Thi trudong tham nhép
2.2.2.Theo tinh chat canh tranh
2.2.3.Theo pham vi khong gian
2.2.3.1. Thi truong ndi dia
2.2.3.2.Thi truong qudc té
2.3. Phan doan thi trwomg
2.3.1.Khai niém va su can thiét
2.3.2. Cac tiéu thirc phan doan thi truong
2.3.2.1. Loi ich
2.3.2.2. Nhan khau
2.4. Nghién ciru thi trwong
2.4.1.Muyc ti€u & ndi dung nghién cuu
2.4.1.1.Muc tiéu
2.4.1.2. NGi dung
2.4.1.3. Khai niém
2.4.2.Quatrinh NCTT
2.4.2.1.Thu thap thong tin
2.4.2.2. X0 ly thong tin
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2.4.3. Khach hang
2.4.3.1. Phén loai khach hang theo yéu tb tam 1y
2.4.3.2. Co s¢ hinh thanh dong co mua hang
2.4.3.3. Bong co mua hang
Chuong 3: CHIEN LUQC SAN PHAM (Thoi gian: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém san pham theo quan diém Marketing.
- Phan tich ba cip do cua san pham.
- Van dung ly thuyét 3 cap d6 san pham cho moi san pham, thiét ké duoc 16p dich
vu cho san pham.
- Trinh bay duoc cac giai doan cua chu ky song san pham.
- Phan tich dac trung cua tung giai doan.
- X4c dinh duoc phuong an t6i wu trong ting giai doan.
- Lua chon duogc cac chinh sach san phém hiéu qua.
3.1.San pham trong marketing
3.1.1. Khai niém
3.1.1.1. San pham
3.1.1.2.Chét lugng san pham
3.1.1.3. Tong thé san pham
3.1.2.Phan loai san pham
3.1.2.1. Dich vu
3.1.2.2. Hang hoa
3.3. Bao bi, nhin hiéu, biéu twong: nhirng yéu t6 ciia chat lwong
3.3.1.Bao bi
3.3.1.1. Khai ni¢m
3.3.1.2. Phan loai bao bi
3.3.1.3. Churc nang cua bao bi
3.3.14. Quyét dinh chon Iya bao bi
3.3.2. Nhan
3.3.2.1. Khai ni¢m
3.3.2.2. Phan loai nhan hiéu
3.3.2.3. Vai tro cua nhan
3.3.2.4. Chién lugc vé nhan
3.3.2.5. Nhitng van d& vé quyén sé hitu cong nghiép
3.4. San phim méi
3.4.1.Khai niém
3.4.2. P6i méi san pham
3.4.2.1. Nhitng y dinh vé san phdm méi
3.4.2.2. Kiém tra va danh gia y dinh san phim méi
3.4.2.3.Thiét ké k¥ thuat phat trién va hoan thién san pham méi
3.4.2.4.Gié6i thiéu san pham trén thi truong
3.4.3. Nhitng giai phap gia ting y tudng san pham méi
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Chuwong 4: CHIEN LUQC GIA CA (Thoi gian: 2 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khéi niém gia theo quan diém Marketing
- Néu va phan tich dugc cac nhan té anh hudng dén viée dinh gia cua doanh nghiép.
- Trinh bay 3 phuong phap dinh gia co ban.
- Van dung cc phuong phap tinh gia vao bai tap cuy thé.
- Giai thich 3 chinh sach gia.
- Lwa chon duoc phuong phap dinh gia va chinh sach gia t6i wu dya trén muc tiéu
kinh doanh cua doanh nghiép.
4.1.Gia ca trong marketing
4.1.1. Khai niém vé gia ca
4.1.2. Vai tro cua gia trong marketing
4.2. Cc loai chién lwgc gia pho bién
4.2.1. Chién lugc gia huéng vio cong ty
4.2.1.1. Thu hdi vén déu tu
4.2.1.2. Bu dép chi phi va thu duoc lgi nhuan
4.2.1.3. Gia thanh bién té
4.2.1.4. Tang nhanh lyu chuyén vén
4.2.1.5. Tbi da hoa luong ban
4.2.1.6. Téi da hoa doanh s
4.2.2. Chién lyoc gia hudng ra thi truong
4.2.2.1. Tham do thi truong
4.2.2.2. Duy tri va nang cao thi phan
4.2.2.3. Tiép tuc tOn tai
4.2.2.4. Gia dan va gia tuan theo
4.2.2.5. Lam gia phan biét
4.2.2.6. Gidtam ly
Chwong 5: CHIEN LUQC PHAN PHOI (Thoi gian: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém kénh phan phoi.
- Trinh bay dic diém ctia thanh vién trong kénh phan phdi.
- Giai thich dugc dic trung cua cac loai ciu triic kénh phan phdi co ban.
- Trinh bay 3 chinh sach phan phdi, phan tich dugc uu nhuoc diém ciia mdi chinh
sach.
- Lua chon duoc cé}l trac kénh va chinh sach phan phbi phu hop véi muc tiéu kinh
doanh va san pham cu thé.
5.1.Phéan phoi trong marketing
5.1.1. Khai niém
5.1.2. Vai trd ctia phan phdi
5.1.3. Chure ning cua phan phbi
5.1.4. Cac muc tiéu ciia mot chién luoc phan phdi
5.1.4.1. Bao quat thi trudong
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5.1.4.2. Pham chat ctia mot hé thdng phan phdi
5.1.4.3. T6i thiéu hoa phi ton
5.2. Cac kénh phan phoi chii yéu trén thi truong
5.2.1. Kénh phan phdi ngin
5.2.1.1. Kénh phan phdi ngin
5.2.1.2. Kénh c6 mot trung gian
5.2.2. Kénh phan phdi dai
5.2.2.1. Kénh c0 hai trung gian
5.2.2.2. Kénh phan phdi ¢ nhiéu trung gian
5.3. Cac quyét dinh phan phoi
5.3.1. Thiét 1ap cac muc ti€u va rang budc cua kénh.
5.3.1.1. Muc tiéu
5.3.1.2. Rang budc
5.3.1.3. Xac dinh viéc lua chon chu yéu
5.3.1.4. Banh gia hiéu qua
Chwong 6 : CHINH SACH XUC TIEN YEM TRQ (Thoi gian: 9 gio')
Muc tiéu:
- Giai thich dugc ban chit cta hoat dong xtc tién hdn hop.
- Trinh bay duoc 5 cong cu cua xuc tién hdn hop.
- Phan tich duoc wu nhuge diém cua cac cong cu xtc tién hdn hop.

- Van dung duoc chinh sach phéi hop cong cu xic tlen hon hop trong 2 truong hop
xem x¢ét giai doan sin sang mua cua khach hang va chu ky séng cua san pham.

6.1.Chiéu thi
6.1.1. Mot s6 van dé chung vé chiéu thi
6.1.1.1. Khai ni¢m
6.1.1.2. Muc dich cua chiéu thi
6.1.1.3. Cac loai hinh chiéu thi
6.2.Quang cao
6.2.1. Muc dich
6.2.2. Su dung
6.2.3. Tac dong
6.3. Chao hang
6.3.1. Muc dich
6.3.2. Str dung
6.3.3.Yéu cau
6.3.4. Tac dong
6.4. Khuyén mii
6.4.1. Muc dich
6.4.2. Hoat dong cta khuyén mai
6.4.3. Thyc hién
6.4.4. Tac dong
6.5. Van dong cong cong
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6.5.1. Muc dich
6.5.2. Cach thuc
6.5.3. Tac dong
6.6. Xay dung chwong trinh quang cao
6.6.1. Buoc 1
6.6.1.1. Muc tiéu thong tin
6.6.1.2. Muc tiéu thuyét phuc
6.6.1.3. Muyc tiéu nhic nho
~6.6.2. Buoc 2. Xac dinh ndi dung va hinh thirc cua quang cdo cén cir trén nguyén
tdc quang cao
6.6.2.1. Nguyén tac quang céo
6.6.2.2. Yéu cau ndi dung quang cao
6.6.2.3. Hinh thtrc
6.6.3. Budc 3 : Lya chon phuong tién quang cao
6.6.4. Budc 4: Thiét 1ap ngan sach quang céo
6.6.5. Budc 5 : Banh gid hi¢u qua
IV. Piéu kién thwe hi¢n chwong trinh
1.Phong hoc: Sir dung phong hoc 1y thuyét
2.Trang thiét bi may méc: May chiéu va may tinh
3.Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u
- Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thyc hanh moén marketing co ban
- Gido trinh mén Marketing co ban
- Dung cu: may tinh bo tai
- Gidy A 4
4.Cac diéu kién khac
V. Phuwong phap va n¢i dung danh gia.
1. N¢i dung:
* Kién th}'rc: Puoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh can dat
dugc cac yéu cau sau
- Biét phan doan thi truong theo nhiéu tiéu thirc khic nhau ciing nhu nam bat dugc
hanh vi mua hang cia nguoi ti€u dung trong thi truong
- Lap duoc phiéu diéu tra khach hang, sir dung hop 1y cau hoi dong va cau hoi mé
- Phan tich dugc mo hinh va dac trung cac giai doan cua chu ky séng san pham; mo
ta duoc cau tao san pham theo quan di€ém Marketing, qua d6 dua ra dugc nhiing chinh
sach san pham hiéu qua
- Phan tich duoc cac nhéan t6 anh huodng dén viéc dinh gid cua doanh pghiép, nam
dugc cac phuong phép dinh gia co ban va cac chinh sach dinh gid cho san pham méi.
- Nhan thirc dugc mot cach khai q}lét vé kénh phan phéi, cac thanh vién cua kénh,
cac loai kénh va cac chinh sach phan phoi
- Nhan dinh ban chét, vai trod cta hoat dong xuc tién hdn hop va céc cong cu ctia xuc
tién trong hoat dong kinh doanh
* V& k¥ nang:
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- Gitp sinh vién c6 k¥ ning lam viéc nhém, thuyét trinh, phong van théng qua céc
bai tap thao ludn nhom

- K§¥ ning tinh toan, phan tich théng qua bai tap vé tinh gia

- Ky nang lap ké hoach, thiét ké chuong trinh, giao tiép thong qua cac hoat dong

kién tap

- Giup sinh vién c6 k¥ nang thiét 1ap, phén tich, danh gia théng qua viéc 1ap bang
cau hoi, diéu tra va tong hop danh gia bang ciu hoi

2. Vé phwong phap:

- Kiém tra dnh gia thuong xuyén

- Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hoc:

Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao dang nghé va
trung cap nghe ké toan.

2. Huéng din phwong phdp giang day, hoc tip mén hoc:

+Doéi véi gido vién, gidng vién:

- Pé giup ngudi hoc nim ving nhing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong
can giao cac cau hoi, cac tinh huéng dé nguoi hoc thao luan. Cac céu hoi, cac tinh huong
0 muc dg don gidn, trung binh phu hgp véi phan 1y thuyét da hoc.

- Qua cac cau hoi dugce goi mo trong qua trinh hoc tap, cung nhimg cau hoi tryc tlep

tai 16p, giang vién dan dat sinh vién hé thong hod cac khai niém, tim hiéu dao siu cac van
dé lién quan.

- Khi giang day gi&o vién su dung cac phuong phap thuyet trinh, dién giai, vin dap,
lam viéc nhom, két hop v6i may vi tinh, may chiéu, dén chiéu, ap dung cac loai gido an
dién tu.

+D0éi véi nguoi hoc:

- Phai c6 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khdo.

- Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha.

- Sau budi giang, sinh Viép doc va tim thém tai li¢u mé rong kién thire theo céc cau
hoi goi y duogc dua ra trong budi giang.

- Sinh vién xem lai dong thoi 1am céc bai tap nho dé hiéu rd dugc nhitng khai niém.

- Néu cac cau héi con thic mic trong budi giang tiép theo dé cling tim cau tra 15i
véi giang vién

3. Nhirng trong tim cin cha y:

- Cudi mdi chuong gido vién dua phan tom tit kién thirc chwong va bai tap van
dung 1én mang. Sinh vién 1én mang, vao trang dayhoctructuyen.com, mén Marketing d¢
doc va lam bai tép

- Cudi mdi chwong mdi nhom phai gui mot van dé (cau hoi) ma nhom thic mic dé

céc nhom tham gia tra 16i. Gido vién s& tong két, nhém nao c6 cau héi hay, hoic c6 cau
trd 101 dung ndi dung, doc dao, s€ dugc cong diém vao diém kiém tra gitra ky.

- C4c nhom hodc thanh vién co thé tham gia gtri bai hodc dit cau hoi
4. Tai liéu tham khao:
+ Tai li¢u tham khdo bat bugc:
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- Nguyén Thi Thanh Huyén (2005), Gido trinh Marketing co ban, S& Gido duc va
Pao tao Ha Noi, Nha xuat ban Ha Noi.

+Sach tham khao ’

- PGS.TS. Tran Minh DBao (2010) Gido trinh marketing can ban . NXB Thong Ké.

- Philip Kotler (Tai liéu dich: Phan Thang, Vi Thi Phuong , Giang Vian Chién)
(2005), Marketing can ban, NXB Giao Thong Van Tai.

- Philip Kotler (1994), Nhizng nguyén ly tiep thi , NXB TPHCM.

- Philip Kotler & Gary Armstrong (2010), Principles of Marketing 13 e, Pearson
Education International — Prentice — Hall.

- E. Jerome Mc Carthy and William D. Perreault (1988 ), Essential of Marketing.

- Tai li€u, bao chi: Tap chi Marketing, Thoi bao kinh té sai gon

- Tai liéu khuyén khich (Websites ) - www.hocmarketing.net

Sinh vién tham khao thém céc cap nhat vé kién thirc kinh té, Marketing tai cac trang
web :

- www.lantabrand.com

- www.marketingneu.com

- www.marketingchienluoc.com

- www.dayhoctructuyen.com

- Hodc vao www.google.com dé tim kiém thong tin
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: KINH TE VI MO
M3 moén hoc: MHO09
Thoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:
- Vi tri: Kinh t& hoc vi m6 thudc nhém cac mon hoc co s ctia nganh Ké toan. Vi

vay duoc bd tri day & hoc ky dau, gitp cho sinh vién c6 kién thirc co ban trude khi dugc
hoc cac moén chuyen nganh vé Ké toan & cac hoc ky sau.

- Tinh chit: Mon hoc kinh té vi mé giéi thiéu ndi dung cua: Kinh té hoc, cung
cau hang hoa, ly thuyét hanh vi cua nguoi tiéu dung, ly thuyét hanh vi cua doanh
nghiép, cau trac thi trudong, thi truong yéu t6 san xuat, nhimg khuyét tat cua thi truong
va vai trd cia Chinh phu trong viéc khic phuc nhitng khuyét tat cia thi truong.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc kinh té vi mo gitip sinh vién trinh bay duoc nhitng quy luat canh tranh
cua thi truong dé dua ra nhiing quyét dinh nham mang lai hi€u qua cao cho ban than va
cho doanh nghiép.

1. Kién thirc:

- Trinh bay duoc cung cau hang héa trén thi trudng.

- Nhan thuae, danh gia duge hanh vi ciia nguoi tiéu dung trude nhitng bién dong
cua thi truong.

- Nhan thire, danh gia duoc hanh vi cua ting doanh nghiép trudc nhiing bién dong
cua thi truong.

- Phan biét duoc thi :[ruc‘)’ng canh tranh hoan hdo, thi truong doc quyén, thi truong
canh tranh khong doc quyén

- Xac dinh duoc cac yéu td dau vao anh huong dén qua trinh san xuit cua doanh
nghiép.

- Xac dinh dugc nhiing khuyét tat cia thi truong va vai tro ctia Chinh phu trong
viéc khac phuc nhirng khuyét tat cua thi truong.

2. Ky nang:

- Sinh vién Vér} dung nhirng kién thirc da hoc yéo trong thuc té dé hoér} thanh muc
ti€u doanh nghi¢p dé ra, mang lai 191 nhudn cao nhat cho doanh nghiép va t61 da hoa loi
ich ban than.

~ -Duara cac chién luoc san xuét ,kinh doanh nham mang lai hi¢u qua san xuat cao
nhat cho doanh nghi¢p trudc nhiing bién dong cua thi truong.

3. V& niing lwe tw chii va trach nhiém:

- Hinh thanh cho sinh vién k§ nang sang tao, nhay ben trudc nhimg bién dong cua
nén kinh te.
- C06 cach lam viéc chu dong mang lai hiéu qua cao cho ban than doanh nghiép va
nén kinh té
ITI. Noi dung mon hoc:
1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

TT| Tén chwong, muc Thoi gian (gio)
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TC | LT | BT | Kiém tra

1 | Chuong 1: NHUNG VAN DE CHUNG VEKINH (3 |2 |1
TE HQC

1.1. Kinh té hoc

1.2. Kinh té hoc vi m6

1.3.Ly thuyét vé su lya chon

2 Chuong 2: CUNG - CAU HANG HOA 11 |3 | 8
2.1. Cau hang héa

2.2. Cung hang hoa

2.3. Céan bang cung cau

2.4. Kiém so4t gia va chinh sach cta Chinh phu
2.5. Co gidn cung, cau

3 | Chuong 3: LY THUYET HANH VICUANGUOI | 6 |2 | 4
TIEU DUNG

3.1. Ly thuyét loi ich
3.2. Lya chon tiéu dung t6i wu tiép can tir duong
ngan sach va duong bang quan

4 | Chuong4: LY THUYET HANH VICUADOANH | 8 |2 |6
NGHIEP

4.1. Ly thuyét vé san suit
4.2. Ly thuyét vé chi phi
4.3. Ly thuyét vé doanh thu va lgi nhuan

5 Chuong 5: CAU TRUC THI TRUONG 10 |3 |7
5.1. Thi trudong canh tranh hoan hao
5.2. Thi truong doc quyén thuan tuy
5.3. Thi truong canh tranh doc quyén
5.4. Thi truong doc quyén tap doan

6 | Chuong 6 : THI TRUONG YEU TO SAN XUAT |3 |1 |2
6.1. Thi truong lao dong
6.2. Thi trudng von

6.3. Thi trudng dat dai

7 | Chuong 7: CHiINH PHU TRONG NENKINHTE | 4 |2 |0 2
THI TRUONG

7.1. Nhitng khuyét tat cua thi truong

7.2. Vai tro cua Chinh phu trong viéc khic phuc

nhirng khuyét tat cua thi truong

KIEM TRA

TONG CONG 45 |15 |28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE KINH TE HQC
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(Thoi gian: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh’ba‘ly duoc ban ché:[ cua }(inh té hoc, kinh té hoc ’vi mé, 3 van dé co ban cﬁa’té

chure kinh té va cach giai quyét 3 van dé co ban do, ly thuyét lwa chon trong nén kinh teé.

- Trinh bay duoc mdi quan hé giita kinh té hoc vi md véi nén kinh té thi truong.
1.1. Kinh té hoc

1.1.1. Khai niém kinh té hoc

1.1.2. Phan loai kinh té hoc

1.1.3. Ba van dé co ban cua t6 chue kinh té va cach thirc giai quyét
1.2. Kinh té hoc vi mé

1.2.1. Vi tri, y nghia

1.2.2. Pbi tuong, ndi dung, phuong phap nghién ctru
1.3. Ly thuyét vé su lwa chon

1.3.1. Mot s6 van dé vé su lwa chon

1.3.2. Céc nhén tb anh huong dén sy lua chon

Chwong 2: CUNG - CAU HANG HOA
(Thoi gian: 11 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc ban chét cia cung hang hoa, cau hang hoa, luat cung, luét cau,
thang du san xuat, thing du tleu dung, co gian cua cung va co glan clia cau.

- Xac dinh dugc nhitng yéu t6 1am dich chuyén dudng cau, dudng cung.

- Tinh duogc gia ca va san luong can bang ctia doanh nghiép va cua thi truong.

- Du doan va tinh dugc tac dong ciia chinh phu dén gia ca va san lugng cin bang
cua doanh nghiép va cua thi trudong

- Tinh toan duoc thing du san xuat va thang du tiéu dung.
2.1. Céu hang hoéa

2.1.1. Mot s6 khai ni¢m

2.1.2. C4c cong cu xéac dinh cau

2.1.3. Luat cau

2.1.4. Cac nhan t6 anh huong dén cau

2.1.5. Phan biét sy van dong va su dich chuyén duong ciu
2.2. Cung hang hoa

2.2.1. Mot s6 khai ni¢m

2.2.2. Cac cong cu xac dinh cung

2.2.3. Luat cung

2.2.4. Cac nhan t6 anh huong dén cung

2.2.5. Phan biét sy van dong va su dich chuyén dudng cung
2.3. Can bang cung cau

2.3.1. Trang thai can bang, du thira va thiéu hut

2.3.2. Thay d6i trang thai can bang

2.3.3. Thang du tiéu dung, thang du san suét va tong thing du
2.4. Kiém soat gia va chinh sich ciia Chinh phi
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2.4.1. Kiém soat gia

2.4.2. Chinh sach cua Chinh phu
2.5. Co gidn cung, ciu

2.5.1. Co gin cua cau

2.5.2. Co gian cua cung

Chuong 3: LY THUYET HANH VI CUA NGUOI TIEU DUNG
(Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém vé loi ich, tdi da loi ich cua nguoi tieu dung, duong
bang quan, duong ngan sach

- Tinh toan duoc phuong an tiéu dung t6i uu tiép can tir Iy thuyét loi ich va phuong
an tiéu dung t61 uvu ti€p can tir duong ngan sach va duong bang quan nham to61 da hoa loi
ich cua nguoi tiéu dung vai sy rang bude cua thu nhéap.
3.1. Ly thuyét loi ich

3.1.1. Mot s6 khai niém vé loi ich

3.1.2. Quy luat loi ich can bién giam dan

3.1.3. Loi ich can bién va duong cau

3.1.4. Lya chon tiéu dung toi vu tiép can tir Iy thuyét loi ich
3.2. Lwa chon tiéu dung tdi wu tiép can tir dwong ngin sich va dwong bang quan

3.2.1. buong bang quan

3.2.2. Puong ngan sach

3.2.3. Lua chon tiéu dung ti vu tiép can tir duong bang quan va ngan sach

3.2.4. Anh hudng cta cac nhan t6 dén lya chon hang hoa tiéu dung t6i uu

3.2.5. Puong tiéu dung theo gia va duong cau vé mot hang hoa

Chwong 4: LY THUYET HANH VI CUA DOANH NGHIEP
(Thoti gian: 8 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém vé ham san xuét, nang suit bién, lao dong bién, cac
loai chi phi, doanh thu, lgi nhuan....

- Tinh toan duoc phuong an san xuat t6i uu dé san xuat dugc nhiéu san pham nhét
va chi phi thap nhat

-Tinh toan dugc muc san lugng dé doanh nghiép t6i da hoa doanh thu va tbi da hoa
lgi nhuan
4.1. Ly thuyét vé san suit

4.1.1. Ham sdn xuat

4.1.2. San xuat trong ngan han

4.1.3. San xuat trong dai han
4.2. Ly thuyét vé chi phi

4.2.1. M6t s6 khai niém

4.2.2. Chi phi ngin han

4.2.3. Chi phi dai han
4.3. Ly thuyét vé doanh thu va lgi nhuin

4.3.1. Doanh thu
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4.3.2. Loi nhuan
Chuwong 5: CAU TRUC THI TRUONG
(Thoti gian: 10 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bé}y duoc khai niém, dic diém cua ‘thi truong canh canh hoan hao, thi
truong doc quyén va thi trudong canh tranh doc quyén, thi truong doc quyén tap doan.
- Tinh toan dwgc muc san luong, gia ban dé doanh nghiép dong cira mo ctra hay
doanh nghié€p ro1 nganh hay nhap nganh trong thi truong canh tranh hoan hdo.
- Tinh toan mtrc san luong dé doanh nghiép t6i da hoa loi nhuan trong thi truong
doc quyeén khi khong c6 thué va co thué....
5.1. Thi truwong canh tranh hoan hao
5.1.1. Khai niém, dic diém cua thi truong va doanh nghiép canh tranh hoan hao
5.1.2. Lya chon san lugng trong ngan han
5.1.3. Pudng cung ngin han
5.1.4. Lya chon san luong trong dai han
5.1.5. Puong cung dai han
5.2. Thi truong ddc quyén thuan tuy
5.2.1. Poc quyén ban
5.2.2. Poc quyén mua
5.3. Thi trwong canh tranh doc quyén
5.3.1. Khai niém, dic diém cia thi truong va doanh nghiép
5.3.2. Lua chon san lugng cuia doanh nghi¢p
5.3.3. Can bang ngan han va dai han
5.4. Thi trwong doc quyén tip doan
5.4.1. Khai niém, dic diém cua thi truong va doanh nghiép
5.4.2. Puong cau giy khiic va gia ca kém linh hoat
5.4.3. Gia ca cta nganh va muc ti€u cua tap doan
5.4.4. Can bang trong doc quyén tap doan
Chuwong 6: THI TRUONG YEU TO SAN XUAT
(Thoti gian: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, cac nhan td tac dong dén cac thi truong lao dong, von,
dat dai
- Tinh to4n dugc diém cén bing cta cac loai thi trudng néi trén.
- Tinh todn dugc mirc anh hudng cia cac thi truong dén hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép.
6.1. Thi trudng lao dong
6.1.1. Cau vé lao dong
6.1.2. Cung vé lao dong
6.1.3. Can bang thi truong lao dong
6.2. Thij treong von
6.2.1. Cau vé dich vu von
6.2.2. Cung vé dich vu vén
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6.2.3. Can bang thi truong vén
6.3. Thi trudong dat dai

6.3.1. Dia t6 1a loi tirc clia cac yéu tb ¢d dinh

6.3.2. Can bang cung cau vé dat dai

Chuong 7: CHINH PHU TRONG NEN KINH TE THI TRUONG
(Thoti gian: 4 gio)
Muc tiéu:

- Xac dinh dugc nhiing khuyét tat cua thi truong trong nén kinh té.

- Trinh bay dugc vai tro cua Chinh phu trong viée khic phuc nhitng khuyét tit cia
thi trrong dé nén kinh té tadng trudng va phat trién 6n dinh.

7.1. Nhirng khuyét tat ciia thi truong
7.2. Vai tro ciia Chinh phii trong viéc khic phuc nhirng khuyét tat cia thi trueong
IV. Piéu kién thue hi¢n chwong trinh:

1. Phong hoc: St dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu va may tinh

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu hudéng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mon kinh té hoc vi md.

- Gi4o trinh mén kinh té hoc vi mé

- Dung cu: may tinh bo tai

- Gidy A4

4. Cac diéu kién khac:

V. phwong phap va noi dung danh gia:

1. Noi dung

- Kién thure: E)uqc danh gia qua’béi kiém tra viét Vrgt lam bai ‘tép thug hanh dat duoc
cac y€u cau sau: Nam dugc nhitng kién thirc co ban va nén tang vé kinh t€ hoc vi mo.

- Ky nang: Panh gia ky nang thyc hanh cua sinh vién trong bai tdp dat dugc cac
yéu cau sau: Viét dugc ham s cung, ham s6 cau cta doanh nghiép va cua thi truong,
tim duogc murc gia va san lugng can bang, tim duoc phuong an tiéu dung wt01 uu, phuong
an san xuat toi uu cua doanh nghi¢p, tim dugc mirc gid va san luong dé doanh nghiép
dong cua, roi ngéqh, ¢6 lo1 nhuan trong thi truong canh tranh hoan hao, tim d}rqc muc
gia va san luong dé doanh nghiép t61 da hda 191 nhuén trong thi trudng doc quyén.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Cén than, tu giac, chinh xdac, suy luan logic van
de.

2. Phuong phap:

- Kiém tra d4nh gia thuong xuyén

- Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hoc:

Chuong trinh mén hoc dugce sur dung dé giang day cho trinh do cao ding nghé va
trung cap nghé K¢ toan.

2. le('rng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mén hoc:

- Poi voi gido vién, giang vién: Ap dung cac phuong phap day hoc sau: Thuyét
giang, Néu van dé, phat van, thao luan nhom. .
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- Poi véi nguoi hoc: Phai o tai liéu huong dan mon hoc va gido trinh tham khao,
Phai lam bai tap thyc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhirng trong tim cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- Lé Bao Lam va cong su ,2005, Kinh té vi mé. Ho Chi Minh: NXB Théng Ké.

- Lé Thé Giéi, Kinh té vi mé. Ha Noi. NXB Tai chinh

- Nguyén Nhu va cong su, 1999, Cau hdi, bai tdp, trac nghiém. HO Chi Minh:
NXB Thong Ké.

- Tran Thay Lan, 2006, Kinh té vi mé. Ha Noi: NXB Ha Noi
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mén hoc: KINH TE VI MO
Ma mén hoc: MH10
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri:’ Moén hoc Kinh té vi rr}f) thudc nhom cac mon hoc co sé cuia nganh Ké
toan. Pugc bo tri day sau mon kinh t€ vi mé va trudc cac mon hoc chuyén nganh trong
chuong trinh dao tao nham giap cho sinh vién c6 kién thirc co ban trude khi duge hoc
cac mon chuyén nganh vé K¢ toan ¢ giai doan sau.

- Tinh chfi’g: Mon hoc kinh té vimo gioi thiéu ndi dung tong quat ctia nén kinh té
nhu tong cung, tong cau, lam phat, that nghiép va chinh sach tai khoa, chinh sach tién t¢
dé dicu tiét nén kinh te trudc nhing bién dong cua thi truong, giup cho nén kinh € tang
truong va phat trién 6n dinh.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc kinh té vi mé gitp sinh trinh bay dugc cach do luong san luong quoc gia,
tinh toan dugc san lugng can bang dé xem nén kinh té ting truong va phat trlen on dinh
khong tir d6 dé xuat cac chinh sach dé nén kinh té ting trudng va phat trién on dinh.

1. Kién thic:
+ Tinh todn duogc cach tinh san lwong qubc gia.
+ Tinh murc san luong cin bang quéc gia.
ot Tinh du’qc, su tac dong cua chinh sach tai khoa va chinh sach tién té dén nén kinh
te trudc nhirng bién dong cua thi truong
+ Tri,nh bay duoc ban chit ciia lam phat, thit nghiép, bién phap dé khic phuc lam
phat va that nghiép...
2. Ky nang:
ot Van dung nhiing kién thtrc d3 hoc vao trong thuc té tinh toan ty 1& lam phat va
that nghiép
+ Dua ra céc‘chié'n luge san xuat kinh doanh cho phi hop véi cac chinh sach tai
khoa, chinh sach tién t¢ ma chinh phu va ngan hang trung wong dang ap dung.
3. V& niing lwe tw chii va trach nhiém:
ot Hil’,lh thanh cho sinh vién ky nang sang tao, nhay bén trudc nhirng bién dong cua
nén kinh té.
1 Co cach lam viéc chu dong mang lai hi€u qua cao cho ban than doanh nghiép va
nén kinh té
II1. N§i dung mén hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Sé Thoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc TC |LT |BT | Kiém
tra
1 Chuong 1: KHAI QUAT VEKINHTEHQCVI |5 |3 |2
MO
1.1. Mot s6 khai niém
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1.2. Ba van dé co ban cua cac to chuc kinh té

1.3. San luong tiém nang va dinh luat Okun

1.4. Tong cung va tong cau

1.5. Muc tiéu 6n dinh va ting trudng kinh té trong dai
han

Chuong 2: PO LUONG SAN LUQNG QUOC GIA
2.1 Chi tiéu GDP va GNP
2.2. Tinh toan GDP
2.3. Céac chi tiéu khac

Chuong 3: XAC PINH SAN LUQNG CAN BANG
QUOC GIA

3.1. Xac dinh AD
3.2. Xac dinh san luong can bang

Chuong 4: CHINH SACH TAI KHOA
4.1. Ngan sach cua chinh phu
4.2 Ngan sach ctia chinh phu va tong cau
4.3. Chinh sach tai khoa

Chuong 5: CHINH SACH TIEN TE
5.1 Cung tién té
5.2.Cau tién té
5.3. Can bang trén thi truong tién té
5.4. Chinh séch tién té
5.5. Pinh lugng cho chinh sach tién té

Chuong 6: KET HQP CHINH SACH TAI KHOA VA
CHINH SACH TIEN TE TRONG NEN KINH TE

6.1 buong IS

6.2. Buong LM

6.3. Sy can bang trén thi trudng hang hoa va trong mo

hinh IS — LM

6.4. Chinh sach tai khéa va chinh sach tién té trong mo
hinh IS — LM

Chuong 7: TONG CUNG VA TONG CAU
7.1. Pudng tong cau theo bién sé muc gia
7.2. Pudng tong cung theo mirc gia bién s6 mirc gia
7.3. Su can b%{ng trén thi truong hang hoéa- Dich vu va
murc gia can bang
7.4. Sy diéu tiét cua chinh phu trén thi trudng hang hoa
— Dich vu

Chuong 8: LAM PHAT VA THAT NGHIEP
8.1. Lam phat
8.2. Thét nghiép
8.3. Mdi lién hé giira lam phat va that nghiép
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8.4. Cac bién phap dé giam lam phat va that nghiép
KIEM TRA

TONG CONG 45 |15 |28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: KHAI QUAT VE KINH TE HQC Vi MO
(Thoi gian: 5gio)
Muc tiéu:
7 -‘Trinh bay du:qc ban chait cua séq lugng tiém nang, dinh ludt OKUN, téng cung,
tong cau va muc ti€éu 6n dinh nén kinh té cua chinh phu.
- Xem xét mbi quan hé giita san luong va ty 18 that nghiép thyc té ciia nén kinh té
- Tinh to4n dugc nhitng nhan t6 anh hudng dén tong cung va tong cau
1.1. Mot s6 khai niém
1.1.1. Kinh té hoc
1.1.2. Kinh té hoc vi md va kinh té hoc vi md
1.1.3. Kinh té hoc thuc chirng va kinh té hoc chuén tic
1.1.4. Pudng gidi han kha ning san xuat
1.2. Ba van dé co ban ciia cac td chire kinh té
1.2.1. Ba van dé co ban
1.2.2. Cach giai quyét 3 van dé
1.3. San lwgng tiém niing va dinh luat Okun
1.3.1. San luong tiém ning
1.3.2. Pinh luat Okun
1.4. Tong cung va tong ciu
1.4.1. Téng cung
1.4.1.1. Téong cung ngin han
1.4.1.1. Tong cung dai han
1.4.1.3. Nhirng yéu t6 1am dich chuyén dudng cung
1.4.2. Téng cau
1.4.3. Can bang tong cung- tong cau
1.5. Muc tiéu on dinh va ting truwéng kinh té trong dai han
1.5.1. Muc tiéu 6n dinh té ngén han
1.5.2. Muyc tiéu ting truong kinh té trong dai han
Chuwong 2: PO LUONG SAN LUQNG QUOC GIA
(Thoi gian: 4 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ban chat ciia tong san pham qudc ndi va tong san pham qudc dan.
- Tinh dugc cong thire do ludng san luong quc gia.
- Tinh dugc dugce moi quan hé giira tong san pham qudc nodi va téng san pham
quoc dan
2.1 Chi tiéu GDP va GNP
2.1.1. Khai niém
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2.1.2. Méi lién hé gitra GDP va GNP
2.2. Tinh toan GDP
2.2.1. Gié dé tinh GDP
2.2.2. Tinh GDP danh nghia theo gia thi truong
2.2.2.1. Dong chu chuyén kinh té
2.2.2.2. Cac phuong phap xac dinh GDP
2.3. Cac chi tiéu khac
2.3.1. GDP va céc chi tiéu lién hé
2.3.2. GNP va cac chi ti€u lién hé
Chuong 3: XAC PINH SAN LUQNG CAN BANG QUOC GIA
(Thoi gian: 6 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ban chét ctia cac nhan t6 trong tong ciu
- Tinh to4n dugc tong cau va san luong can bang
_ - Tinh toan duoc cac nhan t6 tong cau anh hudng dén san luong san luong can
bang.
3.1. Xac dinh AD
3.1.1. Co cu clia AD
3.1.1.1. Chi tiéu ti€u dung cua hd gia dinh
3.1.1.2. Chi tiéu dau tu
3.1.1.3. Chi tiéu cua chinh phu cho hang hoa va dich vu
3.1.1.4. Xuat khau rong
3.1.2. X&c dinh tong cau
3.2. Xac dinh san lwong cin bing
3.2.1. Xac dinh san luong cin bang qudc gia theo phuong phap dai s6
3.2.2. Xéc dinh san luong can bang qudc gia theo phuong phéap db thi
3.2.3. Sy thay doi ctia tong cau va s6 nhan tong cu
3.2.3.1. Sy thay ddi cua téng cau
3.2.3.2. S6 nhan tong cau
Chwong 4: CHINH SACH TAI KHOA
(Thoti gian: 4 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ban chit cta ngan sach chinh pha va chinh sach tai khoa.
- Tinh toan dugc tac dong cua ngan sach chinh pht vao tong cau va san luong.
- Tinh toan dugc mbi quan h¢ gitra san lugng thuc té, san lugng tiém nang va chinh
sach tai khoa chinh phu thyc hién.
4.1. Ngan sach ciaa chinh phi
4.1.1. Khai niém
4.1.2. Can can ngan sach cua chinh phu
4.2. Ngan sach ciia chinh phi va tong ciu
4.2.1. Tac dong cua chi ti€u chinh phu
4.2.1.1 Dinh tinh
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4.2.1.2. Binh lugng
4.2.2. Tac dong cua thu ngan sach
4.2.2.1. Tac dong cua thué
4.2.2.2. Tac dong cua chi chuyén nhuong chinh phu
4.2.3. Tac dong ddng thoi cua chi tidu chinh phi va thué rong
4.3. Chinh sach tai khoa
4.3.1. Chinh sach tai khoa chu quan
4.3.2. Chinh sach tai khoa ty dong
Chuwong 5: CHINH SACH TIEN TE
(Thoti gian: 6 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ban chét ciia cung tién, cau tién, chinh sach tién té.
- Tinh to4n dugc tac dong ctia ngan hang dén khéi tién M1
- Tinh to4n dugc cic nhan t6 anh huéng dén cung tién, cau tién.
- Tinh toan duoc moi quan hé gitta san luong thuc té, san lugng tiém ning va chinh
sach tién t€ ma ngan hang trung wong thuc hién
5.1. Cung tién té
5.1.1. Pinh nghia
5.1.1.1. Tién
5.1.1.2. Cung tién té
5.2.2. Co sb tién va thira s0 tién
5.3.3. Vai tro ctia ngan hang ddi v6i khoi luong tién My
5.3.3.1.Ngén hang trung gian
5.3.3.2. Ngan hang trung wong
5.2.CAu tién té
5.2.1. Khai niém
5.2.2. Nguyén nhan cua viéc giit tién
5.2.3. Céc yéu t6 tac dong dén cau tién té
5.3. Can bing trén thi truwong tién té
5.3.1. Su can bang
5.3.2. Su thay ddi ctia diém can bang
5.3.2.1. Khi cung dich chuyén
5.3.2.2. Khi cau tién dich chuyén
5.4. Chinh sach tién té
5.4.1. Chinh sach m¢ rong tién té
5.4.2. Chinh séach tién té thu hep
5.5. Pinh lwong cho chinh sach tién té

Chuong 6: KET HQP CHINH SACH TAI KHOA VA CHINH SACH TIEN TE
TRONG NEN KINH TE

(Thoti gian: 9 gio)
Muc tiéu:
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- Trinh bay dugc ban chét, cua duong IS, duong LM va sy tac dong cua chinh sach
tai khda va chinh sach tién té dén nén kinh té.
- Xay dung duogc duong IS, duong LM, phuong trinh duong IS, phuong trinh LM
- Tinh toan dugc san lugng va lai sudt can bang, su thay doi cua lai sudt va san
lugng can bang khi chinh sach tai khoa thay‘ do1 hoac chinh §éch tién té thay doi hodc
chinh sach tai khoa phoi hép véi chinh sach tién t€ cung thay doi.
6.1. Puwong IS
6.1.1. Khai niém
6.1.2. Cach xay dung duong IS
6.1.3. Phuong trinh ctia duong IS
6.1.4. Y nghia cua duong IS
6.1.5. Su dich chuyén cua duong IS
6.2. Puwong LM
6.2.1. Khai niém
6.2.2. Céach xay dung duong LM
6.2.3. Phuong trinh duong LM
6.2.4. Y nghia cua duong LM
6.2.5. Su dich chuyén cua duong LM
6.3. Sw cAn bang trén thj treong hang héa va trong mé hinh IS — LM
6.4. Chinh sach tai khéa va chinh sach tién té trong mé hinh IS — LM
6.4.1. Tac dong cua chinh sach tai khoa trong mo6 hinh IS — LM
6.4.2. Tac dong cta chinh sach tién té trong mo hinh IS — LM
6.4.3. Phéi hop chinh sach tai khoa va chinh sach tién té trong mo hinh IS — LM
6.4.3.1. Chinh sach tai khoa mo rong phdi hop véi chinh sach tién té mo rong
6.4.3.2. Chinh sach tai khoa thu hep phdi hop véi chinh sach tién té thu hep
6.4.3.3. Chinh sach 6n dinh héa thu nhap
Chwong 7: TONG CUNG VA TONG CAU
(Thoi gian: 6 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc ban chit cua dudng téng ciu, dudng téng cung theo bién sb muc
gia.
- Tinh to4n dugc mirc gia va san lugng cén bang.
- Trinh bay dugc duge vai tro ctia Chinh phu trong viéc diéu tiét hang hoéa va dich
vu trén thi truong.
7.1. Puwong tong ciu theo bién s6 mirc gia
7.1.1. Thi trudng tién t& v6i bién sb gia
7.1.2. Tac dong cla gia ca d6i véi LM
7.1.3. Pudng tong cau AD theo mirc gia
7.1.3.1. Khai ni¢m
7.1.3.2. Cach dung dudng tong cau
7.1.3.3.Y nghia cua duong tong cau
7.1.3.4. Phuong trinh tong cau
7.1.3.5. Sy dich chuyén cua dudng ciu
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7.2. Pwong tong cung theo mirc gia bién sé mirc gia
7.2.1. Thi trudng lao dong va tién luong thyc té
7.2.2. Ham san xuat ngin han va ning suat bién cta lao dong
7.2.3. Pudng tong cung ngin han
7.2.3.1. Cach dyng dudng tong cung ngan han
7.2.3.2.Y nghia cia duong tong cung ngan han
7.2.3.3. Phuong trinh dudng tong cung ngin han
7.2.4. Pudng tong cung dai han
7.2.4.1. Cach dung dudng tong cung dai han
7.2.4.2.Y nghia ciia duong tong cung dai han
7.2.5. Sy dich chuyén cua dudng tong cung trong ngin han va duong tong cung
trong dai han
7.3. Sw cAn bang trén thj treong hang héa- Dich vu va mire gia cin biang
7.3.1. Su can bang ngan han
7.3.2. Sy can bang dai han
7.4. Sw diéu tiét ciia chinh phi trén thi treong hang héa — Dich vu
7.4.1. Tac dong cua san luong, mirc gia va quy tic cb dinh
7.4.2. Tac dong cta chinh sach vi mo theo quy tic phan hoi
Chwong 8: LAM PHAT VA THAT NGHIEP
(Thoti gian: 5 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc ban chét cua lam phat va that nghiép, méi lién hé cua lam phat va
that nghiép.
- Tinh toan dugc ty 1€ lam phat.
- Pé xuit 1 s6 bién phap dé giam ty 1é lam phat va ty 1¢ that nghiép.
8.1. Lam phat
8.1.1. Khai niém
8.1.2. Cac loai lam phat
8.1.2.1. Cén ctr vao kha nang du doan
8.1.2.2. Céan ctr vao ty 1¢ lam phat
8.1.3. Nguyén nhan lam phat
8.1.3.1. Lam phat do cau kéo
8.1.3.2. Lam phat do chi phi day
8.1.4. Tac dong cua lam phat
8.2. That nghiép
8.2.1. Khai niém
8.2.2. Cac dang that nghiép
8.2.3. Ty 18 that nghiép tu nhién
8.3. Méi lién hé giira lam phat va that nghiép
8.3.1. Puodng cong phillips ngin han
8.3.2. buong cong phillips dai han
8.4. Cac bién phap dé giam lam phat va that nghiép
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8.4.1. Cac bién phap dé 6n dinh lam phat

8.4.2. Cac bién phap dé giam that nghiép
IV. Piéu kién thue hi¢n chwong trinh:

1. Phong hoc: St dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu va may tinh

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thuc hanh moén kinh té hoc vi mo.

- Gido trinh mén kinh té hoc vi mé

- Dung cu: may tinh bo ti

- Gidy A4

4. Cac diéu kién khac:
V. Phuong phap va n¢i dung danh gia:

1. NOi dung

- Kién thire: Pugc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh dat dugc
cac yéu cau sau: Nam dugc nhiing kién thirc co ban va nén tang vé kinh té hoc vi mo.

- Ky nang: Danh gia ky nang thyc hanh cua sinh vién trong bai tap dat dugc cac
yéu cau sau: Tinh dugc GDP va GNP, xac dinh dugc san lugng can bang quoc gia, tim
dugc sy tac dong cua chinh sach tai khoa va chinh sach tién t¢ dén tong cau va san

luong quoc gia. Viét dugc phuong trinh IS, phuong trinh LM, phuong trinh tong cung
va tong cu, tinh duoc ty 16 lam phat va chinh sach vi mé trong nén kinh té mé.

o Nang luc tu chu va trach nhiém: Cén than, tu giac, chinh xac, suy luan logic van
de.
2. Phuong phap:
- Kiém tra d4nh gia thuong xuyén
- Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:
Chuong trinh mén hoc dugce sir dung dé giang day cho trinh d6 cao dang nghé.
2. Hu’é'ng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mén hoc:
- Poi voi gido vién, giang vién: Ap dung cac phuong phap day hoc sau: Thuyét
giang, néu van dé, phat van, thao luan nhom. .
- Poi véi nguoi hoc: Phai co tai ligu hu’orng dan mon hoc va gido trinh tham khao,
phai lam bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha
3. Nhiing trong tim can chu y:
4. Tai liéu tham khio:
- Nguyén Nhue Y va Tran Thi Bich Dung , Kinh té vi mé . H6 Chi Minh: NXB
Thong Ké
- Tran Nguyén Ngoc Anh Thu va Phan Nit Thanh Thuy, Kink té vi mé. Ho Chi
Minh: NXB Phuong Pong
- Nguyén Nhu,Y va cong su ,Tom tat — Bai tdp — Trdc nghiém kinh té vi mé. HO
Chi Minh: NXB Thong Ké
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: NGUYEN LY KE TOAN
Ma moén hoc: MH11
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 60 gio
(Ly thuyét: 30 gio; bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mo6n hoc Nguyén ly ké toan nam trong nhom kién thire chuyén mon nghiép
vu thudc chuyén ngéph ké toan. Hoc phan nay thudc nhom cac mon hoc co sd nén dlgzqc
giang day trong ky dau tién, trudc cac mon hoc chuyén nganh va hoc sau mén kinh té vi
mo.

- Tinh chat: Mon hoc Nguyén 1y ké toan gio1 thiu nhimg van dé co ban vé ké toan,

nguyén tac ké toan, tai khoan, ching tir, ghi s6 ké toan, tinh gia thanh va hach toan mot
s6 qué trinh kinh té chu yéu.
I1. Muc tiéu mon hoc:

Man hoc nay cung cip cho sinh vién V& Cac nguyén tic ké toan, dinh khoan, tinh gia
thanh va xac dinh két qua kinh doanh trong ky ké toan mot cach khai quat va co ban nhat,
tao nén tang kién thirc giup sinh vién hoc tip va nghién ctru cac moén hoc vé chuyén
nganh ké toan sau nay.

1. Vé Kién thire: Trinh bay duoc khai niém, chirc ning, nhiém vu, yéu cau cia ké
toan; ddi twong ké toan; cac phuong phéap ké toan co ban (phuong phap chung tur ké toan,
phuong phap kiém ké, phuong phép tai khoan ké toan, phuong phap ghi sd,phuong phap
tinh gia, phuong phap bao cao tai chinh).

2. Vé ky ning:

+ Thyc hanh dinh khoan ké toan.

+ Ghi duoc tai khoan chir “T”.

+ Tinh gia thanh va xéac dinh két qua kinh doanh.

+ Sinh vién van dung 1y luan, cac chuan muc ké toan lién quan dén céc phén hanh
da hoc vao cac mon hoc chuyén nganh

3. Vé niing lwe tw chit va chiu trach nhiém:

+ Hinh th{%mh cho sinh vién nang luc tu,chﬁ va chiu trach nhi¢m trong cong viéc sau
khi hiéu dugc tam quan trong ctia cong tac ké todn trong doanh nghiép.

+ Co cach lam viéc chinh xac theo cac nguyén tic, chuan muc va luat ké toan quy
dinh d€ mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép.
1. N§i dung mén hoc:

1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT NOI DUNG TC |LT |BT| Kiém
tra
1 Chuong 1: TONG QUAN VE KE TOAN 6|60 0

1.1. Khai niém, vai tro ké toan
1.2. Phdn biét ké todn tai chinh, ké todn quan tri
1.3. Sw phdt trién cia ké todn

1.4. Cdc khai niém va nguyén tdac ke todan
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1.5. Déi turong ké todn
1.6. Cdc phirong phép ké todan

2 | Chuong 2: PHUONG PHAP CHUNG TUKETOAN | 1 | 1 | 0 0
2.1. Khdi niém, y nghia chitng tir ké todn
2.2. Cdc logi chitng tir ké todn

2.3. Cdc yéu t6 co ban cua chiing tir ké todn
2.4. Quy dinh mé s6, ghi s6, khéa sé

2.5. Trinh tw ludn chuyén chitng tir ké todn

3 | Chuong 3: PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN | 24 | 12 | 12 0
3.1. Tai khoan
3.2. Ghi sé kép
3.3. Bang cdn déi sé phat sinh

4 | Chuong 4: PHUONG PHAP TINH GIA - CACQUA | 22 | 8 | 14 0
TRINH KINH DOANH CHU YEU

4.1. Khai niém

4.2. Tinh gid mét sé doi twong chii yéu

4.3. Ké todn chi phi san xudt va tinh gia thanh san pham
4.4. Ké todn tiéu thu va xdc dinh két qua kinh doanh

5 | Chuwong 5: PHUONG PHAP TONG HOP CANDOIKE | 3 | 1 | 2 0
TOAN

5.1. Kiém ké

5.2. Hé thong bao céo tai chinh

6 Churong 6: SO KE TOAN VA HINH THUC SO KE 41210 2

TOAN
6.1. S6 ké todn
6.2. Phuong phap ghi :vé
KIEM TRA DINH KY
Cong 60 | 30 | 28 2

2. Ni dung chi tiét
Chuong 1: TONG QUAN VE KE TOAN
( Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu:

Sinh Vién trinh bay dugc khéi niém, vai tro, phan loai, sy phat trién cta ké toan va
cac nguyén tac, phuong phéap ké toan hién hanh.
1.1. Khdi niém, vai tro ké todn

1.1.1. Khdi niém ké todn

1.1.2. Vai tro ké todn
1.2. Phén bigt ké todn tai chinh, ké todn qudn tri
1.3. Sw phdt trién ciia ké todn
1.4. Cdc khdi niém va nguyén tic ké todn

1.4.1. Cac khai niém
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1.4.2. Nguyén tdic ké todn
1.5. Doi twong ké todn
1.5.1. Tai san
1.5.2. Nguon hinh thanh
1.5.3. Sw vdn ddng cua tdi san trong qud trinh san xudt kinh doanh
1.6. Cic phwong phdp ké todn
1.6.1. Phuong phdp chimng tir ké todn
1.6.2. Phwong phdp tai khodn ké todn
1.6.3. Phuong phap tinh gia
1.6.4. Phuong phdp tong hop cdn doi ké todn
Chwong 2: PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN
( Thoi gian: 1 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién trinh bay dugc khai niém, y nghia, cach phan loai, cac quy dinh lién quan
va trinh ty luan chuyén chung tir.
2.1. Khdi ni¢m, y nghia chirng tiv ké todn
2.2. Cdc logi chirng tir ké todn
2.3. Cdc yéu té co ban ciia chirng tir ké todn
2.4. Quy dinh mé sé, ghi sé, khéa so
2.5. Trinh tw ludn chuyén chirng tir ké todn
Chuong 3: PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN
( Thoi gian: 24 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién giai thich, trinh bay dugc khai niém, két cdu, phan loai va nguyén tic ghi
chép trén tai khoan, phuong phéap ghi s6 kép va so phat sinh
3.1. Tai khodn
3.1.1. Khai niém tai khoan
3.1.2. Két cau tdi khodn
3.1.3. Phan logi va nguyén tic ghi chép trén tdai khodn
3.2. Ghi sé kép
3.2.1. Khdi niém
3.2.2. Dinh khodn ké toan
3.3. Bang cdn déi so phdt sinh
Chwong 4: PHUONG PHAP TINH GIA - CAC QUA TRINH KINH DOANH
CHU YEU
( Thoi gian: 22 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién tinh gia va hach toan ,ké toan cac qua trinh kinh doanh chu yéu (mua
hang, san xuat, ban hang va xac dinh két qua kinh doanh)
4.1. Khadi niém
4.2. Tinh gid mét s6 doi twong chii yéu
4.2.1. Tai san cé dinh
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4.2.2. Khdu hao tdi san c6 dinh
4.2.3. Nguyén vat liéu
4.2.4. Cong cu dung cu
4.2.5. Lwong va cac khoan trich theo lwong
4.3. Ké todn chi phi sin xudt va tinh gidg thanh sin pham
4.3.1. Ké todn chi phi san xudt
4.3.2. Ké todn gid thanh san pham
4.4. Ké todn tiéu thu va xdc dinh két qud kinh doanh
4.4.1. Khdi niém tiéu thu va két qua kinh doanh
4.4.2. Ké todn tiéu thy
4.4.3. Ké todn xdc dinh két qua kinh doanh
Chwong 5: PHUONG PHAP TONG HQOP CAN POI KE TOAN
( Thoi gian: 3 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién giai thich, van dung dugc phuong phap kiém ké va bao céo tai chinh
5.1. Kiém ké
5.1.1 Khai niém
5.1.2. Phdn logi kiém k&
5.2. H¢ thong bdo cdo tai chinh
Chuwong 6: SO KE TOAN VA HINH THUC SO KE TOAN
( Thoi gian: 4 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién trinh bay duoc s6 ké toan va cac hinh thirc s6 ké toan
6.1. S6 ké todn
6.1.1. Khai niém
6.1.2. Cac loai s6
6.1.3. Phwong phdp sira s6
6.2. Phwong phdp ghi sé
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc: sir dung phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: may chiéu va may tinh
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Tai li¢u hudng dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai li¢u tham khao mon Nguyén ly
ké toan
- Dung cu: may tinh bé ti
4. Cac diéu kién khac:
V. Ngi dung va phwong phap danh gia:
1. N§i dung
- Kién thuc: dugc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap dbi tuwong ké: toan;
cac phuong phap ke toan co ban (phuong phap ching tir k€ toan, phuong phap kiém ke,
phuong phdp tai khoan ké toan, phuong phap ghi s6,phuong phép tinh gid, phuong phap
bao cao tai chinh).
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- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cua sinh vién trong bai tap dat dugc cac yéu
cau sau: Dinh khoan ké todn, ghi tai khoan chir “T”, tinh gid thanh va xac dinh két qua
kinh doanh.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: danh gie} nang lyc tu chu, sy can than, chinh xac
va chiu trach nhiém trong qua trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

2. Phuwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: chuong trinh mén hoc duge su dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Hu’é’ng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Poi véi gido vién, giang vién: sir dung cac phuong phap day hoc nhu phat van céc
cau hoi theo trinh d6 tang dan, thuyet giang, goi mo, dat van de vi du minh hoa, truc

quan vé so sach, chimg tir thuc té...két hop v6i may chiéu, phan mém ké toan trén may vi
tinh.

- P6i véi sinh vién: Phai hoc bai, 1am bai tap thuc hanh trén 16p, & nha cling nhu cac
cau hoi dugc gido vién cho trudce dé xem minh d3 ndm bat duoc kién thire di hoc va ky
nang thuc hanh bai tdp dat mirc d6 ndo? Poc va tim hiéu thém tai liéu dé mo rong kién
thirc, hé théng kién thirc di hoc thong qua céc cau hoi goi y duoc dua ra trong bai thuc
hanh. Néu céc cdu hoi con thic méic dé cung nhau thao luin — giai dap voi giang vién.

3. Nhitng trong tim cin cha y:

4. Tai liéu tham khdo:

- Pham Giap — Phan Dtrc Diing (2005), Ké todn dai ciong, Nha xuét ban thong ké.
TP. HCM

- Cac chuan myec ké toan Viét Nam va cac thong tu huéng dan ké toan hién hanh.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: LY THUYET TAI CHINH - TIEN TE
Ma mén hgc: MH12
Thoi gian thyc hién moén hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; Thao lun, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gid)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tl:i: Mon hoc Ly thl‘lyét’TE‘li chinh — Tiér} té ‘ghuc}c nhom cac mon I}Qc cO SO
cua nganh K§ todn va 1a hoc phan bat budc thudc khéi’kién thirc co s¢ nganh Ké toan. Yi
vay, dugc bo tri day ¢ giai doan co s¢ sau moén Kinh té V‘i mo, gitip cho sinh vién c6 kién
thirc co ban trude khi dugc hoc cadc mon chuyén nganh vé Tai chinh - K€ toan ¢ giai doan
Sau.

- Tinh chét cia wmﬁn hoc: Mon hoc‘ giup sinh viép nhén thire, nam bat duoc su ra
doi, ton ‘tai va phat trién cua tai chinh, tién t€; ban chat, chic nang va vai tro cua tai
chinh, tién t¢. Phuc vu cho viéc nghién ctru cac moén chuyén nganh thudc cac chuyén
nganh tai chinh ké toan.

I1. Muc tiéu ciia mon hoc:

Trang bi cho sinh vién nhing kién thirc 1y luan co ban, téng quan vé tai chinh-
Tién té va nhiing noi dung chu yéu cua cac hoat dong tai chinh - Tién té trong cac linh
vuc khac nhau ciia nén kinh té qudc dan.

1. Vé kién thirc:

- Kién thirc V& ban chét, chtrc nang va vai tro cia tai chinh.

- Kién thirc vé khai niém, dic diém, vai trd va ndi dung ctia ngan sach nha nudc.

- Kién thirc vé khai niém, vai trd va ndi dung cta tai chinh doanh nghiép.

- Kién thirc V& chirc ning, vai tro va co cdu cta thi truong tai chinh.

- Kién thirc vé ndi dung hoat dong cua tai chinh qudc té.

- Kién thire vé 1y thuyét tién té va hé thong tién té

- Kién thirc vé khai niém lam phat va cac bién phap kiém soat lam phat.

- Kién thirc vé noi dung tin dung va i suét tin dung.

- Kién thic vé noi dung ngan hang thwong mai va cac to chire tin dung phi ngan
hang

- Kién thirc vé noi dung ngan hang trung wong va chinh sach tién té quéc gia

2. Vé ky niing:

- Sinh vién, hoc sinh van dung nhiing kién thirc dd hoc dé phan biét pham tru tai
chinh va tién té.

- Sinh vién, hoc sinh c6 céc ky nang thu thap thong tin, ky nang tong hop, k¥ ning
so sanh, phan tich, binh luan, danh gia cac van dé co ban vé tai chinh - tién té.

- Sinh vién, hoc sinh c6 kha na~1ng van dung nhirng kién thirc dd hoc vao cac mon
hoc tiép theo va cac cong viéc thuc tien.

3. V& niing lwe tw chii va chiju trach nhiém:

- Co y thirc nghién ctru khoa hoc trong cac van dé 1y luan va thyc tién lién quan dén
tai chinh — tién t¢.

- Hinh thanh cho sinh vién, hoc sinh su sang tao, c6 phuong phap dé van dung
nhitng kién thure da hoc vao cong viéc thyc té tai noi [am viéc.
III. N§i dung mén hoc:
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1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

TT

NOI DUNG

Thoi gian (gio)

TC

LT

BT

Kiém
tra

Chuong 1: TONG QUAN VE TIEN TE VA TAI
CHINH
1.1. Nhitng van dé chung vé tién té
1.2. Nhitng van dé chung vé tai chinh

Chuong 2: NGAN SACH NHA NUGC
2.1. Nhitng van dé chung vé ngan sach nha nudc (NSNN)
2.2. Noi dung hoat dong chii yéu ctia ngan sach nha nude
2.3. T6 chirc hé thong NSNN va phan cap quan Iy NSNN
o Viét Nam
2.4. Chu trinh quan ly NSNN

Chuong 3: TAI CHINH DOANH NGHIEP
3.1. Nhitng van dé chung vé Tai chinh DN (TCDN)
3.2. T6 chuc Tai chinh doanh nghiép
3.3. Nhitng noi dung chu yéu ciia hoat dong TCDN

Chuong 4: CAC TO CHU'C TAI CHINH TRUNG
GIAN

4.1. Tin dung
4.2. Bao hiém
Kiém tra baisd 1

Chuong 5: THI TRUONG TAI CHINH
5.1. Nhitng van d& chung vé thi trudng tai chinh
5.2. Vai tro cua Nha nuéc trong viéc hinh thanh, phat
trien TTTC
5.3. Khung hoang thi truong tai chinh

Chuong 6: TAI CHINH QUOC TE
6.1. Nhiing van dé chung vé TCQT
6.2. Nhirng hinh thirc cua TCQT
6.3. Ty gi4 hoi doai
6.4. Cac t6 chuc tai chinh — tin dung qudc té

Chuong 7: NGAN HANG TRUNG UONG VA
CHINH SACH TIEN TE QUOC GIA

7.1. Ngan hang trung uong
7.2. Chinh sach tién té ciia ngan hang trung wong

Chuong 8: LAM PHAT
8.1. Nguyén nhan gay lam phat
8.2. Tac dong cua lam phat
8.3. Bién phap khic phuc lam phat
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Kiém tra bai so 2

TONG CONG 45 | 15 | 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chwong 1: TONG QUAN VE TIEN TE VA TAI CHINH
(Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu:

Chuong nay gioi thiéu vé nhitng van dé co ban vé tién té va tai chinh. Hoc xong
chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Trinh bay duoc ngudn gbe ra doi cia tién té, cac chirc ning cia tién té.

- Giai thich dugc ban chat cua tai chinh va cac chirc ning cia tai chinh.

- Phén biét dugc pham tru tién té va tai chinh.
1.1. Nhirng van dé chung vé tién t¢

1.1.1. Khéi niém vé tién t¢

1.1.2. Chirc ning cua tién

1.1.3. Sy phat trién cac hinh thai tién té

1.1.4. Khéi tién t¢

1.1.5. Cau tién t¢

1.1.6. Cung tién té

1.1.7. Can d6i cung - cdu tién t&

1.1.5. Ché do tién t&
1.2. Nhirng van dé chung vé tai chinh

1.2.1. Tién d@ ra doi, ton tai va phat trién cta tai chinh

1.2.2. Bén chét cua tai chinh

1.2.3. Chtric ndng cua tai chinh

1.2.4. Hé thong tai chinh ciia Viét Nam

Chwong 2: NGAN SACH NHA NUOGC
(Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu:

Chuong nay gidi thiéu vé nhitng van dé co ban vé ngan sach nha nuéc. Hoc xong
chuong nay, sinh vién co thé:

- Giai thich duoc déc djém cua ngan sach nha nudc, ndi dung thu va chi ngan sach
nha nudc, nguyén tac phan cap quan Iy NSNN, ndi dung chu trinh quan ly NSNN.

- Giai thich duoc nhiing nguyén nhan dan dén boi chi NSNN va cac giai phap dé xir
1y boi chi NSNN.
2.1. Nhitng van dé chung vé ngin sach nha nwéc (NSNN)
2.2. Noi dung hoat dong chii yéu ciia ngan siach nha nwéc

2.2.1. Thu ngan sach nha nudc

2.2.2. Chi ngan sach nha nudc
2.3. To chirc h¢ thong NSNN va phén cip quan Iy NSNN & Viét Nam

2.3.1. T6 chtrc hé théng NSNN

2.3.2. Phan cdp quan Iy NSNN ¢ Viét Nam
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2.4. Chu trinh quan ly NSNN

2.4.1. Khai niém

2.4.2. Noi dung chu trinh quan ly NSNN

Chuong 3: TAI CHINH DOANH NGHIEP
(Thoti gian: 6 gio)

Muc tiéu:

Chuong ndy gi6i thiéu vé nhing van dé co ban vé tai chinh doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién c6 thé:

- banh gia, phan tich dugc nhing loai vbn trong hoat déng san xuit kinh doanh cua
doanh nghi¢p, ngudén hinh thanh von kinh doanh, chi phi, gia thanh, doanh thu va loi
nhuén ctia doanh nghiép.

- Phan biét duoc chi phi va gié thanh.
3.1. Nhitng van dé chung vé Tai chinh DN (TCDN)

3.1.1. Khai niém TCDN

3.1.2. Pjc diem TCDN

3.1.3. Vai tro cuia TCDN
3.2. To chirc Tai chinh doanh nghiép

3.2.1. Khai niém

3.2.2. Nguyén tic t6 chirc TCDN
3.3. Nhirng ndi dung chii yéu ciia hoat dong TCDN

3.3.1. Quan ly va sir dung von kinh doanh

3.3.2. Chi phi SX-KD va gia thanh san pham

3.3.3. Doanh thu va lgi nhuan

Chuong 4: CAC TO CHUC TAI CHINH TRUNG GIAN
(Thoi gian: 7 gio)

Muc tiéu: Chuong nay gioi thiéu vé nhitng van dé co ban vé tin dung va bao hiém. Hoc
xong chuong nay, sinh vién co theé:

- Giai thich dugc ddc diém, vai trd cta tin dung va bao hiém.

- Lién hé thuc tién nhitng kién thirc vé cac hinh thirc tin dung va bao hiém.
4.1. Tin dung

4.1.1. Nhitng van dé chung vé tin dung

4.1.2. Céc hinh thuce tin dung

4.1.3. Lai suat

4.1.4. Nhitng van dé chung vé ngan hang thuong mai
4.2. Béo hiém

4.2.1. Nhitng van dé chung vé bao hiém

4.2.2. Céc hinh thirc bao hiém

Chuwong 5: THI TRUONG TAI CHINH
(Thoi gian: 5 gio)

Muc ti€u: Chuong nay gidi thiéu vé nhitng vin dé co ban vé thi truong tai chinh. Hoc
xong chuong nay, sinh vién cé thé:

- Trinh bay duoc nhiing vé dé chung vé thi trudng tai chinh, nhitng cong cu cia thi
truong tai chinh.
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- Phan tich dugc vai trd ciia Nha nudc trong viéc hinh thanh, phat trién thi trudng
tai chinh.
5.1. Nhirng van dé chung vé thi trudng tai chinh

5.1.1. Khai niém thi truong tai chinh (TTTC)

5.1.2. Pbi tuong, cong cu cua TTTC

5.1.3. Phan loai TTTC

5.1.4. Chtic ndng, vai tro cua TTTC

5.1.5. C4c diéu kién cén thiét d¢ hinh thinh TTTC
5.2. Vai tro ciia Nha nuéc trong viéc hinh thanh, phat trién thj trwong tai chinh
5.3. Khiing hoang thi truwong tai chinh

Chuong 6: TAI CHINH QUOC TE
(Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu: Chuong nay gioi thi¢u vé nhitng van dé co ban vé tai chinh quéc té. Hoc xong
chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Giai thlch dugc nhiing déc trung tai chinh quoc té; uu nhuoc diém cua cac hinh
thire tai chinh quéc té; phu:ong phap biéu thi ty gia hdi doai.

- Lién hé kién thtc vé ty gia hbi doai trong thuc tién.
6.1. Nhirng van dé chung vé TCQT

6.1.1. Khai niém

6.1.2. Pic trung tai chinh qudc té
6.2. Nhirng hinh thirc cia TCQT

6.2.1. Pau tu qudc té truc tiép

6.2.2. Pau tu qudc té gian tiép
6.3. Ty gia hoi doai

6.3.1. Khai niém

6.3.2. Co so hinh thanh ty gia hdi doai

6.3.3. Phuong phap biéu thi ty gia hbi dodi
6.4. Céc to chirc tai chinh — tin dung quf')c té

Chuong 7: NGAN HANG TRUNG UONG VA CHINH SACH
TIEN TE QUOC GIA
(Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu: Chuong nay gioi thi¢u vé nhitng van dé co ban vé tai chinh quéc té. Hoc xong
chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Trinh bay duogc kién thirc vé ngin hang trung wong va chinh sach cia ngan hang
trung wong trong viéc quan ly vi mo thi truong tién té.

- Van dung kién thirc vé cong cu gian tiép ciia chinh sach tién té trong thuc tién.

7.1. Ngan hang trung wong

7.1.1. Khai niém va ngudn gbc cia NHTW

7.1.2. M hinh t6 chite NHTW

7.1.3. Chtrc nang cia NHTW
7.2. Chinh sich tién té ciia ngan hang trung wong

7.2.1. Khai niém

7.2.2. Muc tiéu cta chinh sach tién té
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7.2.3. NO1 dung cua chinh sach tién té
Chuong 8: LAM PHAT
(Thoti gian: 3 gio)
Muc tiéu: Chuong nay gi6i thiéu vé nhitng van dé co ban vé lam phat. Hoc xong chuong
nay, sinh vién co theé:
- Banh gia duoc lam phat, giam phat va thiéu phat.
- Lién h¢ kién thtrc phong chdng lam phat véi thyc tién.
8.1. Nguyén nhan gay lam phat
8.1.1. VAn dé chung vé lam phat
8.1.2. Cac bién phap phong chong lam phat
8.2. Tac dong cia lam phat
8.3. Bién phap khic phuc lam phat
IV. Piéu kién thwe hién mon hoc:
1. Phong hoc: St dung phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May chiéu, may tinh
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:
- Tai liéu huéng dan bai hoc mon Ly thuyét tai chinh — tién té.
- Gio trinh mon Ly thuyét tai chinh — tién té.
- Dung cu: May tinh b tui.
4. Cac diéu kién khac:
V. Néi dung va phwong phap, danh gia:
1. N¢i dung:
- Kién thirc: Panh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap thao luan, ap dung trong
tung chuong cua moén hoc.
- K¥ ndng: Panh gia k¥ nang thuc hanh cua sinh vién, hoc sinh trong céc bai tap
thdo luan va 4p dung.
- Néng lyc ty chu va trach nhiém: Can than, tu giac, chinh xac, suy luan logic van
de.
2. Phuong phap:
- Kiém tra thuong xuyén.
- Kiém tra dinh ky 02 bai.
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:

Chuong trinh mén hoc duge sur dung dé giang day cho trinh d¢ cao dang nghé ké
toan va trung cap nghe ké toan doanh nghiép san xut.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

Ap dung cac phuong phap day hoc sau: Thuyét giang, Néu van dé, phat van, thao
luan nhom...

- D6i v6i nguoi hoc:

Phai c6 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khao.

Phai lam bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha.

3. Nhiing trong tim can chu y:
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4. Tai liéu tham khao:

- PGS - TS. Nguyén Hitu Tai, 2007. Gido trinh Ly thuyét Tai chinh - tién t¢. NXB
bai hoc Kinh t€ Quoc Dan.

- Nguyén Van Ngoc, 2009. Ly thuyét chung vé th; 7wong tai chinh, ngan hang va
chinh sach tien té. NXB Pai hoc Kinh té Quoc dan.

- PGS.TS. Sir Binh Thanh, TS. V@i Thi Minh Hang, 2008. Nhdp mén tai chinh tién
te. NXB Lao Dong.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: QUAN TRI HQC
Ma moén hgoc: MH13
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
( Ly thuyét : 15 gio ; Bai tap:28 gio; Kiém tra : 2 gid)
1.Vi tri, tinh chat cia mén hec:

- Vi tri:

Quan tri hoc 1a mén hoc co s& nganh cho céac khdi nganh kinh té, noi dung mén hoc
tap trung nghién ctru cic van dé cua to chire va hoat dong quan tri. Mon hoc tiép can theo
chirc nang cua nha quan tri nhu chirc nang hoach dinh, t6 chirc, lanh dao, kiém tra. Bén
canh do mon hoc con cung cap cho nguoi hoc nhiing kién thtrc chung vé moéi truong to
chtic, van dé ra quyét dinh, su phat trién cia tu tuéng quan tri. Sinh vién hoc mon nay
duoc phat trién ¢ ca hai khia canh 13 k¥ ning chuyén mén va kién thirc tong quat vé hoat
dong quan tri kinh doanh trong t6 chirc

-Tinh chat ciia mén hoc:

Moén Quan tri hoc 13 mon hoc bat bude thude khéi kién thirc co so nganh Ké toan.
Ngoai noi dung khai quat gidi thiéu ban chat va cac quan diém tiép can vé quan tri, mon
hoc tap trung gidi thiéu nhiing kién thirc cin ban vé quan trj nhu:

- Cac nguyén Iy vé quan tri, Iy thuyét quan tri, cac chic nang quan tri, va cach thic
thuc hién pha san doanh nghiép.

- Nhitng kién thirc co ban vé cach hoach dinh, t6 chirc, diéu khién, kiém tra va gidm
sat cong viéc mot cach cé hiéu qua.

- M6n hoc ciing mé ra nhitng trién vong cho viéc ap dung va phét trién cac hoat
dong quan tri sao cho c6 hiéu qua trong mot to chuc.

I1. Muc tiéu cia mon hoc:

Moén Quan tri hoc cung cap cho sinh vién nhing khai niém, nhirg nguyén ly can
ban vé quan tri, trang bi cho sinh vién kién thuc vé nhirng dleu kién va phuong tién co
ban ma nhiing nguoi 1am cong tac quan tri st dung nham trién khai hoat dong quan tri
clia cong ty trén thi trudng muc tiéu, ddng thoi trang bi cho sinh vién nhiing tu duy, kién
thirc, phwong phép tiép can hoat dong quan trj trong moi trudng canh tranh.

1.Kién thic:

- Kién thurc tong quan vé quan tri va cac k§ niang ma nha quan tri cin co dé thuc
hi¢n t6t 10 vai trd va nam ving ndi dung 4 chiic ning co ban cta quan tri 1a: hoach dinh,
t6 chire, thyc hién va k1em tra.

- Kién thirc chung vé quan tri, nguyén tac quan tri, hoat dong quan tri trong mot to
chuc trong giai doan phat trlen ctia nén kinh té.

- Kién thuc thyc té vé méi truong hoat dong cua td chirc va phan biét dugc moi
truong vi mo va méi truong vi mé anh huong dén t6 chic.

- Kién thirc co ban cia quan tri nhu: ky nang quan tri, cac ly thuyét quan tri, cac
chtrc nang quan tri, viéc ra quyét dinh quén tri va nhimg van dé vé doanh nghiép nhu céch
thirc thyc hién thu tuc pha san doanh nghiép.

2. Ky nang:

- K¥ ning nhan thirc va tu duy sang tao dé xac dinh, phén tich va danh gia thong tin
trong pham vi rong.
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- K§ néng thyc hanh nghé nghiép giai quyét phan 16n cac cong viéc phirc tap trong
pham vi cua nganh nghé dao tao.

- K§ nang thu thap thong tin, tong hop, hé thong hoéa cac van dé trong mdi quan hé
téng thé, ky ning phan tich, binh ludn, danh gia cic van dé quan tri trong t6 chirc.

- K¥ ning truyén dat hiéu qua cac thong tin, ¥ tudng, giai phap toi ngudi khéc tai
noi lam viéc.

- K¥ nang lam viéc doc lép Vé’ theo nhom qua’céc cau hoi thdo luan va bai tap thl_I’C
hanh bao cédo trén 16p dugce thiét ké tir don gian dén phtic tap, k¥ ndng 1ap ludn, thuyét
trinh trudc cong ching.

- Ky nang van dung tbt, linh hoat cac phuong phéap va k¥ ning quan tri theo yéu cau
quan ly cong viéc dién ra trong thuc tién.

3. Vé niing lue tw chii va chiu trach nhiém:

- Hinh thanh cho sinh vién phwong phap tu duy c6 tinh hudng dich, hé thong, ning
dong, hi¢u qua trong hoat dong quan tri cua to chuec.

- Sinh vién 6 y thirc rén luyén thai do, tic phong lam viéc trong moi trudng cong
nghiép va co ché kinh té thi trudong.

- Ton trong cac nghi thirc trong giao tiép trong quan hé cong déng nhu: d6i voi
nguoi than, ban be, dong nghiép, khach hang va doi thu canh tranh.

- Mot s6 van dé vé dao dirc nghé nghiép cta nguoi 1am cong viée kinh doanh.
III.N§i dung mén hoc:

1.N6i dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT NOI DUNG TC|LT|BT| Kiém
tra

1 Chuong 1: NHUNG VAN PE CHUNG CUAQUAN | 5 | 2 | 3
TRI

1.1. Cac khai niém co ban

1.2. Chtrc nang vai tro va k¥ ndng quan tri

1.3. Bic diém quan tri

1.4. P6i tuong ndi dung phuong phip nghién ciru quan

tri hoc

2 Chuong 2: SUPHAT TRIEN CUA CAC LY 6 | 2| 4
THUYET QUAN TRI

2.1. Truong phai c6 dién

2.1. Truong phai tac phong

2.3. Ly thuyét dinh lugng vé quén tri
2.4. Trudng phai quan tri Nhat Ban

2.5. Truong phai quan tri tac phong

2.6. TOm tat chung céc Iy thuyét quan tri

3 Chuong 3: CHUC NANG HOACH PINH 6 | 2| 4
3.1. Hoach dinh hiru hiéu

3.2. Lam hoach dinh

3.3. Cac phuong phéap va cong cu hoach dinh chu yéu
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3.4. On dinh doi méi cong tac hoach dinh

Chuong 4: CHU'C NANG TO CHUC
4.1. Khai niém vé chuc ning to chirc
quan tri
4.2. Cac nguyén tic t6 chtrc quan tri
4.3. Cac can ctr thiét ké bo may quan tri
4.4. Céc co ciu thiét ké bo may quan tri
4.5. Mot sb van dé khoa hoc trong cong tac to chire
4.6. Diéu khién, t6 chic lai
Kiém tra bai viét s6 1

Chuong 5: CHUC NANG PIEU KHIEN
5.1. Ly thuyét vé quyén luc quan tri
5.2. Khich dong quan tri
5.3. Canhan va tam ly ca nhan
5.4. Poan nhém va tam ly doan nhém
5.5. Lanh dao
5.6. Truyén thong trong quan tri
5.7. Xung dot

Chuong 6:CHUC NANG KIEM TRA — KIEM SOAT
6.1. Khai niém kiém tra kiém soat

6.2. Y nghia cua kiém tra kiém so4t trong quan tri

6.3. Tién trinh kiém tra kiém soat

6.4. Hinh thuc kiém tra kiém soat

6.5. Phi ton kiém tra kiém soat

Chuong 7: PHA SAN VA CUU NGUY PHA SAN
7.1. Pha san theo luat dinh
7.2. Hoi chuan nguy co phd san
7.3. Ctru nguy pha san
Kiém tra bai viét s6 2

Tong cong

45

15

28

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: NHUNG VAN PE CHUNG CUA QUAN TRI

Muc dich:

Sau khi nghién ctru va hoc tdp chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Nhan thtrc dugc khoa hoc quan tri khong c6 gidi han vé su hiéu biét, do d6 phai
phéan diu khong ngimg trong moi mdi trudng quan tri nhim dwa ra cac quyét dinh quan
tri luon thich g voi tinh hinh thyc té.
- X4ac dinh duoc dbi tuong, ndi dung va phuong phap nghién ctru moén quén tri hoc
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- Trén co s& nhitng nhan thirc trén, sinh vién c6 thé phan dau rén luyén dé tro thanh
nhirng nha quan tri gioi trong twong lai.
1.1. Cac khai niém vé Quan tri

1.1.1. Sy ra doi cua Quan tri

1.1.2. Tinh tat yéu khach quan cia Quan tri

1.1.3. Khai niém vé Quan tri
1.2. Chirc nang, vai tro va ky niang quan tri

1.2.1. Chtrc nang Quan tri

1.2.1.1. Can ct theo linh vuc hoat dong san xuat kinh doanh
1.2.1.2. Can ctr theo noi dung cua qué trinh Quan tri

1.2.2. Vai tro cua Quan tri

1.2.3. C&c ky nang Quan tri

1.2.3.1. Noi dung cac ky nang Quan tri
1.2.3.2. Y&u cau c4c k¥ ning & cac cap Quan tri
1.3. Pic diém caa quan tri
1.1.1. Péi twong Quan tri 1a con ngudi, mot ¢ong viéc kho khin va phic tap
1.1.2. Lao dong Quan tri 1a lao dong tri luc, doi hoi nang dong séng tao
1.1.2.1. Céan b6 lanh dao
1.1.2.2. Can bo nghiép vu - ky thuat
1.1.2.3. Can bo nghiép vu - ky thuat
1.1.3. Quan tri vira la khoa hoc vira la mét nghé thuat cao
1.1.3.1. Tinh khoa hoc cua Quan tri
1.1.3.2. Tinh nghé thuat caa Quan tri
1.4. Péi twong, ndi dung va phwong phap nghién ciru quan tri hoc

1.4.1. Bbi twgng nghién ciru ciia Quan tri hoc

1.4.2. Noi dung

1.1.4. Phuong phap nghién ctru

1.1.4.1. Phuong phap duy vat bién chung
1.1.4.2. Vén dung céac phuong phap cu thé ciia cac khoa hoc khac
Chuong 2: SU PHAT TRIEN CUA CAC LY THUYET QUAN TRI
(Thoti gian:6 gio)
Muc dich :

NOi dung chuong nay s€ trinh bay cac ndi dung: Lich st hinh thanh va phat trién
cua céac ly thuyét quan tri; Cac giai doan phat trién cua cac ly thuyet quan tri. Thong qua
do, sinh vién s€ c6 mot y niém tong quat vé tién trinh phat trién cua tu tuong quan tri dé
tir d6 tim dugc phuong phap dé quan tri t6 chic caa minh nham dat myc tiéu véi hiéu
qua cao.

2.1. Trudng phai cé dién
2.1.1. Ly thuyét Quan tri khoa hoc
2.1.1.1. Frederick Winslow Taylor (1856 - 1915)
2.1.1.2. Henry L. Grant (1861 - 1919)
2.1.1.3. Ong ba Lilian (1878 - 1972) va Frank Gilbreth (1868 - 1924)
2.1.1.4. T6m tat Ly thuyét “Quan tri khoa hoc™
2.1.2. Ly thuyét Quan tri hanh chanh
2.1.2.1. Kenry Fayol (1841 - 1925)
2.1.2.2. Maz Weber (1864-1920)
2.1.2.3. Chester Barnard (1886 - 1961)
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2.1.2.4. Tém tit céc ly thuyét Quan tri hanh chanh
2.1.3. Tém tét cac Iy thuyét Quan tri thude truong phéi cd dién
2.1.3.1. Tém tat
2.1.3.2. Cac dong gbdp
2.1.3.3. Nhitng han ché
2.2. Truong phai tac phong
2.2.1. Hugo Munsterberg
2.2.2. Mary Parker Follet
2.2.3. Elton Mayo (1880 - 1949)
2.2.4. Douglas Mc Gregor (1909 - 1964)
2.2.5. Chris Argyris (1923)
2.2.6. Abraham Maslow (1908 - 1970)
2.2.7. Tom tit cac ly thuyét Quan tri thudce truong phai Tac phong
2.2.7.1. TOm tat
2.2.7.2. Cac dong gop
2.2.7.3. Nhitng han ché
2.3. Ly thuyét dinh lweng vé quan tri
2.3.1. Qué trinh hinh thanh va nhitng tu tuéng co ban cua ly thuyét
2.3.2. Nbi dung cua ly thuyét
2.3.3. Tom tit Iy thuyét dinh lwong vé quan tri
2.4.Truong phai quan tri Nhat Ban
2.4.1. Ly thuyét Z
2.4.2. Ly thuyét Kaizen (Cai tién — Cai thién)
2.4.3. Tom tit cac ly thuyét quan tri Nhat Ban
2.5. Truwong phai quan tri hién dai
2.5.1. Hoi nhap theo khao hudng qué trinh quan tri
2.5.2. Hoi nhéap theo khao huéng hé thdng
2.5.3. Hoi nhap theo khao hudng tinh huéng ngiu nhién
2.6. Tém tit chung cac ly thuyét quan tri
Chwong 3: CHUC NANG HOACH PINH

(Thoi gian: 6 qio)

Muc dich :

Sau khi nghién ciru va hoc tap xong chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Nhan thirc duoc sy can thiét phai hoach dinh trong céc to chirc

- Trinh bay va biét cach xay dung ké hoach trong céc t6 chirc

- Nhan thie duoc nhitng nhan t6 chu yéu tac dong toi cong tac xay dung va thuc
hién ké hoach tir d6 c6 cac cach xir ly thich hop dé nang cao chat luong cua hoat dong
trong to chic.

- Lap ké hoach 1a xuat phéat diém cua moi qua trinh quan tri, boi 18 n6 gan lién voi
viéc lya chon muc tiéu va chuong trinh hanh dong trong tuong lai. Lap ké hoach ciing 1a
chtic ning co ban cua tat ca cac nha quan tri & moi cap trong doanh nghiép, vi dua vao né
ma c&c nha quan tri méi xac dinh dugc cac chirc nang con lai khac nham bao dam dat
duogc cac muc tiéu da dat ra.
3.1.Hoach dinh hiru hiéu

3.1.1. Khai niém hoach dinh

3.1.2. Y nghia cua hoach dinh

3.1.3. Céac loai hoach dinh
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3.1.3.1. Hoach dinh chién lugc
3.1.3.2. Dic diém cua cac loai hoach dinh
3.1.4. Hoach dinh hiru hiéu
3.2. Lam hoach dinh
3.2.1. Nhan thtc nhirng van dé chung
3.2.1.1. Cac yéu tb méi trudong vi méd
3.2.1.2. Cac yéu tb méi trudong vi mod
3.2.1.3. Céc yéu té méi truong kinh doanh quéc té
3.2.2. Xay dung cac muc tiéu
3.2.2.1. Khai niém muc tiéu
3.2.2.2. Cac loai muyc tiéu
3.2.2.3. Vai tro ciia muc tiéu
3.2.3. Xac dinh céc tién dé cua hoach dinh
3.2.3.1. Ké hoach cap trén
3.2.3.2. Céc ké hoach trudc d6
3.2.3.3. Cin ¢t VAo nhu cau thi trudng
3.2.4. Xay dung cac chién lugc phat trién
3.2.4.1. Phuong phap phan tich
3.2.4.2. Phuong phép thyc nghi¢m
3.2.4.3. Phuong phap theo kinh nghiém
3.2.5. Xay dung cac ké hoach tac nghiép
3.2.6. Lap cac chuong trinh hanh dong cy thé
3.2.7. Kiém tra danh gia két qua
3.2.8. Biéu chinh, 1ap lai qué trinh hoach dinh
3.3. Cac phwong phap va cong cu hoach dinh chi yéu
3.3.1. Cac phuong phap hoach dinh
3.3.1.1. Xay dung ké hoach tir trén xuéng
3.3.1.2. Xay dung ké hoach tir duéi 1én
3.3.1.3. Xay dung ké hoach theo quy trinh hai xudéng mét Ién
3.3.2. C4c cong cu hoach dinh chu yéu
3.3.2.1. Cdéng cu BCG (Boston Consulting Group)
3.3.2.2. Nhitng khudén mau chu ky doi song san pham
~ 3.3.2.3. Ma tran SWOT — Cdng cu dé lua chon chién luoc
3.4. On dinh — déi méi cong tac hoach dinh
3.4.1. On dinh
3.4.2. Bbi méi
3.4.2.1. Nhu cau dbi méi
3.4.2.2. Dién trinh d6i moi
3.4.2.3. D6i méi mot dién trinh di dén on dinh
3.4.2.4. Phi ton doi méi |
Chuong 4: CHUC NANG TO CHUC

(Thol gian:8 qio)

Muc dich:

Trinh bay ndi dung ciia chirc ning to chirc, nhitng co s& trong viéc phan chia va
thiét 1ap méi lién hé giira cac bo phan cua td chirc va céch thirc hinh thanh co ciu td chirc
quan tri trong doanh nghiép.

4.1. Khai niém vé chike niing tb chirc quan tri
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4.2. Cac nquyén tic té chic quan tri
4.2.1. Nguyén tic gin véi muc tiéu
4.2.2. Nguyeén tic can dbi
4.2.3. Nguyén téc linh hoat
4.2.4. Nguyeén tic hiéu qua
4.3. Cac cin ci thiét ké bd may quan tri
4.3.1. Can cir vao yéu tb van hoa va mdi truong hoat dong cua td chirc
4.3.1.1. Cac yéu td van hoa cia td chuc
4.3.1.2. Cac yéu td méi trudong hoat ddng caa mét td chire: vi mé va vi mod
4.3.2. Can ctr vao cdng nghé hay k¥ thuat san xuét kinh doanh cua doanh nghiép
4.3.3. Can clr vao cic ngudn luc cua td chic
4.4. Céc co ciu té chirc quan tri
4.4.1. Khéi niém co ciu to chuc
4.4.2. Cac kiéu co céu to chuc chu yéu
4.4.2.1. Co céu truc tuyén
4.4.2.2. Co ciu chirc ning
4.4.2.3. Co ciu hdn hop (Truc tuyén — chirc ning)
4.4.2.4. Co ciu theo chuong trinh — muc tiéu
4.4.2.5. Mot s6 co cu to chirc khac: Tham khao
4.4.3. Cac phuong phap t6 chic bo may quan tri
4.4.3.1. Phuong phap tuong tu
4.4.3.2. Phuong phap phan tich
4.4.3.3. Phuong phap chuyén gia
4.4.3.4. Phuong phap mé hinh héa t6 chic
4.4.3.5. Phuong phap co cdu hda muc tiéu
4.5. Mét sb van dé khoa hoc trong cong tac té chirc
4.5.1. Vé quy md tb chiic
4.5.2. \Vé m6 hinh tb chirc
4.5.2.1. Mo hinh co gidi
4.5.2.2. M6 hinh linh hoat
4.5.3. Vé tim han Quan tri (TAm han kiém soét)
4.5.3.1. Khai niém tdm han quan tri
4.5.3.2. Nhitng loi ich cta tAm han quan tri rong
4.5.4. Uy quyén trong quan tri
4.5.4.1. Khai niém vé uy quyén
4.5.4.2. Cac nguyén tic ay quyén
4.5.4.3. Céc kiéu uy quyén
4.5.4.4. Nghé thuat uy quyén
4.5.5. Trong t6 chirc lao dong sén xuét cAn chi y cac van dé sau
4.6. Diéu chinh — t6 chiic lai
4.6.1. Su can thiét cua diéu chinh va tb chic lai
4.6.2. Piéu chinh
4.6.3. T6 chuc lai

Chwong 5 : CHUC NANG DPIEU KHIEN
(Thoi gian:8 gio)

Muc dich:
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Gilp sinh vién xac dinh duoc vai tro cua diéu khién trong quan tri, cac Iy thuyét
dong vién tinh than, 1am viéc, cac Iy thuyét vé Ianh dao, truyén théng va giai quyét xung
dot.

5.1. Ly thuyét vé quyén luc quan tri
5.1.1. Khai niém vé guyén luc quan tri
5.1.2. Ly thuyét vé quyén luc quan tri

5.1.2.1. Quyén luc chinh thuc
5.1.2.2. Quyén luc chuyén mon
5.1.2.3. Quyén luc duoc tdn vinh

5.2. Khich dong quan tri

5.2.1. Theo trudng phai C6 dién

5.2.2. Truong phai Tac phong
5.3. Ca nhan va tam ly ca nhan

5.3.1. Hanh vi ca nhan

5.3.1.1. C4 nhan va dic diém tdm Iy c4 nhan
5.3.1.2. Hanh vi ca nhan

5.3.2. Su tu vé ca nhan

5.3.2.1. Tu vé tich cuc
5.3.2.2. Tu Vé tiéu cuc

5.3.3. Su hoi nhap
5.4. Poan nhom va tam lv doan nhom

5.4.1. Tam ly doan nhom

5.4.2. Hanh vi cia nhém

5.4.2.1. Su tu vé cua nhém
5.4.2.2. Tién trinh hoi nhap
5.5. Lanh dao
5.5.1. Tam ly lanh dao
5.5.1.1. Nguoi lanh dao
5.5.1.2. Nguoi 1anh dao htru hiéu
5.5.2. Hanh vi lanh dao
5.5.2.1. Biéu tuong
5.5.2.2. Phong cach lanh dao
5.5.2.3. Lua chon phong cédch 1anh dao
5.5.3. Phuong phap lanh dao
5.5.3.1. Phuong phap hanh chinh
5.5.3.2. Phuong phép kinh té
5.5.3.3. Phuong phap giao duc
5.5.3.4. Su két hop cic phuong phép 1anh dao
5.6. Truyén thdng trong quan tri
5.6.1. Cac loai théng tin
5.6.1.1. Can cu tinh trang cua théng tin
5.6.1.2. Can clr vao ngudn goc thong tin
5.6.1.3. Can ¢t theo dbi twong st dung thdng tin
5.6.1.4. Can cur vao vai tro cua thdong tin
5.6.2. Tién trinh truyén thong
5.6.2.1. Ngudoi gui
5.6.2.2. Thong diép
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5.6.2.3. Mach chuyén
5.6.2.4. Giai ma
5.6.2.5. Nguoi nhan va nhan thic théng tin
5.6.2.6. Thong tin phan hoi
5.6.3. R0 can cua truyén thdng
5.6.4. Truyén thdng hitu hiéu
5.6.4.1. C4c yéu cau cua thoéng tin
5.6.4.2. C4c nquyén tic truyén thong
5.6.4.3. Mot s k§ thuat trong truyén thong
5.7. Xung dot
5.7.1. Xung dot la thudc tinh cua quan tri
5.7.2. Nguon géc cua xung dot
5.7.3. Céac loai hinh xung dot
5.7.4. Giam tru xung dot
Chwong 6: CHUC NANG KIEM TRA — KIEM SOAT
(Thoi gian: 6 gio)

Muc dich:
Cung cép cho sinh vién:
- Kién thtic vé cach thuc kiém tra, kiém soét trong doanh nghiép
- Nhitng noi dung can kiém tra va cac phuong phép thich hop dé kiém tra, kiém soét

- Céch thic van dung cong tac kiém tra trong thuc té dé cac hoat dong theo ké
hoach dugc thuc hién mot cach cé hiéu qua.
6.1. Khai niém kiém tra — kiém soat
6.2. Y nghia cia kiém tra — kiém soat trong quan tri
6.3. Tién trinh kiém tra — kiém soat
6.3.1. Tir cOng tac thuc té
6.3.2. Do luong két qua cdng tac thuc té
6.3.3. So s&nh Vi tidu chuan “Chuin” quy dinh
6.3.4. Xac dinh mirc do sai léch
6.3.5. Tim nquyén nhan sai léch
6.3.6. Lap ké hoach diéu chinh
6.3.7. T6 chirc diéu chinh
6.3.8. C4c hoat dong diéu chinh huéng téi su mong doi
6.4. Hinh thirc kiém tra — kiém soat
6.5. Hé théng kiém tra — kiém soat
6.5.1. Kiém tra — kiém soét tai chinh
6.5.2. Kiém tra — kiém soat tac nghiép
6.6. Phi tén kiém tra — kiém soat
6.6.1. Tinh chinh xac trong do ludng
6.6.2. Tinh kinh té
6.6.3. Tinh linh hoat
6.6.4. Tiéu chuan dé ra phai hop 1y va dua ra nhiéu tiéu chuan két hop
6.6.5. ChU y nhitng noi trong yéu, dong thoi luu ¥ nhitng trudng hop ngoai 1é
6.6.6. Viéc kiém soat phai hudng téi diéu chinh sai léch mot cach tét nhat
Chuong 7: PHA SAN VA CUU NGUY PHA SAN
(Thoi gian: 6 gio)
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Muc dich:
- Gilp sinh vién hiéu duoc phé san 1a gi va quy trinh phé san, tha tuc phéa san va
cach thic thuc hién pha san.
- Trinh bay phuong thirc ciru nguy pha san, cac nguyén tic va bién phap pha san.
7.1.Phéa san theo luat dinh
7.1.1. Thu tuc xin tuyén bd pha san doanh nghiép
7.1.2. Thu tuc giai quyét don xin tuyén bd pha san
7.1.3. Tuyén b pha san
7.1.4. Thi hanh quyét dinh tuyén b phé san
7.2. Hi chin nguy co pha san
7.2.1. Hoi chan neuy co pha san theo luat dinh
7.2.2. Hoi chan nguy co pha san theo tinh hinh tai chinh
7.2.2.1. Can clr vao hé s thanh toan
7.2.2.2. Tinh hinh tai chinh
7.2.2.3. Can ctr VAo tai san thuan caa doanh nghiép
7.3. Ciru nquy phéa san
7.3.1. Nguyeén tic
7.3.2. Cac bién phap

IV. Piéu kién thuc hién chwong trinh:

1.Phong hoc: Sir dung phong hoc ly thuyét

2.Trang thiét bi may madc: may chiéu va may tinh

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:

-Tai liéu huéng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mén Quan tri hoc

- Giéo trinh m6n Quan tri hoc

- Dung cu: may tinh bo tui

- Giay A 4

4. Cac dieu kién khac
V. Phuong phap va ngi dung danh gia

1.N9i dung:

+ Kién thtic: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va bai tap thuc hanh sinh vién phai
&p dung duoc cac phuong phap trong quan tri dé giai quyét cac tinh huéng vé quan tri.

+ K¥ nang: danh gia ky nang thyc hanh cua sinh vién trong bai tap dat duoc cac yéu
Cau sau:

- Sinh vién c6 k¥ nang lam viéc nhom, thuyét trinh, phong van théng qua cac bai tap
thao luan nhém.

- K§ ning 1ap ké hoach, thiét ké chuong trinh, giao tiép thdng qua cac hoat dong
kién tap.

- Phan tich duoc cac tinh hudng quan tri va 4p dung duoc cac phuong phap quan ly
hiéu qua.

2. Phuong phap:

- Kiém tra danh gia thuong xuyén

- Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huéng din thuc hién mon hec:

1.Pham vi &p dung mon hec:

Chuong trinh mdn hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao dang nghé quan
tri du lich va trung cap nghé du lich.
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2.Huwéng din phwong phap giang day, hec tap mén hoc:

+ Déi Véi gido vién, giang vién:

- Bé gitip ngudi hoc ndm viing nhitng kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong
can giao cac cau hoi, cac tinh huéng dé nguoi hoc thao luan. Céc cau hoi, cac tinh hudng
& muac do don gian, trung binh phi hop véi phan ly thuyét da hoc.

- Qua céc cau hoi duoc goi mé trong qué trinh hoc tap, cung nhitng cau hoi truc tiép
tai 16p, giang vién dan dit sinh vién hé théng hoa cac khai niém, tim hiéu dao sau cac van
dé lién quan.

- Khi giang day giao vién co thé st dung cac phuong phap nhu: thuyet trinh, dan
giai, vin dap, lam viéc nhom, két hop véi may vi tinh, may chiéu, dén chiéu, 4p dung cac
loai gido an dién tu.

+ Dl Véi nguoi hoc:

- Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha.

- Poc thém tai liéu dé tra loi cac cau hoi goi V.

- Lam céc bai tap nho dé hiéu rd cac khai niém

+ Nhiing trong tam can cha y:

- Sinh vién 1én mang, vao trang dayhoctructuyen.com, mon Quan tri hoc dé doc va
van dung cac phuong phap xu ly tinh hudng.

- Cudi mbi chuong mdi nhém phai gui mot van dé (cau hoi) ma nhém thic mic dé
cac nhém tham gia tra loi. Gido vién s& tong két, nhém nao co cau hoi hay, hoic c6 cau
tra 101 dung ndi dung, ddc dao, sé dugc cong diém vao diém kiém tra giira ky.

- C4c nhom hoac thanh vién cd thé tham gia guri bai hoic dit cau hoi.

3. Tai liéu tham khao:

+ Giao trinh chinh:

Nguyén Thi Lién Diép (1995), Quan tri hoc, Nha xuat ban Thong K&, Thanh ph
Hb Chi Minh.

+ Tai liéu tham khao

- Nguyén Vin Pinh, Nguyén Vian Manh (1999), Tam ly va nghé thugt giao tiép,
Nha xuat ban Théng ké.

- L& Thanh Ha (1996), Quan tri hoc, Pai hoc Kinh té Thanh phé H5 Chi Minh, Nha
Xuat ban Tré.

- Nguyén Thanh Hoi, Phan Thang (2005), Qudn tri hoc, NXB Théng K&, Ha Noi.

- Ha Huy H6i (2007), Quan tri hoc tapl & 2. NXB Buu dién, Ha noi.

- Pao Duy Huén (2006), Qudn tri hoc trong xu thé héi nhdp, NXB Thong K&, HN.

- H6 Puc Hung (2004), Quan tri Marketing, PHKT-TP.HCM, Vién nghién ctru
Kinh té Phat trién.

- Nguyén Vin L& (2004), Tdam Iy hoc KD va qudn tri, NXB Thong Ké, TP.HCM.

- B4 Ngoc (1989), Nhdp mén qudn tri hoc, Pai hoc Pa lat.

- Pham Xuén Lan (2005), Quan tri chién lwoc, PH Kinh té TP.HCM.

- Mai Huy Tam (1990), Tw tuong quan tri KD hién dai, Licoxaruba, Ha N§i

- Khoa QTKD (2006), Quan tri hoc, NXB Phuong Pong, PH kinh té TP.HCM.

- Stevan Presman (2003), 50 nha kinh té tiéu biéu, NXB Lao Pong.

- Hoang Ngoc Nguyén, Lé Xuan Lan, Pd Duy Lam (dich) Nhitng gi nguwoi ta khong
day ban ¢ truong Harvard, NXB: TP.HCM.

- Nguyén Thé Ph (1999), Qudn tri hoc, Pai hoc mé ban cong, TP H6 Chi Minh.

- William Wanther (1995), Kinh nghiém qudan tri doanh nghiép, NXB Lao Dong.
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- Dale Carnegie (1994) “Loi vang cho cac nha kinh doanh’ , NXB tré, TP.HCM.

- Qudc hoi (2004), Ludt Phd san doanh nghiép (diéu 2), NXB Théng Ké, Ha noi.

- Harold Koontz (1993), Nhitng vin dé cot yéu cia quan Iy, NXB khoa hoc k¥
thudt... va cac tai li¢u, sach giao khoa, giao trinh khac c6 lién quan hi¢n nay.

+ C&c website trén Internet:

- http://www.e-tit.edu.vn/hoctap/hoclieu/QTH.pdf

- TaiLieuOnTapQuanTriHoc.zip Gtrinh - QTH.zip
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: THONG KE KINH TE
Ma mén hoc: MH14
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 60 gio
(Ly thuyét: 30 gio; Bai tap: 26 gio; Kiém tra: 4 gid)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc thong ké kinh té bao gdm 2 phan:

Phan I Ly thuyét thong ké va Phan II Thong ké doanh nghiép

Phén I: Ly thuyét théng ké nam trong nhom kién thirc co s& cho moi nganh hoc tai
chinh ké toan. Phan II: Théng ké doanh nghiép nam trong nhoém kién thirc chuyén mon
ctia nganh hoc ké toan. Thong ké kinh té sir dung kién thirc ciia cac moén hoc kinh té vi
md, kinh t& vi mé, ly thuyét tai chinh — tién té vi vay can phai dugc hoc sau cdc mon hoc
néu trén.

- Tinh chét ciia mén hoc:

Phan I: Ly thuyét thong ké s& gitup cho sinh vién hoc tét mén hoc Thong ké nganh
va kién thirc chuyén nganh, dong thoi co thé van dung chiing vao cong tic chuyén mén,
nghié¢p vu cia minh.

Phan II: Théng ké doanh nghiép s& gitp cho sinh vién tét cic mén hoc chuyén
moén khéac, dong thoi c6 thé van dung ching vao cong tic chuyén mén, nghiép vu cia
minh
II. Muc tiéu ciia mon hoc:

Thong qua viéc gidi thiéu phuong phap phan tich cac hoat dong kinh té ctia doanh
nghiép, mén hoc théng ké kinh té gidp sinh vién van duoc phuong phap thong ké tinh
hinh san xuit kinh doanh cta doanh nghiép, dé ra giai phap nham khai thac mat tich cuc,
khic phuc mit tiéu cuc, nang cao hiéu qua san suit kinh doanh ctia doanh nghiép.

1. Kién thic:

Ly thuyét thong ké trang bi cho sinh vién phuong phap luan vé thong ké va nhiing
phuong phap nghién ctru cu thé dé co thé phan tich, rt ra dugc ban chat va tinh quy luat
ctia cac hién tuong kinh té xa hoi.

Thong ké doanh nghiép trang bi cho sinh vién kién thirc va phurong phap thong ké
céc hoat dong san xuat kinh doanh trong doanh nghi€p. Nghién ctru mét luong trong moi
lién h¢ voi mat chat cua cac hién tuong kinh té - tai chinh phat sinh trong doanh nghiép,
bao gdm: Cac yéu tb cua qua trinh san xuat kinh doanh, két qua hoat dong san xuat kinh
doanh, hi¢u qua hoat dong san xuét kinh doanh..., théng qua céc chi tiéu, phuong phap
tinh toan phu hop nham phuc vu tryc tiép cho qué trinh quan 1y san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép ciing nhu toan nganh kinh té.

2. Ky nang:

Trang bi cho sinh vién kién thirc va phuong phap thong ké co ban va phuong phap
thng ké cac hoat dong san xuét kinh doanh trong doanh nghiép. Tir d6 hinh thanh k¥
ning thdng ké mot cach c6 khoa hoc c6 thé van dung vao cong tic chuyén mén, nghiép
vu cua minh.

3. Vé niing lue tw chii va chiu trach nhiém:

- Hinh thanh cho hoc sinh ky ning sang tao, nhay bén trudc nhiing bién dong ctia
nén kinh té
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- Co céch lam viéc chi dong mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép,
nén kinh té
Hinh thanh cho sinh vién tinh khoa hoc trong sap xép cac s6 liéu cho cong viéc, ¢o
phuong phap doc 1ap dé van dung nhitng k¥ ning da dugc hoc vao cong viée thuc té tai
noi lam viéc.

III. N§¢i dung mén hoc:

1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT NOQI DUNG Kibm
TC | LT |BT
tra
1 | Chuong 1: NHUNG VAN BE CHUNG VE THONG 41410
KE HQC

1.1. So lugc su ra doi va phat trién cua théng ké hoc

1.2. Béi tuong nghién ciru ctia thong ké hoc

1.3. Nhi€ém vu cua théng ké

1.4. Mot s6 khai niém thuong dung trong thong ké
2 | Chuong2: QUA TRINH NGHIEN CUUTHONGKE | 10| 5 | 5

2.1. Piéu tra théng ké

2.2. Tong hop thong ké

2.3. Phan tich va dy doan thdng ké
3 Chuong 3: CAC MUC PQ CUA HIEN TUQNG 12| 5| 5 2

NGHIEN CUU

3.1. S6 tuyét ddi

3.2. S6 tuong d6i

3.3. S6 binh quan

Kiém tra bai sd 1
4 Chuong 4: THONG KE KET QUA SAN XUAT 10| 4 | 6

TRONG DOANH NGHIEP

4.1. Béi tuong, nhiém vu nghién ctru

4.2. Phuong phap théng ké san phém trong doanh nghi¢p

4.3. Thong ké chit luong san pham san xuét
5 | Chuong5: THONG KE TAI SAN COPINHTRONG | 6 | 4 | 2

DOANH NGHIEP

5.1.Y nghia, nhi€ém vu ctia théng ké tai san ¢d dinh

5.2. Thong ké khéi lwong két cau cia tai san ¢ dinh

5.3. Théng ké tinh hinh bién dong va hidu qua s dung

cua tai san co dinh
6 Chuong 6: THONG KE NGUYEN VAT LIEU 6 | 3|3

TRONG DOANH NGHIEP
6.1. Y nghia, nhiém vu trong théng ké nguyén vat liéu
trong doanh nghiép
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2. 6.2. Thong ké tinh hinh cung cdp va du trir nguyén vat
Noi liu trong doanh nghiép

dun 6.3. Thong ké tinh hinh st dung nguyén vat liéu trong

9 KChi doanh nghiép
tet: 17 1 Chuong 7: THONG KE LAO PONG, NANG SUAT | 12 | 5 | 5
Chu LAO DONG, THU NHAP TRONG DOANH NGHIEP

(T_ 7.1.Y nghia, nhi€ém vy

NH 7.2. Thf:)ng ké lao d(}ng trong doanh nghiép

UN 7.3. Thong ké nang suat lao dong

G 7.4. Thu nhap cua nguoi lao dong
VA Kiém tra bai s6 2
];\'E TONG CONG 60 | 30 | 26
CHUNG VE THONG KE HQC

(Thoi gian: 04 gio)
Muc tiéu cia chwong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhitng kién thirc sau:
- Su ra doi va phat trién cia thong ké hoc
- P6i twong nghién ciru cua thong ké hoc
- Nhiém vu cua théng ké hoc
- Mot s6 khai niém thudng dung trong thong ké:
+ Tong thé théng ké va don vi tong thé
+ Tiéu thirc thong ké
+ Chi tiéu thong keé
1.1. So hrge sw ra doi va phat trién cia thong ké hoc
1.2. Pdi twong nghién ciru ciia thong ké hoc
1.3. Nhiém vu ciia thong ké
1.4. Mot s6 khai niém thwong dung trong thong ké
1.4.1. Tong thé thong ké va don vi tong thé
1.4.1.1.Tong thé théng ké
1.4.1.2. Pon vi tong thé
1.4.2. Tiéu thirc thong ké
1.4.2.1. Tiéu thirc s6 luong
1.4.2.2. Tiéu thirc thudc tinh
1.4.3. Chi tiéu thong ké
Chwong 2: QUA TRINH NGHIEN CUU THONG KE
(Thoi gian:11 gio)
Muc tiéu ctia chuong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhiing kién thirc sau:
- Khai niém, ¥ nghia, nhiém vu va cac loai diéu tra théng ké
- Cac phuong phap thu thap thong tin (diéu tra)
- Hinh thirc t6 chtrc diéu tra thong ké
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- Khai niém, ¥ nghia, nhiém vu cua téng hop thong ké
- Phan t6 thong ké
- T6 chirc tong hop thong ké
- Bang thong ké va d6 thi théng ké
- Phan tich va du doan thong ké
- Nhitng van dé cha yéu ctia phan tich va du doan thong ké
2.1. Piéu tra théng ké
2.1.1. Khai ni¢m, y nghia, nhiém vu cua diéu tra théng ké
2.1.1.1. Khai niém
2.1.1.2. Y nghia
2.1.1.3. Nhiém vu
2.1.2. Céc loai diéu tra théng ké
2.12.1. Thuong xuyén va khong thuong xuyén
2.1.2.2. Piéu tra toan bd va khong toan bd
2.1.3. Cac phuong phap thu thap thong tin (diéu tra)
2.1.4. Hinh thuc t6 chirc diéu tra thong ké
2.1.4.1. Bao céo théng ké dinh ky
2.1.4.2. Piéu tra chuyén mon
2.2. Tong hop thong ké
2.2.1.Khai niém, y nghia, nhiém vu cua téng hop théng ké
2.2.1.1. Khai niém
2.2.1.2. Y nghia
2.2.1.3. Nhiém vu
2.2.2. Phan t6 thong ké
2.2.2.1. Khai niém
2.2.2.2. Tiéu thirc phan t6
2.2.2.3. X4c dinh s t6 can thiét
2.2.3. Tb chirc tong hop thong ké
2.2.3.1. Hinh thuc t6 chire tong hop thong ké
2.2.3.2. K§ thuat tong hop
2.2.4. Bang théng ké va db thi thong ké
2.2.4.1. Bang thong ké
2.2.4.2. ) thi thong ké
2.3. Phan tich va du doan thong ké
2.3.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu ctia phan tich va du doan thong ké
2.3.1.1. Khai niém
2.3.1.2. Y nghia
2.3.1.3. Nhiém vu
2.3.2. Nhitng van dé chu yéu cua phan tich va du doan thong ké
2.3.2.1. Lua chon, danh gia tai li¢u dung dé phan tich va du doan
2.3.2.2. Xac dinh cac phuong phap va cac chi tiéu phan tich
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Chuwong 3: CAC MUC PO CUA HIEN TUQONG NGHIEN CUU
(Thoti gian: 15 gio)
Muc tiéu ctia chuong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhitng kién thirc sau:
- Khai niém, y nghia va dac diém s6 tuyét doi
- Céc loai s6 tuyét dbi
- Khai niém, ¥ nghia va dic diém sé twong ddi
- Cac loai sb tuong dbi
- Piéu kién van dung chung sé twong ddi va s tuyét dbi
- Khai niém, y nghia va dic diém s binh quéan
- Céc loai s6 binh quéan
- Mot s diéu can chi y khi tinh s6 binh quéan
3.1. SO tuyét doi
3.1.1. Khai niém, y nghia, dac diém sb tuyét ddi
3.1.1.1. Khai niém
3.1.1.2. Y nghia
3.1.1.3. Pic diém cua s tuyét dbi
3.1.2. Céc loai s6 tuyét dbi
3.1.2.1. SO tuyét d6i thoi ky
3.1.2.2. S6 tuyét dbi thoi diém
3.2. S6 twong ddi
3.2.1. Khai niém, y nghia, dic diém s twong ddi
3.2.1.1. Khai niém
3.2.1.2. Y nghia
3.2.1.3. Pic diém cua s twong ddi
3.2.2. Cac loai s6 twong ddi
3.2.2.1. S6 twong dbi dong thai
3.2.2.2. S6 twong dbi ké hoach
3.2.2.3. S6 twong dbi két cau (ty trong)
3.2.2.4. S6 twong dbi cuong do
3.2.2.5. S6 twong d6i khong gian
3.2.3. Piéu kién van dung chung sb tuong ddi va s tuyét doi
3.3. S0 binh quén
3.3.1. Khai niém, y nghia, dic diém sé binh quéan
3.3.1.1. Khai niém
3.3.1.2. Y nghia
3.3.1.3. Piac diém
3.3.2. Cac loai s6 binh quan
3.3.2.1. S6 binh quan cong
3.3.2.2. S6 binh quéan diéu hoa
3.3.2.3. S6 binh quan nhan
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3.3.3. Mot s6 diéu can cha y khi tinh sd binh quan
Chuong 4: THONG KE KET QUA SAN XUAT TRONG DOANH NGHIEP
(Thoti gian: 12 gio)
Muc tiéu ctia chwong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhitng kién thirc sau:
- Khai niém, d6i tuong va nhiém vu nghién ctru théng ké doanh nghiép
- Nhiém vu nghién ctru cua théng ké két qua san xuat
- Phuong phap thong ké san pham trong doanh nghiép
- Phuong phép thong ké két qua san xuét bang gia tri
- Phuong phap thong ké chat lwong san pham san xuat
4.1. P6i twong, nhiém vu nghién ciru
4.1.1. Khai niém vé thong ké doanh nghiép
4.1.2. Béi twong nghién ctru
4.1.3. Nhiém vy nghién ctru ciia thong ké két qua san xuét
4.2. Phuong phap thong ké sin phim trong doanh nghiép
4.2.1. Phuong phap hién vat va hién vat quy udc
4.2.1.1. Phuong phéap hién vat
4.2.1.2. Phuong phap hién vat quy udc
4.2.2. Phuong phap thong ké két qua san xuat bang gia tri
4.2.2.1. Gié trj san xuét
4.2.2.2. Gia tri tang thém
4.3. Thong ké chit hrong san pham san xuat
4.3.1. Pbi voi nhitng doanh nghiép c6 chia thir hang san xuat
4.3.1.1. Chi ti€u nghién ctru
4.3.1.2. Panh gia chat luong san pham
4.3.2. Bdi v6i doanh nghiép khong chia thir hang san pham
4.3.2.1. Chi tiéu nghién ctru
4.3.2.2. Panh gia chét luong san pham
Chuong 5: THONG KE TAI SAN CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 8 gio)
Muc tiéu cia chwong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhitng kién thire sau:
- Y nghia, nhiém vu cta thong ké tai san ¢ dinh
- Khai niém va phén loai tai san c6 dinh
- Phuong phap thong ké khdi luong két cAu cua tai san c¢b dinh
- Phuong phap thong ké tinh hinh bién dong va hiéu qua st dung cua tai san c¢b dinh
5.1. Y nghia, nhiém vu ciia thong ké tai san c6 dinh
5.1.1. Khéi ni€m va phan loai tai san ¢ dinh
5.1.1.1. Khai niém
5.1.1.2. Phan loai
5.12.Y nghia va nhiém vu
5.1.2.1. Y nghia
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5.1.2.2. Nhiém vu
5.2. Théng ké khéi lwong két cAu ciia tai san ¢6 dinh
5.2.1.Thdong keé khéi lugng tai san cd dinh
5.2.1.1. Gi4 tri ban dau hoan thanh cua tai san c¢b dinh (nguyén gid)
5.2.1.2. Gi4 tri ban dau con lai clia tai san c6 dinh
5.2.1.3. Gia tri tai san cb dinh c6 dén cudi ky
5.2.1.4. Gia tri tai san cb dinh binh quan
5.2.2. Thong ké két cau cua tai san c¢b dinh
5.3. Théng ké tinh hinh bién déng va hiéu qua sir dung cia tai san cb dinh
5.3.1.Thdng ké tinh hinh bién dong cua tai san ¢ dinh
5.3.2. Théng ké hién trang cua tai san ¢ dinh
5.3.2.1. Khau hao tai san ¢ dinh
5.3.2.2. Hé s6 hao mon cua tai san cb dinh
5.3.2.3. Hé s6 con sir dung duoc
5.2.3. Thong ké trang bi tai san ¢ dinh
Chuong 6: THONG KE NGUYEN VAT LIEU TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gioi: 9 gio)
Muc tiéu cia chwong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhitng kién thirc sau:
- Y nghia, nhiém vu trong théng ké nguyén vat lidu trong doanh nghiép
- Phuong phap thong ké tinh hinh cung cdp va du trir nguyén vat liéu trong doanh
nghiép
- Phuong phap thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu trong doanh nghiép
- Phuong phap phén tich mutc tiéu hao nguyén vat liéu tinh cho mét don vi san
pham
6.1. Y nghia, nhiém vu trong thong ké nguyén vit liéu trong doanh nghiép
6.1.1. Y nghia
6.1.2. Nhiém vu
6.2. Thong ké tinh hinh cung cip va du trir nguyén vat li¢u trong doanh nghiép
6.2.1. Cac chi tiéu nghién ctru
6.2.2. Kiém tra tinh hinh cung cap, du trit nguyén vat liéu
6.3. Thong ké tinh hinh sir dung nguyén vit liéu trong doanh nghiép
6.3.1. Kiém tra va phan tich tinh hinh stir dung nguyén vét liéu
6.3.1.1. Phuong phap so sanh d6i chiéu
6.3.1.2. Phuong phap chi sb phan tich anh hudng cta cac nhan to t6i chi tiéu
6.3.2. Phan tich muc tiéu hao nguyén vat li¢u tinh cho mdt don vi san phrflm
6.3.2.1. Cac chi s6 phan anh bién dong mirc tiéu hao nguyén vat liéu tinh cho
mot don vi sdn pham
6.3.2.2. Phan tich cac nhén t6 cAu thanh mirc tiéu hao nguyén vat liéu tinh cho
mot don vi san pham
Chwong 7 : THONG KE LAO PONG, NANG SUAT LAO PONG, THU NHAP
TRONG DOANH NGHIEP
(Thoti gian: 16 gio)
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Muc tiéu ctia chwong
Sau khi hoc xong sinh vién dat dugc nhitng kién thirc sau:
- Y nghia, nhiém vu cua théng ké lao dong — ning suit — thu nhap trong doanh
nghiép
- Phuong phép thong ké sb lugng lao dong trong doanh nghiép
- Phuong phép thong ké tinh hinh sir dung va nghién ctru su bién dong cua lao dong
- Phuong phap thong ké thoi gian lao dong
- Phuong phép théng ké ning suit lao dong
- Cac loai ning suat lao dong
- Cac loai tién luong cta nguoi lao dong
- Phuong phép kiém tra tinh hinh st dung tong quy luong
- Phuong phap phén tich anh huong ciia cac nhén t6 t6i tién luong
- Phuong phap phén tich sy anh hudng cua cac nhén t6 t6i tién luong
- Mbi lién hé giita ting ning suat lao dong binh quéan va ting tién lwong binh quan
7.1. Y nghia, nhi¢ém vu
7.1.1. Y nghia
7.1.2. Nhiém vu
7.2. Théng ké lao dong trong doanh nghiép
7.2.1. Thong keé sb luong lao dong trong doanh nghiép
7.2.1.1. Phan loai lao dong trong doanh nghiép
7.2.1.2. Céc chi tiéu thong ké s6 lugng lao dong
7.2.2. Thong ké tinh hinh st dung va nghién ctru sy bién dong cia lao dong
7.2.2.1. Théng ké tinh hinh sir dung lao dong
7.2.2.2. Nghién ctru su bién dong cua lao dong
7.2.3. Thong ké thoi gian lao dong
7.2.3.1. Céc loai ngay cong cua lao dong
7.2.3.2. Céc loai gio cong cua lao dong
7.2.3.3. Céc chi tiéu phan anh tinh hinh st dung lao dong
7.3. Thong ké ning suit lao dong
7.3.1. Cac loai nang suat lao dong
7.3.2. Phan tich su bién dong cua ning suit lao dong
7.3.2.1. Su bién dong clia nang suat lao dong binh quan
7.3.2.2. Su bién dong cac loai ndng suét lao dong theo thoi gian
) 7.3.2.3. Phan tich anh hudng ctua cic nhan td thudc lao dong dén gia tri san
xuat
7.4. Thu nhap cia ngudi lao dong
7.4.1. Cac loai tién luong
7.4.1.1. Tién luong binh quan
7.4.1.2. Tién luong theo thoi gian lao dong
7.4.2. Kiém tra tinh hinh st dung téng quy luong
7.4.3. Phan tich anh huéng cta cac nhan t6 toi tién luong
7.4.3.1. Tién luong binh quan
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7.4.3.2. Céc loai tién lwong theo thoi gian

7.4.4. Sy anh hudng cua cic nhan t6 t6i tién luong

7.4.5. Méi lién h¢ giita ting nang suit lao dong binh quan va ting tién luong binh
quan
IV. Piéu kién thue hi¢n chwong trinh:

1. Phong hec: Sir dung phong hoc Iy thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu va may tinh

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mon thong ké kinh té.

- Gi4o trinh mdn Théng ké kinh té

- Dung cu: may tinh b¢ tai

- Gidy A4

4. Cac diéu kién khac:

V. Phuong phap va n¢i dung danh gia:

1. Noi dung

- Kién thire: Puge danh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap thuc hanh dat dwoc
cac yéu cau sau: Ap dung duoc cac phuong phap trong trong nguyén ly thong ké va
thong duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh ciia doanh nghép

- Vé k¥ ning: Panh gia k¥ ning thuc hanh cua sinh vién trong bai tap dat duoc cac
yéu cau sau:

Ap dung tinh duoc cac muc d6 cua hién trong nghién ctru. Thong ké cac nghiép vu
kinh t€ phat sinh trong doanh nghiép.

- Vé nang lyc tuy cha va trach nhiém: Cén than, tu giac,chinh xac, suy luan logic van
de.

2. Vé phwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hoc:

Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao ding nghé va
trung cap nghé ke toan.

2. Huéng din phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Poi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitup ngudi hoc nam nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap dé ngp:(‘ri hoc tu lam ngoai gio. Cac cau hoi chi & muc d§ don gidn,
trung binh phu hgp véi phan 1y thuyét da hoc.

Phuong phép st dung két hop cac phuong phap phap van, thuyét trinh — dién giai va
lam viéc nhom.

Khi giang day gido vién c6 thé sir dung két hop may vi tinh, may dén chiéu, 4p dung
cac loai gido an dién tir.

- P6i vé6i nguoi hoc:

Phai c6 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khao.

Phai lam bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha
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3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham Kkhéao:

- B0 Tai Chinh (2013), Thong tw huong dan ché dé quan Iy, sir dung va trich khdu
hao tai san co dinh, Ha NoO1.

- H6 Sy Chi (2007), Théng ké doanh nghiép, NXB Tai Chinh, Ha Noi.

- Pham Ngoc Kiém (2002), Thong ké doanh nghiép, NXB Lao dong Xa hoi, Ha
Nbi.

- Nguyén Hoang Oanh (2002), Ly thuyét thong ké, NXB Ha Noi, Ha Noi.

- Tran Thi Kim Thu, Tran Ngoc Phat (2006), Ly thuyét thong ké, NXB Théng Keé.

- Chu Van Tuén (2007), Hudng dan 6n tdp, cau héi va thao ludn Thong ké doanh
nghiép, NXB Tai Chinh, Ha Noi.

- Chu Vian Tuén (2010), Théng ké doanh nghiép, NXB Tai Chinh, Ha Noi.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: PHAN TICH HOAT PONG KINH TE
Ma mén hgoc: MH15
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 60 gio
(Ly thuyét: 30 gio; Bai tap: 26 gio; Kiém tra: 4 gid)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Moén hoc phan tich hoat dong kinh té doanh nghiép san xuit nim trong
nhom kién thirc chuyén mon nghiép vu thudc nganh ké toan. Mon hoc Phén tich hoat
dong kinh té doanh nghiép san XUt sir dung kién thirc cia mon Tai chinh doanh nghiép,
ké toan doanh nghiép san xuét, vi viy can phai hoc sau cdc mon néi trén.

- Tinh chét ciia mén hoc: Mon hoc Phan tich hoat dong kinh té doanh nghiép san
Xudt gi6i thiéu noi dung phan tich cac hoat dong san suat kinh doanh cta doanh nghiép
bao gom: Phan tich tinh hinh san xuét, phan tich cic yéu t6 cua qué trinh san xuét, phan
tich gi4 thanh cta san pham, phan tich tinh hinh thu nhap va két qua san xuét kinh doanh,
Phan tich tinh hinh tai chinh. Dé phan tich cac hoat dong san xuat noi trén, mon hoc phan
tich hoat dong kinh té doanh nghiép san xuat stir dung cac phuong phap phan tich co ban
nhu: Phuong phap so sanh, Phuong phéap phan tich theo nhan t6 anh hudng.

II. Muc tiéu cia mon hoc:

Thong qua viéc gidi thiéu phuong phap phan tich cac hoat dong kinh té ciia doanh
nghiép, mén hoc phan tich hoat dong kinh té doanh nghiép san xuat giup sinh vién nim
dugc phuong phap danh gia tinh hinh san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép, dé ra gidi
phap nham khai thac mit tich cuc, khic phuc mit tiéu cuc, nang cao hiéu qua san suét
kinh doanh cua doanh nghiép.

1. Kién thire:

Phén tich danh gia toan bo dién bién, két qua ctia qua trinh san xuat kinh doanh tai
doanh nghiép va tac dong cia cac nhan t6 anh huong dén dién bién va két qua do.

bi sau nghién ctru ndi dung két cau va mdi quan hé qua lai giita cac s liéu biéu
hién hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghlep bang nhu’ng phuong phap khoa
hoc. Nham thiy duoc chit luong hoat dong, ngudn ning lyc san xuat tiém tang, trén co
sO d6 dé ra nhitng phuong 4n méi va bién phéap khai thac c6 hiéu qua.

2. Ky nang:

- Sinh vién ép dung nhiing phuong phéap phan tich kinh té vao trong thuc té dé phan
tich tinh hinh san xuét, phan tich cac yéu td cta qua trinh san xuét, phan tich gia thanh
ctia san pham, phan tich tinh hinh thu nhap va két qua san xuat kinh doanh, Phan tich tinh
hinh tai chinh ctia doanh nghiép

- Pua ra cac chién luoc san xuat kinh doanh cho phu hop véi cac ning luc va diéu
kién san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép qua d6 nham khong ngirng ning cao hiéu qua
san xuat kinh doanh cho doanh nghiép.

3. V& niing lwe tw chit va chiu trach nhiém:

- Hinh thanh cho sinh vién k¥ ning sang tao, nhay bén trude nhiing bién dong cua
nén kinh té

- Co6 céach lam viéc chu dong mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép,
nén kinh té
I11. N¢i dung mén hoc:

1. N@i dung téng quéat va phan bé thai gian:
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TT

NOI DUNG

Thoi gian (gio)

TC

LT

BT

Kiém
tra

Chuong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE PTHDKT
1.1 Pbi tuong, nhiém vu phan tich hoat dong kinh té
1.2. Phuong phap phan tich hoat dong kinh té
1.3. T6 chirc cong tac phan tich hoat dong kinh té

6

4

2

Chuong 2: PHAN TiCH TINH HINH SAN XUAT
2.1.Y nghia va nhiém vy cta phan tich tinh hinh san xuét
2.2. thm tich tinh hinh thuc hién cac chi tiéu khdi luong
san xuat
2.3. Phan tich tinh hinh vé chat lugng san pham san xuét

10

Chuong 3: PHAN TICH CAC YEU TO CUA QUA
TRINH SAN XUAT
3.1. Y nghia va nhiém vy phan tich cac yéu t6
3.2. Phén tich tinh hinh lao dong
3.3. Phén tich tinh hinh trang bi va st dung tai san cd
dinh
3.4. Phan tich tinh hinh dam bao nguyén vat li¢u cho san
xuat
Kiém tra bai s6 1

12

Chuong 4: PHAN TICH TINH HINH GIA THANH
41.Y nghia, nhi€ém vy
4.2. Phan tich gia thanh toan bd san pham
4.3.Ph€}n tich tinh hinh thyc hién nhiém vu ha gid thanh
sadn pham
4.4. Phan tich tinh hinh thuc hién cac khoan muc gia
thanh

10

Chuong 5: PHAN TiCH TINH HINH THU NHAP VA
KET QUA SAN XUAT KINH DOANH

51.Y nghia va nhiém vu

5.2. Phén tich tinh hinh tiéu thu san pham

5.3. Phan tich két qua hoat dong san xuat kinh doanh
5.4. Phan tich diém hoa vén

12

Chuong 6: PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH
6.1.Y nghia, nhi€ém vu
6.2. Phan tich chung tinh hinh tai chinh
6.3. Phan tich tinh hinh thanh toan va kha nang thanh
toan
6.4. Phan tich hiéu qua sir dung von.
Kiém tra bai s6 2

10

TONG CONG

60

30

26
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2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE PHAN TiCH HOAT PONG KINH TE
(Thoti gian: 6 gio)
Muc tiéu:
- Ap dung dugc cac phuong phap ap dung trong phan tich hoat dong kinh té doanh
nghi¢p san xuat.
- Giai thich duoc ndi dung va cong tac to chirc phan tich hoat dong kinh té trong
doanh nghiép
1.1. Péi twong, nhiém vu phan tich hoat dong kinh té
1.1.1. Sy can thiét caa phan tich hoat dong kinh té
1.1.1.1. Khai niém vé phan tich hoat dong kinh té
1.1.1.2. Sy can thiét
1.1.2. Béi twong cua phan tich hoat dong kinh té.
1.1.3. Nhiém vu phan tich hoat dong kinh té
1.1.3.1. Banh gia thuong xuyén, toan dién tinh hinh thuc hién ké hoach
1.1.3.2. Banh gia tinh hinh sir dung lao déng, vat tu, tién von, TSCH
1.1.3.3. Panh gia tinh hinh thuc hién cac ché do chinh sach va luat phap cua
nha nudc
1.1.3.4. Phit hién va de ra cac bién phap khai thac kha ning tiém tang ve lao
dong, vat tu, tien von caa doanh nghiép
1.2. Phuong phap phan tich hoat dong kinh té
1.2.1. Nguyeén tac phan tich hoat dong kinh té
1.2.2. Phuong phap phan tich hoat dong kinh té chu yéu
1.2.2.1. Phuong phap so sanh
1.2.2.2. Phuong phap phan tich theo nhan té anh hudng
1.3. T6 chirc cong tac phan tich hoat dong kinh té
1.3.1. Trinh bay t6 chtic phan tich hoat dong kinh té
1.3.1.1. Lap ké hoach tién hanh phan tich hoat dong kinh té.
1.3.1.2. Suu tam tai liéu, kiém tra danh gia tinh chinh xac, hop phap cua tai
liéu dung vao phan tich
1.3.1.3. Tién hanh phan tich hoat d6ng kinh té
1.3.1.4. Viét bao cao phan tich va sir dung tai liéu phan tich
1.3.2. Hinh thirc t6 chtc phan tich hoat dong kinh té
1.3.3. Trach nhiém t6 chac phan tich hoat dong kinh té
Chuwong 2: PHAN TiCH TINH HINH SAN SUAT
(Thoi gian: 10 gio)
Muc tiéu:
Phén tich danh gia dugc cac chi tiéu vé két qua san xuét ctia doanh nghiép qua do
thay dugc anh huong cua két cAu mat hang va chat lugng san pham té1 gid tri san xuat

cua doanh nghiép tir d6 c¢6 bién phap néng cao chat luong san xuét cho danh nghiép gop
phan nang cao gid tri san xut cua doanh nghiép cho ky sau

2.1.Y nghia va nhiém vu cia phan tich tinh hinh san xuit
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2.1.1. Y nghia

2.1.2. Nhiém vu
2.2. Phan tich tinh hinh thyc hién cac chi tiéu khoi lwong sin xuat

2.2.1. Phan tich tinh hinh thyc hién chi tiéu gia tri san xuat céng nghiép

2.2.1.1 Chi tiéu phan tich
2.2.1.2.. Phan tich anh huong cua két cau mat hang dén gia tri san xuat

2.2.2. Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach san xuat mat hang chu yéu
2.3. Phan tich tinh hinh vé chit lrgng san pham san xuit

2.3.1. Béi voi doanh nghiép ma san pham duoc chia thanh thir hang pham cép

2.3.1.1. Chi tiéu phén tich
2.3.1.2. Phuong phap phan tich

2.3.2. Déi voi doanh nghiép ma san pham khong phan chia thir hang pham cap

2.3.2.1. Chi ti€u phan tich
2.3.2.2. Phuong phép phan tich
Chuong 3: PHAN TICH CAC YEU TO CUA QUA TRINH SAN XUAT
(Thoi gian: 10 gio)
Muc tiéu:
~ Phan tich danh gia anh huong cua cac yéu to dau vao dén két qua ciia qua trinh san
xuat trong doanh nghiép.

Pé ra nhing bién phap nhém su dung céc yef:u t6 dau vao tiét kiém, tang nang suét
lao dong nham goép phan ha thap gia thanh san pham va tang san lugng dau ra cho doanh
nghiép
3.1. Y nghia va nhiém vu phan tich cac yéu t6

3.1.1. Y nghia

3.1.2. Nhiém vu
3.2. Phan tich tinh hinh lao dong

3.2.1. Phan tich c4u thanh va sy bién dong cua luc lugng lao dong

3.2.1.1. Phan tich ciu thanh lyc luong lao dong
3.2.1.2. Phan tich tinh hinh ting giam céng nhan san xut
3.2.2. Phén tich tinh hinh nang suét lao dong
3.2.2.1. Cac loai ning suat lao dong
3.2.2.2. DBéanh gia chung
) 3.2.2.3. Phén tich mirc 6 anh huong ciia nhan té vé lao dong dén gia tri san
xuat.
~3.2.3. Phén tich tinh hinh quan Iy va st dung thoi gian lam vi¢c ctia cong nhén san
xuat
’ 3.2.3.1. Phan tich tinh hinh quan 1y va st dung ngay cong cta cong nhan san
xuat
3.2.3.2. Phaén tich tinh hinh quan 1y va s dung gio cong cua cong nhén san
xuat
3.3. Phan tich tinh hinh trang bj va sir dung tii sin ¢6 dinh
3.3.1. Phan tich tinh hinh trang bi tai san ¢ dinh
3.3.1.1. Phan tich co céu tai san c6 dinh
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3.3.1.2. Phan tich tinh hinh trang bi tai san ¢ dinh
3.3.1. 3. Phan tich tinh hinh k¥ thut cua tai san c¢b dinh
3.3.2. Phan tich tinh hinh sir dung tai san ¢ dinh
3.3.2.1. Phan tich tinh hinh st dung toan bg tai san ¢ dinh
3.3.2.2. Phan tich tinh hinh sir dung may moéc thiét bi san xuat
3.4. Phan tich tinh hinh dam bao nguyén vit li¢u cho sin xuat
3.4.1. Phan tich tinh hinh cung cép téng khdi lvgng nguyén vt liéu cho san xuét
3.4.2. Phan tich tinh hinh cung cap nguyén vat liéu chi yéu
Chwong 4: PHAN TICH TINH HINH GIA THANH
(Thoi gian: 10 gio)
Muc tiéu:
Phén tich danh gia dugc tinh hinh chung vé gia thanh va danh gia tinh hinh thyc
hién ha thap gia thanh san pham ctua doanh nghiép.
Tim hiéu nguyén nhan anh huong tSi tinh hinh thuyc hién nhiém vu ha thap gia
thanh san pham ciia daonh nghiép qua do dé ra bién phap khong ngung ha thap gia thanh

san pham cho doanh nghiép gép phan ning cao hiéu qua san xuat kinh doanh cta doanh
nghiép.
4.1. Y nghia, nhi¢ém vu
4.1.1. Y nghia
4.1.2. Nhiém vu
4.2. Phan tich gia thanh toan bd san pham
4.3.Phan tich tinh hinh thyc hién nhiém vu ha gia thanh san pham
4.3.1. Chi tiéu phan tich
4.3.1.1. Muc ha gia thanh
4.3.1.2. Ty 1¢ ha
4.3.2. Phuong phép phan tich
4.4. Phan tich tinh hinh thuc hién cac khoan muc gia thanh
4.4.1. Phan tich khoan muc chi phi nguyén li¢u, vat liéu truc tiép.
4.4.1.1. Chi ti€u phan tich
4.4.1.2. Phuong phap phan tich
4.4.2. Phan tich khoan muc chi phi nhin céng truc tiép
4.4.2.1. Chi ti€u phan tich
4.4.2.2. Phan tich quy luong cong nhan san xuét
4.4.3. Phan tich khoan muc chi phi san xuét chung
Chwong 5: PHAN TiCH TiNH HINH TIEU THU SAN PHAM VA LOI NHUAN
(Thoti gian: 10 gio)
Muc tiéu:
Danh giad dung dén tinh hinh tiéu thu vé& mait sb lugng, chét lugng va mat hang,
danh gia tinh kip thoi cua ti€u thu.
Tim ra nguyén nhan va xac dinh mirc 6 anh hudng cac nhan té dén tinh hinh tiéu
thu.
Qé ra cac bién‘ph’ép nham thﬁc’ déy nhanh tdc dd tiéu thu san phrflm, tang khdi lugong
san pham tiéu thy vé so lugng va chat lugong.
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5.1. Y nghia va nhiém vu
5.1.1. Y nghia
5.1.1.1. Bbi voi qua trinh tiéu thy
5.1.1.2. Déi véi lgi nhugn
5.1.2. Nhi¢m vu
5.1.2.1. DPdi voi phan tich tinh hinh tiéu thu san pham
5.1.2.2. Dbi véi phan tich lgi nhuan
5.2. Phén tich tinh hinh tiéu thu sin phim
5.2.1. Phan tich tinh hinh chung tiéu thy san phdm
5.2.1.1. Chi tiéu phan tich
5.2.1.2. Phuong phap phan tich
5.2.2. Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach tiéu thu mat hang chu yéu
5.2.2.1. Chi tiéu phan tich
5.2.2.2. Phuong phép va trinh ty phan tich
5.3. Phan tich két qua hoat ddng san xuat kinh doanh
5.3.1. Phan tich tinh hinh lgi nhuén tr hoat dong san xuét kinh doanh
5.3.1.1. Chi tiéu phan tich
5.3.1.2. Phuong phap phan tich
5.3.2. Phan tich tinh hinh loi nhuén tir hoat dong khac
5.3.2.1. Loi nhuan tr hoat dong tai chinh
5.3.2.2. Loi nhuan khac
5.4. Phan tich diém hoa von
5.4.1. Khai niém
5.4.2. Phuong phap xac dinh diém hoa von
5.4.2.1. san lugng hoa vbn
5.4.2.2. Doanh thu hoa von
Chwong 6: PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH
(Thoi gian: 10 gio)
Muc tiéu:
Panh gia tinh hinh st dung v6n, ngudn von nhu: Xem xet viéc phan b6 vén, nguon

von tu c6 hop 1y hay khong ? Xem xét mirc do dam bao von cho ngudn von san xut kinh
doanh, phat hién nhitng nguyén nhan dan dén tinh trang thira, thiéu vén.

Danh gia tinh hinh thanh toan, kha nang thanh toan cua xi nghiép, tinh hinh chap
hanh céac ché dg, chinh sach tai chinh, tin dung cua Nha nudc.

Panh gia hiéu qua viéc str dung von.
6.1. Y nghia, nhiém vu

6.1.1. Y nghia

6.1.2. Nhiém vu
6.2. Phan tich chung tinh hinh tai chinh

6.2.1. Phan tich chung vé su bién dong tai san va ngudn von

6.2.2. Phén tich tinh can ddi giita tai san va ngudn von

6.2.3. Phan tich két cAu tai san ngudn vén
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6.2.3.1. Ddi véi tai san
6.2.3.2. Bbi véi ngudn von
6.3. Phan tich tinh hinh thanh toan va kha nang thanh toan
6.3.1. Phan tich tinh hinh thanh toan
6.3.1.1.Phan tich tinh hinh ng¢ phai thu
6.3.1.2. Phan tich tinh hinh n¢ phai tra
6.3.2. Phan tich kha nang thanh toan
6.3.2.1. Phan tich kha nang thanh toan ngan han (nhanh)
6.3.2.2. Phan tich kha nang thanh todn n¢ dai han
6.4. Phan tich hiéu qua sir dung von
6.4.1. Phan tich hiéu qua sir dung tong s6 von
6.4.2. Phan tich hiéu qua sir dung timg loai von
6.4.3. Phan tich toc d6 luu chuyén von luu dong
Iv. Piéu kién thuwe hién chwong trinh:
1. Phong hoc: Sur dung phong hoc ly thuyet
. Trang thiét bi may mac: May chiéu va may tinh
. Hoc liéu, dung cy, nguyén vit li¢u: ,
Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thuc hanh mdn phan tich hoat dong kinh te.
- Gido trinh mdn Phan tich hoat dong kinh té.
- Dung cu: may tinh bo tdi
- Giay A4
4. Cac diéu kién khac:
V. Phuong phap va n¢i dung danh gia:
1. Noi dung
- Kién thire: Duqc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh dat g‘iu’qc
cac yéu cau sau: Ap dung dugc cac phuong phdp trong phan tich hoat dong kinh té cua
doanh nghép
- Vé k¥ nang: Panh gia k¥ ning thuc hanh cua sinh vién trong bai tp dat duoc cac
yéu cau sau:
Phan tich dugc tinh hinh san xuat, tinh hinh thyuc hién nhiém vu ha gia thanh, phan
tich tinh hinh ti€u thu lgi nhuén va tinh hinh tai chinh ctia doanh nghi¢p san xuat
- V& nang lyc tu chi va trach nhiém: Can than, ty gidc, chinh xac, suy luan logic
van de.
2. Vé phuwong phap:
Kiém tra danh gia thudng xuyén
Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:
1. Pham vi ap dung mon hoc:
Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao ding nghé va
trung cap nghe ke toan.
2. Huwéng din phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:
- Poi véi gido vién, gidng vién:

FwnN
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Dé gitp ngudi hoc nam nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap d€ nguoi hoc tu lam ngoai gio. Cac céu hoi chi ¢ murc d6 don gian,
trung binh phu hop vé1 phan 1y thuyét da hoc.

Khi giang day gido vién vén dung cac phuong phap phap van, thuyét trinh va dién
giai, 1am viéc nhom dé truyén dat kién thirc cé hiéu qua nhat dén nguoi hoc.

Khi giang day gido vién co thé sir dung két hop may vi tinh, may dén chiéu, ap dung
cac loai gido an dién tur.

- D6i v6i ngudi hoc:

Phai c6 tai liéu hudng dan mon hoc va gido trinh tham khao.

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- PGS.TS. Pham Vin Dugc, Truong dai hoc kinh té thanh ph6 H6 Chi Minh, Phan
tich hoat dong kinh doanh, Nha xuat ban thong ké

- Huynh Dire Long, Truong dai hoc kinh té thanh phé Ho Chi Minh, Phan tich hoat
dong kinh doanh, Nha xuat ban thong ké

- ThS. Bui Van Truong, Truong dai hoc kinh € thanh phé HO Chi Minh, Phan tich
hoat dong kinh doanh, Nha xuat ban thong keé.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: KE TOAN THUONG MAI DICH VU
Ma moén hoc: MH16
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
( Ly thuyét: 15 gid; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc Ké toan thuong mai dich vu la mét trong nhiing mén chuyén
nganh cua sjnh vién nganh ké tqén. Can dugc hoc sau khi sinh vién da dugc hoc xong
mon Kinh t€ vi mo, Nguyén 1y ké toan.

- Tinh chéat: Mén hoc Ké toan thuong mai dich vu la mén hoc thudce Chuyén ngc’::lnh
Ké toan danh cho sinh vién bac cao dang. Trang bi cho sinh vién nhing kién thirc tong
quat vé phuong phap tdp hop chi phi- doanh thu va xac dinh két qua kinh doanh trong
hoat d(f)nngan tai, du lich, khégh san, Qhé hang va gioanh nghi¢p thu:qng mai. Tur do6 sinh
vién c6 thé van dung nhitng hiéu biét dé€ 4p dung kién thirc vao thyec te.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Sau khi két thiic hoc phan sinh vién s& duoc trang bi vé kién thirc, k¥ ning co ban
nhu sau:

1. Vé kién thirc: Cung cip nhitng kién thirc vé 1y thuyét va thuc té cua cong tac ké
todn trong linh vuc thuong mai dich vu:

- K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh dich vu van tai

- Ké toan trong doanh nghiép kinh doanh du lich

- Ké toan hoat dong kinh doanh xuat nhap khau

- Ké toan céc hoat dong trong doanh nghiép thuong mai

2. Vé ky ning: Sau khi hoc xong mén hoc, sinh vién s& c6 ky nang nhan thirc va tu
duy sang tao dé xac dinh, phan tich va danh gia thong tin lién quan dén cong tac ke toan
linh vyc thuong mai, dich vu. Ky nang thyc hanh ngh€ nghiép giai quyet phan 16n cac
cong viéc trong pham vi ké todn doanh nghiép dich vy, thuwong mai.

3. Vé ning lue tw chii va trach nhiém:

o Hinh thanh k}? nang sang tao, doc lég, can than khi giai quyét cdng viéc, Cac van
de phuc tap trong diéu kién lam viéc thay doi.

oo Hinh thanh nang lyc tu chu va chiu trach nhiém trong cong vi€c sau khi hiéu duoc
tam quan trong cua cong tac ké toan trong doanh nghiép.
ITI. N§i dung mo6n hoc:
1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT Tén chwong, muc ié
wong, my TC | LT | BT Kt‘f;“

1 Chuong 1: TONG QUAN VE KE TOAN 2 2
DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU

1.1. bic diém kinh doanh dich vu
1.2. Cac loai hinh kinh doanh dich vu

1.3.Nhiém vuy ké toan trong cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu
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1.4. Noi dung ban chat cta chi phi kinh doanh
dich vu

1.5. Gia thanh san pham dich vu

1.6.Ké toan chi phi kinh doanh dich vu

1.7.Cac phuong phéap tinh gia thanh san pham
dich vu

Chuong 2: KE TOAN KET QUA KINH
DOANH VA PHAN PHOI LQI NHUAN
TRONG DOANH NGHIEP DICH VU
2.1. Noi dung va phuong phap xac dinh két qua
kinh doanh trong doanh nghi¢p kinh doanh dich

vu
2.2.Ké& toan két qua kinh doanh dich vu
2.3. K& toan phan phdi loi nhuan

Chuong 3: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT
VA TINH GIA THANH DICH VU VAN TAI
3.1. Dic diém kinh doanh dich vu van tai
3.2. Chi phi va gi4 thanh san pham van tai
3.3.Tinh tat yéu cia viéc to chic ké: toan khoa
hoc, hop 1y chi phi va gid thanh san pham van tai
3.4. Pbi tuong, phuong phap ké toan tap hop chi
phi va tinh gia thanh san pham vén tai
3.5. Phuong phap ké toan tap hop chi phi vén tai
3.6. Tong hop chi phi va tinh gi4 thanh san pham
van tai

Chuong 4: KE TOAN TRONG DOANH
NGHIEP KINH DOANH DU LICH

4.1. Pic diém cua hoat dong kinh doanh du lich

4.2. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua kinh
doanh du lich

4.3. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua kinh
doanh khach san

4.4. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua hoat
dong kinh doanh nha hang

12

Chuong 5: KE TOAN HOAT PONG KINH
DOANH XUAT NHAP KHAU
5.1. Nhiing Vén dé chung vé hoat dong kinh doanh
xuat nhap khau
5.2. Ké toan nghiép vu xuat khau hang hoa
5.3. Ké toan nghiép vu nhap khau hang hoa

13

10

Chuong 6: KE TOAN CAC HOAT PONG
TRONG DOANH NGHIEP THUONG MAI
6.1. K& toan nghiép vu mua hang va thanh toan
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tién hang

6.2. K& toan nghiép vu ban hang trong doanh
nghi¢p thuong mai

6.3. K& toan hang ton kho

Cong 45 | 15 | 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: TONG QUAN VE KE TOAN DOANH NGHIEP
KINH DOANH DICH VU
(Thoti gian: 2 gio)

Muc tiéu:

Trinh bay duoc khai niém, dac diém, noi dung, nhiém vy, cong tac ké toan chi phi,
cac phuong phap tinh gia thanh kinh doanh dich vu
1.1.Pic diém kinh doanh dich vu
1.2. Cac loai hinh kinh doanh dich vu

1.2.1. Dich vy c6 tinh cht san xuat

1.2.2. Dich vy khong c6 tinh chét san xudt
1.3. Nhiém vu ké toan trong cac doanh nghiép kinh doanh dich vu
1.4. Noi dung bén chit ciia chi phi kinh doanh dich vu
1.5. Gia thanh san pham dich vu

1.5.1. Noi dung, ban chat ctia gia thanh san pham dich vu

1.5.2. Phén loai gi4 thanh san pham dich vu
1.6. Ké toan chi phi kinh doanh dich vu

1.6.1. Di twong va phuong phép tap hop chi phi kinh doanh dich vu

1.6.2. Phuong phap ké toan chi phi kinh doanh dich vu

1.6.3. Tong hop chi phi kinh doanh dich vu
1.7. Cac phwong phap tinh gia thanh san pham dich vu

1.7.1. P6i tuong tinh gia thanh san pham dich vu

1.7.2. Phuong phap tinh gia thanh

Chuwong 2 : KE TOAN KET QUA KINH DOANH VA PHAN PHOI LQI NHUAN
TRONG DOANH NGHIEP DICH VU

(Thoi gian: 2 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc ndi dung va phuong phap xac dinh két qua kinh doanh

- Hach toan cac nghiép vu phat sinh vé két qua kinh doanh va phan phdi loi nhudn
trong doanh nghiép kinh doanh dich vu
2.1. Noi dung va phwong phap xac dinh két qua kinh doanh trong doanh nghiép
kinh doanh dich vu

2.1.1. Két qua hoat dong kinh doanh dich vu

2.1.2. Két qua hoat dong khac
2.2. Ké toan két qua kinh doanh dich vu

2.2.1. Ké toan két qua hoat dong kinh doanh dich vu
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2.2.2. Ké toan két qua hoat dong khac

2.2.3. Ké toan thué thu nhap
2.3. Ké toan phan phoi lgi nhuin

2.3.1. Noi dung va nguyén tic phan phdi loi nhuin

2.3.2. Phuong phap hach toan phan phéi loi

Chuwong 3: KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH
DICH VU VAN TAI
(Thoi gian: 8 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc dac diém, dbi tuong hach toan chi phi va tinh gia thanh doanh
nghiép van tai

- Tinh duoc gia thanh va xac dinh két qua kinh doanh doanh nghiép van tai

- Hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong doanh nghiép van tai
3.1. Pic diém kinh doanh dich vu van tai

3.1.1. Pic diém chung hoat dong kinh doanh véan tai

3.1.2. Pic diém co ché quan ly hoat dong kinh doanh van tai
3.2. Chi phi va gia thanh san phiam vén tai

3.2.1. Chi phi van tai va phan loai chi phi van tai

3.2.2. Gia thanh dich vu van tai
3.3. Tinh tat yéu ciia viéc to chirc ké toan khoa hoc, hop 1y chi phi va gia thanh san
pham van tai
3.4. Poi twong, phuwong phap ké toian tip hop chi phi va tinh gia thanh san pham
van tai
3.5. Phwong phap ké toan tap hop chi phi vén tai

3.5.1. Ké toan chi phi nguyén vat liéu tryuc tiép

3.5.2. Ké toan chi phi nhan cong truc tiép

3.5.3. Ké toan chi phi san xuat chung
3.6. Tong hop chi phi va tinh gia thanh sian pham van tai

Chuong 4: KE TOAN TRONG DOANH NGHIEP KINH DOANH
DU LICH
(Thoi gian: 12 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc dac diém cua hoat dong kinh doanh du lich

- Hach toan dugc chi phi, tinh gia thanh va x4c dinh két qua kinh doanh trong doanh
nghiép kinh doanh du lich, khach san, nha hang
4.1. Pic diém cia hoat dong kinh doanh du lich
4.2. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua kinh doanh du lich

4.2.1. Phan loai chi phi kinh doanh trong doanh nghiép kinh doanh du lich

4.2.2. Ké toan chi phi kinh doanh du lich

4.2.3. Ké toan doanh thu va xac dinh két qua kinh doanh du lich
4.3. Ké toan chi phi, doanh thu va két qua kinh doanh khach san

4.3.1. Pac diém cua hoat dong kinh doanh khach san
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4.3.2. Ké toan chi phi kinh doanh khach san

4.3.3. K& toan doanh thu va x4c dinh két qua kinh doanh khach san
4.4. K¢ toan chi phi, doanh thu va két qua hoat dong kinh doanh nha hang

4.4.1. Pac diém hoat dong kinh doanh nha hang

4.4.2. Ké toan chi phi kinh doanh nha hang

4.4.3. Ké toan doanh thu va xac dinh két qua kinh doanh nha hang

Chuwong 5: KE TOAN HOAT PONG KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
(Thoti gian: 13 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc déc diém, cac phuong thirc kinh doanh xuat nhap khau, gia ca, tién
té st dung trong xuat nhap khau.

- Hach toan duogc nghiép vu xuit - nhap khau truc tiép, uy thac.
5.1. Nhirng van dé chung vé hoat déng kinh doanh xuit nhip khau

5.1.1. Pic diém cua hoat dong kinh doanh xuat nhap khau va nhiém vu ké toan

5.1.2. Cac phuong thirc kinh doanh xuat nhap khau

5.1.3. Gia ca va tién té sir dung trong xuat nhap khau
5.2. Ké toan nghiép vu xuit khau hang héa

5.2.1. Nhimg van dé chung vé xuét khau hang héa

5.2.2. Ké toan nghiép vu xuat khau truc tiép

5.2.3. Ké toan nghiép vu xuat khiu uy thac
5.3. Ké toan nghiép vu nhap khau hang hoa

5.3.1. Nhiing van dé chung vé nhap khau hang héa

5.3.2. Nhap khau hang hoa truc tiép

5.3.3. Nhap khau hang hda ty thac

Chuwong 6: KE TOAN CAC HOAT PONG TRONG DOANH NGHIEP
THUONG MAI
(Thoti gian: 8 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bély dugc dic diém cua doanh nghi¢p thuvong mai, nhiém vy, nguyén tac
danh gia hang ton kho

- Hach toan dugc nghiép vu mua , ban hang, ké toan hang t6n kho trong doanh
nghiép thuong mai
6.1. Ké toan nghiép vu mua hang va thanh toan tién hang

6.1.1. Nhirng vin dé chung vé nghiép vu mua hang va thanh toan tién hang

6.1.2. Ké toan nghiép vu mua hang theo phuong phap ké khai thuong xuyén

6.1.3. Ké toan nghiép vu mua hang theo phuong phap kiém ké dinh ky
6.2. Ké toan nghiép vu ban hang trong doanh nghi¢p thwong mai

6.2.1. Piac diém nghiép vu ban hang trong cac doanh nghiép thwong mai

6.2.2. Phuong phap ké toan nghiép vu ban hang trong doanh nghiép thuong mai
6.3. Ké toan hang ton kho

6.3.1. Pham vi hang tdn kho va nhiém vu ké toan

6.3.2. Nguyén tic danh gia hang ton kho

78



6.3.3. Ké toan tong hop hang ton kho

6.3.4. Ké toan chi tiét hang ton kho

6.3.5. Ké toan dy phong giam gia hang ton kho
IV. Diéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: St dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu va may tinh

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Gi4o trinh mén K& toan thuong mai dich vu

- Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap mon K& toan thuong mai dich vu

- Dung cu: may tinh bo tii

4. Cac diéu kién khac:
V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. NOi dung

- Kién thire: dugc dénh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thyc hanh cac phan
hanh ké toan dganh nghiép van tai, kinh doanh huéng dan durlich, khach san, nha hang,
kinh doanh xuat nhép khau va hoat dong mua, ban hang, ké todn hang ton kho trong
doanh nghiép thuong mai.

- Ky nang: danh gia ky nang thyc hanh cta hoc sinh trong bai tap dat duoc cac yéu
cau sau: hiéu va phan tich duoc ban chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, sir dung dung
tai khoan va tinh toan chinh xéc sd liéu.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: danh g@é nang luc tu chu, su can than, chinh xéac
va chiu trach nhiém trong qué trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

2. Phuong phép:

- Kiém tra dnh gia thuong xuyén

- Kiém tra 1 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hec: chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang day
cho trinh d¢ cao dang ngh¢ ke toan.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitup ngudi hoc nam nhitng kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap dé ng}r(‘ri hoc tu lam ngoai gio. Cac cau hoi chi & mac d6 don gian,
trung binh phu hgp véi phan 1y thuyét da hoc.

Khi giang day gido vién van dung cac phuong phap phap van, thuyét trinh va dién
giai, lam viéc nhom dé truyén dat kién thire cho sinh vién

Trong qua trinh giang day gido vién co thé két hop sir dung may vi tinh, may chiéu
va gido an dién tir d€ nang cao hi¢u qua truyén dat.

- P6i v6i nguoi hoc:

Phai hoc bai, 1am bai tp thyc hanh trén 16p, ¢ nha cling nhu cac cau hoi dugce giao
vién cho trudc d€ xem minh da nam bat dugc kién thirc da hoc va k¥ nang thuc hanh bai
tap dat mac do nao?

Poc va tim hiéu thém tz‘}i lié}l dé mo rong kién thuc, lién hé véi thuc té tai dia
phuong néu cac cau hoi con thac mac dé cung nhau thdo luan — giai dap vai giao vién.

3. Nhiing trong tim can cha y:
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4. Tai liéu tham khao:

- TS. Phan DPtc Diing (2006), Ké todn thuwong mai dich vu va kinh doanh xudt nhdp
khau, Khoa kinh té, Pai hoc qudc gia thanh phd H6 Chi Minh.

- TS. Nguyén Phu Giang (2007), Ké todn dich vy, Nha xuét ban tai chinh.

- TS. Phan Puc Diing (2010), Ké todn thwong mai va dich vu — Nha xuit ban
Théng ké

- Vii Thi Kim Thanh (tp hop, bién soan) (2015), Ché dg ké todn doanh nghiép —
Nha xuat ban lao dong

- Théng tu 200/ 2014/ TT -BTC
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: KE TOAN QUAN TRI
Ma mén hoc: MH17
Thoi gian thyue hién moén hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc K& toan quan tri ndm trong nhom kién thirc chuyén mén nghiép
vu thudc chuyén nganh ké toan trong chwong trinh giao duc nghé bac Cao ding. Hoc
phan nay thuéc nhém cac mén thuc hanh chuyén nganh nén duoc giang day sau cac mon
chuy@n nganh lam nén tang kién thire nhu: mén Ké toan Doanh nghiép; Ké toan thuong
mai dich vu.

- Tinh chit: Mon hoc Ké toan quan tri 1a mén hoc thudc linh vuc khoa hoc kinh té
bat bugc mang tinh Iy thuyét nghé nghiép, gitip ngudi hoc hiéu rd tim quan trong cia
thong tin trong cong tac ké toan, nhan dién chi phi va xac dinh gia thanh san pham, du
bao, kiém so4t chi phi va danh gia trach nhiém. Pay 13 hoc phan hd trg cac Doanh nghiép
thiét 1ap phan hé thi hai trong ké toan hién nay.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc ndy cung cip cho sinh vién kién thic vé Iy thuyét va thuc hanh nghé trong
phan hanh ké toan ké toan quan tri hién nay Ia nén tang giup sinh vién di thyc té cac
Doanh nghiép, canh tranh tot trong thi truong viéc lam, dap wng nhu cau cac Doanh
nghiép hién nay.

1.Vé kién thirc: Trang bi cho cac Sinh vién nhiing kién thirc thuc té chuyén sau vé:

+ Kién thtc co ban vé ké toan quan tri dé ra quyét dinh st dung thong tin ké toan

+ Kién thuc vé thong tin vé chi phi trong ké toan

+ Kién thuc thyc té dé hinh thanh cac k§ nang ra quyét dinh

+ Kién thuc dé thiét 1ap mot hé théng du toan chu ky kinh doanh tiép theo.

2. Vé ky ning:

+ Nhan thtre, danh gia chi phi pht hop véi yéu cau quan ly

+ Truyén dat, hd trg dua ra cac quyét dinh ngan han

+ Thiét 1ap cac bao céo noi bo

+ Thiét 1ap mot hé thong du toan chu ky kinh doanh tiép theo.

3.V& ning lwc tw chii va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh cho Sinh vién kha nang tu duy, sang tao, lam viéc theo nhom, van
dung kién thirc vao thuc tién, lam nén tang xdy dung thai d6 1am viéc trong thoi ky kinh
té thi trudong hién nay.

+ Hinh thanh cho sinh vién mot s k§ nang: phan tich, hé thong thong tin kinh té,
trinh bay cac van dé khoa hoc.

ITI. Noi dung mon hoc:
1.  Ni dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT NOI DUNG TC|LT|BT| Kiém
tra
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Chuong 1: TONG QUAN VE KE TOAN QUAN TRI
1.1. Khai niém vé ké toan quan tri
1.2. Khai quat vé to chirc va cong viéc ctia nha quan tri
1.3. Muc tiéu ciia ké toan quan trj
1.4. K& toan tai chinh va ké toan quan tri

1.5. Pao dtrc ké toan va kinh doanh

Chuong 2:KHAI NIEM VA PHAN LOAI CHI PHY
2.1. Khai quat vé chi phi
2.2. Phan loai chi phi

Chuong 3: PHAN TICH MOI QUAN HE CHI PHF -
KHOI LUONG - LO1 NHUAN
3.1. Cac khai ni€ém co ban
3.2. Céc tinh hudng ra quyét dinh
3.3. Phan tich diém hoa von
3.4. Ung dung mé rong phan tich CVP

12

Chuong 4: LAP DUTO/!’N NGAN SACH HOAT
DONG HANG NAM
4.1. Binh muc chi phi
4.2. Dy toan ngan sach

13

10

Chuong 5: HE THONG KE TOAN TRACH NHIEM
VA TRUNG TAM PAU TU
5.1. Hé thong ké toan trach nhiém
5.2. Panh gia thanh qua tai chinh trung tim dau tu

Chuwong 6: PINH GIA
6.1. Cac nhan té anh hudng dén dinh gia
6.2. Dinh giéa theo phuong phép chi phi toan bd
6.3. Pinh gia theo phuong phap truc tiép
6.4. Dinh gid theo gid lao dong va gid nguyén vat liéu st
dung
Kiém tra dinh ky

Cong

45

15

28

2. Ndi dung chi tiét:

Chwong 1: TONG QUAN VE KE TOAN QUAN TRI

Muc tiéu:
’ Sinh vién nhan dinh duoc vai tro, chirc nang cua nhan vién ké toan quan tri trong hé
thong Doanh nghiép; phan biét dugc nhiém vu ke toan tai chinh va ke toan quan tri.

1.1. Khai niém vé ké toan quan tri

1.2. Khai quat vé tb chirc va cdng viéce ciia nha quan tri

82

( Thoi gian: 4 gio)




1.2.1. Khai niém t6 chtic
1.2.2. Cac hoat dong co ban ciia mot td chuc
1.2.3. Chirc nang cua nha quan tri
1.2.4. Nhu cau thdng tin ké toan ctia nha quan tri
1.3. Muc tiéu ciia ké toan quan tri
1.4. K¢ toan tai chinh va ké toan quan tri
1.5. Pao dirc ké toan va kinh doanh
Chuong 2: KHAI NIEM VA PHAN LOAI CHI PHI
( Thoi gian: 5 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién nhan dinh duoc tam quan trong chi phi va phan loai dwugc cac chi phi
trong Doanh nghiép.
2.1. Khai quat vé chi phi
2.1.1. Bdn chat kinh té cia chi phi
2.1.2. Chi phi trong ké todn tai chinh
2.1.3. Chi phi trong ké toan qudn tr;
2.2. Phan loai chi phi
2.2.1. Phan loai theo noi dung kinh té ban dau
2.2.2. Phan loai theo cdng dung kinh té
2.2.3. Phan loai theo méi quan hé thai ky tinh két qua
2.2.4. Phén loai theo phuong phap quy nap
2.2.5. Phan loai theo méi quan hé véi mic d6 hoat dong
Chuwong 3: PHAN T/CH MOl QUAN HE CHI PHf
KHOI LUONG - LQ1 NHUAN
( Thoi gian: 12 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién van dung tot moi quan hé chi phi — khoi luong — lgi nhuan nham cung cap
thong tin diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh hi¢u qua.
3.1. Cac khai niém co ban
3.1.1. S6 du dam phi
3.1.2. Ty l¢ s6 du dam phi
3.1.3. Két cau chi phi
3.1.4. Bon bay kinh doanh
3.2. Cac tinh hudng ra quyét dinh
3.3. Phan tich diém hoa von
3.4. Ung dung mé rong phan tich CVP
Chuwong 4: LAP DU TOAN NGAN SACH HOAT PONG HANG NAM
( Thoi gian: 13 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién trinh bay duoc trinh ty va ni dung qua trinh lap du toan ngan sach ngan
han hang nam trong mt Doanh nghiép .
4.1. Pinh mikc chi phi
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4.1.1. Khdi niém va y nghia dinh mazc chi ph{

4.1.2. Cac logi dinh mac chi phi

4.1.3. Phuong phap xay dung dinh muc chi ph{
4.2. Dy toan ngan sach

4.2.1. Mbi quan hé giira cac du toan trong hé théng

4.2.2. Cac du toan ngan sach hoat dong co ban hang nam cua Doanh nghiép

Chuwong 5: HE THONG KE TOAN TRACH NHIEM VA TRUNG TAM PAU TU
( Thoi gian: 4 gio)

Muc tiéu:

Sinh vién nhan thirc dwoc tam quan trong hé thdng ké toan trach nhiém, tinh toan
duogc nhitng chi tiéu d¢ danh gia thanh qua hoat dong cua trung tadm dau tu.
5.1. Hé thong ké toan trach nhiém

5.1.1. Khai niém

5.1.2. Su phan cap quan Iy

5.1.3. Hé thdng ké toan trach nhiém
5.2. Panh gia thanh qua tai chinh trung tim dau tw

Chuong 6: PINH GlA
( Thoi gian: 7 gio)

Muc tiéu:

Sinh vién tinh toan duoc gia ban cia Doanh nghiép dam bao theo yéu cau quan Iy
va muyc tiéu tung thoi ky.
6.1. Cac nhan t6 anh hwéng dén dinh gia
6.2. Pinh gia theo phwong phap chi phi toan bo
6.3. Pinh gia theo phwong phap truc tiép
6.4. Dinh gia theo gia lao dong va gia nguyén vat liéu sir dung
Kiém tra dinh ky
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: str dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: may chiéu, may tinh

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu hudng dan bai hoc, sach tham khao

- Dung cu: may tinh bo ti

4. Cac diéu kién khac:
V. N§i dung va phwong phap danh gia:

1. N¢i dung

- Kién thirc: duge danh gia qua bai kiém tra Viét va lam bai tap thuc hanh dat duoc

C4C yéu cau sau: Phan loai chi phi phu hop véi yéu cau quan ly, chuan bi cac bao co noi
bo va thiét 1ap mot hé théng duy toan chu ky kinh doanh tiép theo.

- K§¥ ning: danh gia k§ ning thuc hanh ca Sinh vién trong bai thuc hanh vé cac yéu
cau: mdi quan hé 3 chi tiéu quan trong trong Doanh nghiép, xay dung hé théng dy toan
ngan sach hang nam, dinh gia ban san pham.

- Ning lyc ty cha va trach nhiém: dénh gia nang luc giac, sy can than, hop ly va
chiu trach nhiém trong qua trinh hoc tap.
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2. Phwong phap:

Kiém tra danh gi4 thudng xuyén

Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hgc: chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang day
cho trinh d¢ cao dang nghé ké toan.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitip ngudi hoc ndm nhing kién thirc co ban can thiét, giao vién st dung phuong
phép thao luan nhom la phuong phap chu dao, két hop thuyét trinh, goi y cho sinh vién
C4C Van dé mo.

Trong qua trinh giang day giao vién co thé két hop sir dung mdy vi tinh, may chiéu
va gido an dién tir dé ning cao hiéu qua truyén dat.

- P6i véi ngueoi hoc:

Nghiém tac chap hanh quy tic, quy dinh cua giang vién.

Tham khao tai liéu trudc khi 1é€n 16p.

Giai quyét cac tinh hudng, bai tap vé nha ma giang vién dua ra.

Néu cac cau hoi con thic mic dé cuing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- TS. Huynh Loi — Trudng dai hoc kinh té thanh phd ho Chi Minh — K& toan quan trj
— Nha xuat ban Phuong Dong.
- Nghi dinh, théng tu hudng dan hién hanh lién quan dén linh vuc ké toan.
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 1
M4 moén hoc: MH18
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 120 gio
(Ly thuyét: 30 gio; bai tap: 86 gid; Kiém tra: 4 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc Ké toan doanh nghiép ndm trong nhoém kién thirc chuyén mén
nghiép vu thugc chuyén nganh ké toan. Mon hoc Ké toan doanh nghiép sur dung nén tang

kién thirc cia mon Nguyén 1y ké toan va mon kinh té hoc, vi vay can phai hoc sau cac
mon hoc nay.

- Tinh chat: Mon hoc Ke toan doanh nghiép trang bi cho sinh vién nhiing kién thire
co ban vé ké toan vén bang tién, cac khoan ng phai thu, cac khoan g trudc, tai san cd
dinh, hoat dong dau tu tai chinh, tién luong va cac khoan trich theo lwong, nguyén vt
lidu, cong cu dung cy, chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham cong nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc ndy cung cip cho sinh vién phuong phap hach toan mot s6 phan hanh ké
toan co ban trong doanh nghiép, gitip cho hoc vién nam bat cac nghiép vu kinh té dong
thoi c6 kha nang giai quyét cac tinh hudng phat sinh lién quan dén cac nghiép vu di hoc
tai cac doanh nghiép.

1. V& Kién thirc: Trang bi cho sinh vién nhiing kién‘ thirc co ban vé }(é toan tai
chinh doanh nghiép: khéi’ niém, chirc nang, nhi¢m vy, yéu cau cﬁg ké toan; do1 tuong ke
toan; cac phuong phap ké toan co ban (phuong phap ching tir k€ toan, phuong phap tai
khoan ké toan, phuong phap hach todn) trong cac phan hanh ké toan:

+ Vén bang tién

+ Cac khoan phai thu

+ Cac khoan ung trudc

+ Tai san c6 dinh

+ Hoat dong dau tu tai chinh

+ Luong va céc khoan trich theo luong

+ Nguyén vat lidu

+ Cong cu dung cu

+ Chi phi san xuét va tinh gia thanh san phim cong nghiép

2. Vé k¥ ning:

- K§ nang nhan thirc va tu duy sang tao dé phan tich cac nghiép vu kinh té phat
sinh.

- Ky nang hach toan cac nghiép vu vé ké toan v6n bang tién, cac khoan ng phai thu,
cac khoan ung trudc, tai san co6 dinh, hoat dong dau tu tai chinh, ti’én lvong va cac khoan
triqh theo lvong, nguyén vat li€u, cong cu dung cuy, chi phi san xuat va tinh gia thanh san
pham cong nghiép.

3. V& niing e tw chit va chiu trach nhiém:

+ Hinh thanh k¥ ning sang tao, doc 14p, can than khi lam viéc.

ot Hinh thanh nang luc tu chu va chiu trach nhiém trong cong viéc sau khi hiéu duoc
tam quan trong cua cong tac ké toan trong doanh nghiép.
II1. N§i dung mén hoc:
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1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

TT

NOI DUNG

Thoi gian (gio)

TC

LT

BT

Kiém
tra

Chuong 1: KE TOAN VON BANG TIEN
1.1. K& toan tién mit tai quy
1.2. K& toan tién gui ngan hang
1.3. K¢é toan tién dang chuyén

12

3

9

Chuong 2: KE TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU
2.1. Ké toan phai thu khach hang

2.2. Ké toan thué GTGT dugc khau trur

2.3. Ké toan phai thu noi bo

2.4. Ké toan céac khoan phai thu khac

Chuong 3: KE TOAN CAC KHOAN UNG TRUGC
3.1. Ké toan cac khoan tam tmg cho ngudi lao dong
3.2.Ké toan céc khoan cam cd, thé chap, ky quy, ky
cuoQC
3.3. K¢é toan cé4c khoan chi phi tra truéc

Chuong 4: KE TOAN TAI SAN CO PINH
4.1. Khai niém, dac diém, nhiém vy ké toan TSCP
4.2.Phan loai, danh gia TSCH
4.3.Ké toan tang, giam TSCD
4.4.Ké toan TSCP di thué va cho thué
4.5. Ké toan khau hao TSCPH
4.6. Ké toan stra chita TSCD
4.7.Ké toan danh gia lai TSCD
4.8. Ké toan chuyén TSCP sang CCDC va nguoc lai
4.9. Ké toan hoat dong dau tu xay dung co ban

14

11

Chuong 5: KE TOAN HQAT PONG PAU TU TAI

CHINH

5.1. Ké toan chuang khoan kinh doanh

5.2. Ké toan cac khoan dau tu nim giir dén ngay déo han

5.3. Ké toan dau tu vao cong ty con

5.4.Ké toan dau tu vao cong ty lién doanh, lién két

5.5. Ké toan céac khoan dau tu khac

5.6. K& toan bat dong san dau tu

12

Chuong 6: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRiCH THEO LUONG
6.1. Khéi niém, y nghia, nhiém vu ké toan tién luong va
cac khoan trich theo luong
6.2.Cac hinh thac tién lwong, quy tién luong, quy
BHXH, BHYT, KPCb, BHTN

6.3. K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong va
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trich trudc tién lwong nghi phép caa céng nhan truc tiép
san xuat
Kiém tra bai s6 1

8 Chuong 7: KE TOAN NGUYEN VAT LIEU VA 12 | 4 | 8
CONG CU DUNG CU

7.1. Ké toan nguyén vat liéu

7.2. Phan loai va tinh gia nguyén vat liéu

7.3. K& toan tinh hinh nhap xuit nguyén vt liéu
7.4. Ké toan cong cu dung cu

7.5. Ké toan du phong ton thit tai san

9 Chuong 8: KE TOAN CHI PHI SAN XUATVA | 48 | 11 | 35| 2
TINH GIA THANH SAN PHAM CONG NGHIEP

8.1. Nhiing van dé chung

8.2. Ké toan chi phi san xuét

8.3. K& toan tinh gia thanh san pham
Kiém tra bai s6 2

Céng 12030 [ 86 | 4

2. Nbi dung chi tiét
Chuwong 1: KE TOAN VON BANG TIEN
( Thoi gian: 12 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, ching tu ké toan, tai khoan str dung
trong ké toan tién mit, tién giri ngan hang, tién dang chuyen
- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan tién mat tai
quy, tién giri ngan hang va tién dang chuyén.
1.1. K& toan tién mat tai quy
1.1.1. Khai niém
1.1.2. Mot sé quy dinh
1.1.3. Chung tur st dung
1.1.4. Tai khoan str dung
1.1.5. Phuong phap hach toan
1.2. K& toan tién giri ngan hang
1.2.1. Khai niém
1.2.2. Mot sé quy dinh
1.2.3. Chung tir st dung
1.2.4. Tai khoan sur dung
1.2.5. Phuong phap hach toan
1.3. Ké toan tién dang chuyén
1.3.1. Khai niém
1.3.2. Chung tur st dung
1.3.3. Tai khoan sur dung
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1.3.4. Phuong phap hach toan
Chuong 2: KE TOAN CAC KHOAN NQ PHAI THU
( Thoi gian: 8 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, quy dinh, chimg tir ké toan, tai khoan sir dung.

- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan phai thu
khach hang, phai thu noi bd, phai thu khac, thué GTGT dugc khau trir.
2.1. Ké toan phai thu khéch hang

2.1.1. Noi dung, nguyén tic ké toan phai thu khach hang

2.1.2. Chung tir ké toan

2.1.3. Tai khoan str dung

2.1.4. Phuong phap hach toan
2.2. Ké toan thué GTGT dwoc khau trir

2.2.1. Noi dung, nguyén tic ké toan thué GTGT dugc khau trir

2.2.2. Chung tir ké toan

2.2.3. Tai khoan str dung

2.2.4. Phuong phap hach toan
2.3. Ké toan phai thu ndi bd

2.3.1. Noi dung, nguyén tic ké toan phai thu noi bo

2.3.2. Chung tir ké toan

2.3.3. Tai khoan str dung

2.3.4. Phuong phap hach toan
2.4. Ké toan cac khoan phai thu khac

2.4.1. Noi dung, nguyén tic ké toan phai thu khéc

2.4.2. Chung tir ké toan

2.4.3. Tai khoan st dung

2.4.4. Phuong phap hach toan

Chwong 3: KE TOAN CAC KHOAN UNG TRUOC
( Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, quy dinh, chl'mg tl‘I ké toan, tai khoan str dung

- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chil yéu lién quan dén ké toan tam ung cho
ngudi lao dong, cac khoan cam cb, thé chap, ky quy, ky cuoc va cac khoan chi phi tra
trudc
3.1. Ké toan cac khoan tam ng cho ngudi lao dong

3.1.1. Khéi niém

3.1.2. Chung tir ké toan

3.1.3. Tai khoan st dung

3.1.4. Phuong phap hach toan
3.2. Ké toan cac khoan cam cé, thé chap, ky quy, ky cwoc

3.2.1. Khai niém

3.2.2. Chung tir ké toan

3.2.3. Tai khoan str dung

3.2.4. Phuong phap hach toan
3.3. Ké toan cac khoan chi phi tra trwéc

3.3.1. Khéi niém
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3.3.2. Tai khoan str dung
3.3.3. Phuong phap hach toan

Chuong 4: KE TOAN TAI SAN CO PINH

Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, quy dinh, chimg tir ké toan, tai khoan sir dung
- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh t& chu yéu lién quan dén ké toan tai san cb

dinh va hoat dong dau tu xay dung co ban
4.1. Khai niém, dic diém, nhiém vu ké toan TSCP

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.1.1. Khéi niém

4.1.2. Pic diém

4.1.3. Nhiém vu

Phan loai, danh gia TSCD

4.2.1. Phan loai

4.2.2. Danh gia

K¢ toan ting, giam TSCD

4.3.1. Ké toan ting TSCPH

4.3.2. Kétoan giam TSCD

Ké toan TSCPD di thué va cho thué
4.4.1. Ké toan TSCD di thué
4.4.2. Ké toan TSCPD cho thué

K¢é toan khau hao TSCPD

4.5.1. Khai niém

4.5.2. Phuong phap tinh khau hao
4.5.3. Nguyén tac

4.5.4. Tai khoan str dung

4.5.5. Phuong phap hach toan
4.5.6. Lap bang phan bo khau hao
K& toan sira chira TSCD

4.6.1. Su can thiét phai sira chita TSCD

4.6.2. K& toan stra chita nho TSCD
4.@.3. Keé toan stra chira I6n TSCD
Ke toan danh gia lai TSCD

4.7.1. Truong hop danh gid lai TSCD

4.7.2. Chirng tr st dung
4.7.3. Tai khoan str dung
4.7.4. Phuong phap hach toan

K¢é toan chuyén TSCP sang CCDC va ngugc lai
4.8.1. Ké toan chuyén TSCD sang CCDC

4.8.2. Ké toan Chuyén CCDC sang TSCD

K& toan hoat dong dau tw xay dung co ban
4.9.1. Nhiém vy ké toan dau tu xay dung co ban
4.9.2. Ké toan chi phi dau tu xay dung co ban

( Thoi gian: 14 gio)

Chwong 5: KE TOAN HQAT PONG PAU TU TAI CHINH

Muc tiéu:
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- Trinh bay duoc khai niém, quy dinh, chimg tir ké toan, tai khoan sir dung
- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan ching khoan
kinh doanh, c4c khoan dau tu nam giit dén ngay ddo han, ddu tu vao cong ty con, cong ty
lién két, cac khoan dau tu khac, bat dong san dau tu, du phong ton that tai san.
5.1. Ké toan chitng khoan kinh doanh
5.1.1. Khai niém
5.1.2. Tai khoan str dung
5.1.3. Phuong phap hach toan
5.2. Ké toan cac khoan diu tw nim giir dén ngay d4o han
5.2.1. Khai niém
5.2.2. Tai khoan sir dung
5.2.3. Phuong phap hach toan
5.3. K& toan dau tw vao cdng ty con
5.3.1. Khai niém
5.3.2. Tai khoan sir dung
5.3.3. Phuong phap hach toan
5.4. Ké toan diu tw vao cong ty lién doanh, lién két
5.4.1. Khai niém
5.4.2. Tai khoan str dung
5.4.3. Phuong phap hach toan
5.5. Ké toan cac khoan dau tw khac
5.5.1. Khai niém
5.5.2. Tai khoan st dung
5.5.3. Phuong phap hach toan
5.6. Ké toan bat dong san dau tu
5.6.1. Khai niém
5.6.2. Tai khoan st dung
5.6.3. Phuong phap hach toan
Chwong 6: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
( Thoi gian: 8 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, quy dinh, chiing tir ké toan, tai khoan sir dung
- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan tién luong va
cac khoan trich theo luong
6.1. Khai niém, y nghia, nhiém vu ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
6.1.1. Khai niém
6.1.2. Y nghia cta lao dong tién luong
6.1.3. Nhiém vu cua ké toan lao dong va tién luong
6.2. Cac hinh thiic tién lwong, quy tién lwong, quy BHXH, BHYT, KPCP, BHTN
6.2.1. Cac hinh thuc tién luong
6.2.2. Quy tién luong
6.2.3. Quy BHXH
6.2.4. Quy BHYT
6.2.5. Quy KPCDb
6.2.6. Quy BHTN
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6.3. Ké toan tién lwong, cac khoan trich theo lwong va trich truéc tién lwong nghi
phép ciia cong nhan truc tiep san xuat

6.3.1. Kétoan tién luong

6.3.2. Ké toan cac khoan trich theo lwong , ’

6.3.3. Keé toan trich trudc tién lvong nghi phép cua cdng nhan truc tiép san xuat

Chuong 7: KE TOAN NGUYEN VAT LIEU VA CONG CU DUNG CU
(Thoti gian: 12 gio)
Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, nhiém vu, yéu cdu quan 1y, cach phan loai, danh gia vat
li¢u, chung tur, tai khoan st dung

- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén nguyén vat liéu,
cong cu dung cu
7.1. Ké toan nguyén vt liéu

7.1.2. Khai niém

7.1.3. Nhiém vu

7.1.4. Yéu cau quéan ly
7.2. Phan loai va tinh gia nguyén vit li¢u

7.2.1. Phan loai

7.2.2. Tinh gia vat liéu
7.3. Ké toan tinh hinh nhap xuit nguyén vat liéu

7.3.1. Chirng tu s dung

7.3.2. Ké toan chi tiét tinh hinh nhéap xuat vat liéu

7.3.3. Ké toan tong hop vat liéu nhap xuat
7.4. Ké toan cong cu dung cu

7.4.1. Khai niém cong cu dung cu

7.4.2. Tai khoan sir dung

7.4.3. Phuong phap hach toan
7.5. Ké toan du phong ton that tai san

7.5.1. Du phong gidm gid ching khoén kinh doanh

7.5.2. Dy phong ton that dau tur vao don vi khac

7.5.3. Du phong phai thu khoé doi

7.5.4. Dy phong giam gia hang ton kho

Chuwong 8: KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN PHAM
CONG NGHIEP
(Thoti gian: 48 gio)
Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai ni¢m, cach phan loai chi phi san Xuét, gia thanh san phflm.

- Hach toan dugc chi phi san Xuéfl'[ va tinh gia thanh san pham theo cac phuong
phap: gian don, loai trir chi phi san xuat san pham phu, hé so, ty 1¢, tong cong chi phi,
don dat hang va lién hop
8.1. Nhitng véin dé chung

8.1.1. Khai niém chi phi san xuat

8.1.2. Phan loai chi phi san xuét
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8.1.3. Khai niém gia thanh san phim

8.1.4. Phan loai gia thanh san pham
8.2. K& toan chi phi sian xuat

8.2.1. Yéu ciu cua ké toan chi phi san xuat

8.2.2. Pbi twong hach toan chi phi

8.2.3. Ké toan tap hop va phan bo chi phi san xuat

8.2.4. K& toan cac khoan thiét hai trong san Xuét

8.2.5. Ké toan hoat dong san xuat phu

2.2.6. Trinh ty tap hop chi phi san xuat

8.2.7. Panh gia san pham do dang cudi ky
8.3 Ké toan tinh gia thanh san phim

8.3.1. Phuong phap truc tiép (phuong phap gian don)

8.3.2. Phuong phap loai trir chi phi san xuét san pham phu

8.3.3. Phuong phap hé s6

8.3.4. Phuong phéap ty 1€

8.3.5. Phuong phap tong cong chi phi

8.3.6. Phuong phap tinh gid thanh theo don dat hang

8.3.7. Phuong phap tinh gia thanh lién hop
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: str dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: may chiéu va may tinh

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu huéng dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai liéu tham khao moén Ké toan
doanh nghiép 1

- Dung cu: may tinh bo ti

4. Cac diéu kién khac:
V. Néi dung va phwong phap danh gia:

1. N¢i dung

- Kién thire: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tip thuc hanh cac phan
hanh ké toan von bang tién, cac khodn no phai thu, cac khoan tng trude, tai san cb dinh,
hoat dong dau tu tai chinh, tler} lvong va cac khoan tr1qh theo luong, nguyén vat liu,
cong cu dung cuy, chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham cong nghiép.

- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cua hoc vién trong bai tap dat duoc cac yéu

cau sau: hiéu va phan tich duoc ban chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, str dung ding
tai khoan va tinh toan chinh xéc sd liéu.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: danh gjé nang luc tu chu, su can than, chinh xac
va chiu trach nhiém trong qua trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

2. Phuong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mdn hgc: chuong trinh mén hoc duge st dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan doanh nghié€p san xuat.
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2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Béi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitp ngudi hoc nam nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap d€ nguoi hoc tu lam ngoai gio. Cac céu hoi chi ¢ murc d6 don gian,
trung binh phu hop voi phan 1y thuyét da hoc.

Trong qua trinh gidng day gido vién st dung cac phuong phap: thuyét trinh, phat
van va thao luan nhém phu hop dé nang cao hiéu qua truyén dat.

- P6i v6i ngudi hoc:

Phai hoc bé.qi, lam bai tap thgc héph trén lép, ¢ nha cling nhu céc cau hoi dugc giao
vién cho trudc dé xem minh da ndm bat dugc kién thirc da hoc va ky nang thuc hanh bai
tap dat mac do nao?

Poc va tim hiéu thém tai liu dé md rong kién thirc, hé thdng kién thirc dd hoc
thong qua céac cau hoi goi v dugce dua ra trong bai thuc hanh.

Néu céc cau hoi con thic mac dé ciing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhirng trong tAm can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- V& Vin Nhi (2015), Ké todn tdi chinh — Nha xuat ban Kinh t¢ TPHCM

- Yﬁ Thi Kim Thanh (t3p hop, bién soan) (2015), Ché do ké toan doanh nghiép —
Nha xuat ban lao dong

- Thong tu 200/2014/TT-BTC
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 2
Ma mén hoc: MH19
Thoi gian thue hién mon hoc: 120 gio
(Ly thuyét: 30 gio; bai tap: 86 gid; Kiém tra: 4 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc Ké toan doanh nghiép 2 nam trong nhom kién thtrc chuyén mon
nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Mon hoc Ké toan doanh nghiép 2 s dung nén

tang kién thtrc cia mon Nguyén 1y ké toan, Ké toan doanh nghiép 1, vi vdy can phai hoc
sau cac mon hoc nay.

- Tinh chit: Mon hoc Ké toan doanh nghiép san xuit 2 gi6i thiéu ndi dung vé ké
toan thanh phém, tiéu thy, xac dinh két qua kinh doanh, phan phéi loi nhuan, ké toan no
phai tra, nguon von chu so hiru va tinh gia thanh san pham xay lap, ndng nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc nay cung cp cho sinh vién phuong phap hach toan chuyén siu mot sb
phan hanh ké toan co ban trong doanh nghiép, giup cho hoc vién hach toan duoc cac
nghiép vu kinh té dong thoi co kha ning giai quyét cac tinh hubng phat sinh lién quan
dén cac nghiép vu da hoc tai cac doanh nghiép.

1.Vé Kkién thirc: Trinh bay nhiing kién thire co ban vé ké toan tai chinh doanh
nghiép: khai niém, chirc nang, nhiém vy, yéu cau cua k& toan; doi tuong ke toan; cac
phuong phap ké toan co ban (phuong phap chimg tir ké toan, phuong phap tai khoan ké
todn, phuong phap hach toan) trong cac phan hanh ké toan:

+ K¢é toan thanh pham

+ K¢é toan tiéu thy

+ K& toan xéac dinh két qua kinh doanh

+ K¢é toan phan phéi loi nhuan

+ K& toan no phai tra

+ K¢é toan chi phi san xut va tinh gia thanh san pham xay lap

+ K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham nong nghiép

+ Bao cao tai chinh

‘ 2.Vé k¥ ning: Sinh vién van dung Iy luén, cac chuan myc ké toan lién quan dén cac

phan hanh da hoc vao thuc tién cong tac ké todn tai doanh nghiép.

3. V& niing hre tw chii va chiu trach nhiém:

+ Hinh tha:mh cho sinh vién nang lyc tu ’chﬁ va chiu trach nhiém trong cong vi¢c sau
khi hiéu dugc tam quan trong ctia cong tac ké toan trong doanh nghiép.

+ Co cach lam viéc chinh xac theo cac nguyén tac, chuan myc va luat ké toan quy
dinh dé mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép.
ITI. Noi dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOI DUNG TC |LT|BT| Kiém
tra
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Chuong 1: KE TOAN THANH PHAM, TIEU THY, |44 |11 31
XAC DINH KET QUA KINH DOANH VA PHAN
PHOI LQI NHUAN
1.1. K& toan thanh pham
1.2. Ké toan qua trinh tiéu thy
1.3. K& toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh
1.4. Ké toan thu nhap va chi phi khac.
1.5. K& toan xac dinh két qua kinh doanh.
1.6. K& toan phan phéi loi nhuan.
Kiém tra bai sé 1
Chuong 2: KE TOAN NQ PHAI TRA VANGUON | 14 | 4 | 10
VON CHU SO HU'U
2.1. Ké toan no phai tra
2.2. Ké toan ngudn von chi sé hitu
Chuong 3: KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VATINH | 19 | 4 | 15
GIA THANH SAN PHAM DON VI XAY LAP
3.1. Nhitng van d& chung:
3.2. K¢é toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham
Chuong 4;: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VATINH | 29 | 7 | 22
GIA THANH SAN PHAM PON VI NONG NGHIEP
4.1. Nhitng van dé chung:
4.2. Ké toan chi phi san xuat va tinh gid thanh nganh
trong trot.
4.3. Ké toan chi phi san xuét va tinh gi4 thanh nganh chin
nuoi.
Chuong 5: BAO CAO TAI CHINH 14 | 4 | 8
5.1. Nhitng van dé chung
5.2. Bang can d6i ké toan
5.3. Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh
Kiém tra bai s6 2
Cong 120 | 30 | 86

2. Ndi dung chi tiét

DOANH VA PHAN PHOI LQI NHUAN

Muc tiéu:
Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, ching ttr’ké toan, tai khoan str dung va
hach toan dugc cac nghiép vu kinh té ch}i yeu lién quan dén ke toan thanh pham, tiéu thy,
xac dinh két qua kinh doanh va phan phdi lgi nhuén.
1.1. Ké toan thanh phim
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1.1.1. Khai niém thanh pham
1.1.2. Nhiém vu cta ké toan thanh phém
1.1.3. Panh gi4 thanh pham
1.1.4. Ké toan chi tiét thanh phim
1.1.5. Ké toan téng hop thanh pham
1.1.5.1. Phuong phap ké khai thuong xuyén
1.1.5.2. Phuong phap ké khai dinh ky
1.2. Ké toan qua trinh tiéu thu
1.2.1. Khéi niém tiéu thy thanh pham
1.2.2. Ké toan doanh thu ban hang
1.2.3. Cac phuong thic ban hang
1.2.3.1. Phuong thirc ban hang truc tiép cho khach hang
1.2.3.2. Phuong thtrc ban hang ky gtri
1.2.3.3. Phuong thtrc ban hang tra gép
1.2.3.4. Céc truong hop khac dugce coi 1a ti€u thu
1.2.4. Ké toan cac khoan 1am giam doanh thu
1.2.4.1. Ké toan giam gia hang ban
1.2.4.2. Ké toan hang ban bj tra lai
1.2.4.3. Ké toan chiét khau thuong mai
1.2.5. Ké toan chiét khau thanh toan.
1.2.6. Ké toan thué GTGT, TTDB, XNK.
1.3. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh
1.3.1. Ké toan doanh thu hoat dong tai chinh
1.3.2. Ké toan chi phi hoat dong tai chinh
1.4. Ké toan thu nhap va chi phi khac
1.4.1. Khai niém chung
1.4.2. Ké toan thu nhap khéc
1.4.3. Ké toan chi phi khéc
1.4.5. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép
1.5. K¢é toan xac dinh két qua kinh doanh
1.5.1.Doanh thu thuan
1.5.2. Gia von hang ban
1.5.3. Ké toan chi phi ban hang
1.5.4. Ké toan chi phi quan 1y doanh nghiép
1.5.5. Xéc dinh két qua kinh doanh
1.6. K¢ toan phan phdi lgi nhuin
1.6.1.Thi tu wu tién phan phdi loi nhuan
1.6.2.Tai khoan sir dung
1.6.3. Phuong phap hach toan
Chuong 2: KE TOAN NOQ PHAI TRA VA NGUON VON CHU SO HUU
( Thoi gian: 14 gio)
Muc tiéu:
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Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, chung tu ’ké toan, tai khoan sur dung va
hach toan dugc cac nghiép vy kinh t€ chu yéu lién quan dén ké toan ng phai tra va nguén
von chu s¢ hiru.

2.1. Ké toan ng phai tra

2.1.1.No ngén han

2.1.2.No dai han
2.2. Ké toan ngudn von chi sé hiru

2.2.1.Ngudn vén kinh doanh

2.2.2.Ngudn vén dau tu xay dyng co ban

2.2.3.Ngudn kinh phi s nghiép

2.2.4.Nguon kinh phi hinh thanh nén TSCD

Chuong 3: KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN PHAM
DPON VI XAY LAP
( Thoi gian: 19 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay duoc dac diém hpat d@ng cua nganh xé}y lép, tai khoén,sfl dung va hach
toan dugc cac nghiép vu kinh t€ chu yeu lién quan dén ké toan xay lap, tinh dugc gia
thanh san pham cua hoat dong xay lap.

1.1. Nhirng van dé chung

1.1.1. Pic diém nganh xay lap

1.1.2. Pic diém ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham xay lap

1.1.3. Pbi tuong hach todn chi phi san Xuét

1.1.4. Péi tuong tinh gia thanh

1.1.5. Két cdu gi4 thanh ciia san pham xay lip
1.2. K¢é toan tap hop chi phi va tinh gia thanh sin phim

1.2.1. Ké toan tap hop va phan bo chi phi san xuét

1.2.1.1. Ké toan tdp hop va phan bé chi phi nguyén vat liéu truc tiép
1.2.1.2. Ké toan chi phi nhan cong truc tiép
1.2.1.3. Ké toan chi phi sir dung may thi cong
1.2.1.4. K& toan chi phi san xuat chung
1.2.2 . Danh gia san pham dé dang
1.2.3. Két chuyén chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
Chuong 4: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VA TINH GIA THANH SAN PHAM
PON VI NONG NGHIEP
( Thoi gian: 29 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay dugc dac diém’ cia hoat dong ndng nghiép, tai khoan s dung va hach
toan dugc cac nghi€p vu kinh t€ chu yeu cua hoat dong nong nghiép, Tinh duge gia thanh
cua san pham nong nghiép.

4.1. Nhirng vin dé chung:

4.1.1. Bic diém kinh doanh nganh ndng nghiép

4.1.2. Bac diém ké toan chi phi san xuat

4.1.3. Dic diém tinh gia thanh san pham
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4.2. Ké toan chi phi sin xuét va tinh gia thanh nganh trong trot

4.2.1. Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh cdy ngin ngay

4.2.2. K& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh cay tréng 1 lan thu hoach nhiéu lan

4.2.3. Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh cy 14u nim
4.3. Ké toan chi phi san xuit va tinh gia thanh nganh chin nudi

4.3.1. K& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh stic vat sinh san

4.3.2. Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh stc vat nudi 1dy sira

4.3.3. K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh stic vat nuoi lay thit

Chuong 5: BAO CAO TAI CHINH
( Thoi gian: 14 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay dugc khai niém bdo cdo tai chinh, tic dung cta bao cég téi’ chinh, nhirng
quy dinh trong viéc 1ap va nop bao cao tai chinh, 1ap dugc bang can doi ke toan va bang
bao cao két qua hoat dong san xuat kinh doanh .

5.1. Nhirng van dé chung

5.1.1. Khai niém

5.1.2. Tac dung cia bao cdo tai chinh

5.1.3. Yéu cau khi ndp bao céo tai chinh

5.1.4. Cac cong viéc can thiét khi 1ap bao céo tai chinh
5.2. Bang can ddi ké toan

5.2.1. Khai niém

5.2.2. Dic diém

5.2.3. Két ciu cua bang can d6i ké toan

5.2.4. Co s¢ s6 liéu dé 1ap bang can doi ké toan

5.2.5. Phuong phap 1ap bang can ddi ké toan
5.3. Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh

5.3.1. Ban chét

5.3.2. Két cau

5.3.3. Phuong phap lap
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: sir dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: may chiéu va may tinh

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu huéng dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai liéu tham khdo mon Ké toan
doanh nghiép 2

- Dung cu: may tinh bo thi

4. Cic diéu ki¢n khac:

V. Ngi dung va phwong phap danh gia:

1. N¢i dung

- Kién thirc: dugc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thyc hanh cac phér}
hanh k€ toan thanh p‘hélm2 tiéu thy, xac dinh két qua kinh doanl}, phan ph@i loi nhuan, ke
todn no phai tra, ngudén von chu s¢ hitu va tinh gia thanh san pham xay lap, nong nghiép.
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- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cua hoc vién trong bai tap dat dugc cac yéu
cau sau: hiéu va phan tich duoc ban chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, str dung ding
tai khoan va tinh toan chinh xéc sd liéu.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: danh g@é nang lyc tu chu, sy can than, chinh xac
va chiu trach nhiém trong qua trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

2. Phuwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hgc: chuong trinh mén hoc duge st dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang ngh¢ va trung cap nghe ké toan .

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitip nguoi hoc nam nhimng kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap d€ nguoi hoc tu lam ngoai gio. Cac céu hoi chi ¢ muc d6 don gian,
trung binh phu hop véi phan 1y thuyét da hoc.

Trong qua trinh giang day giao vién co thé két hop sir dung cac phuong phap thuyét
giang, phat van, goi y, chia nhdm...dé nang cao hiéu qua day hoc.

- P6i véi ngueoi hoc:

Phai hoc bai, lam bai tap thyc hanh trén 16p, ¢ nha ciing nhu cac cau hoi dugce giao
vién cho trudc d€ xem minh da nam bat dugc kién thirc da hoc va k¥ nang thuc hanh bai
tap dat mac do nao?

Poc va tim hiéu thém tai liéu dé mo rong kién thic, hé thong kién thirc da hoc
thong qua céac cau hoi goi y dugc dua ra trong bai thyc hanh.

Néu cac cau hoi con thic mic dé cuing nhau thao luan — giai dép véi giang vién.

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- V& Vin Nhj (2015), Ké todn tdi chinh — Nha xuat ban Kinh t&¢ TPHCM

- Vi Thi Kim Thanh (tép hop, bién soan) (2015), Ché do ke toan doanh nghiép —
Nha xuat ban lao dong o

- Céc chuan muc ké toan Viét Nam va cac thong tu hudng dan ké toan hién hanh.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc : KE TOAN TREN MAY TiNH
Ma mén hoc: MH20
Thoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
( Ly thuyét : 15 gio; Thuc hanh : 28 gio; Kiém tra : 2 gio )
L.Vi tri, tinh chét cia mon hoc :

Vi tri: Mon hoc ké toan may tinh thudc nhom cac mon hoc chuyén moén nghiép vu
thudc chuyén nganh ké toan. Mon hoc Ké toan trén may tinh sir dung nen tang kién thuc
cuia mon Ly thuyét hach toan ké toan, Ké toan doanh nghiép, chitng tir s6 sach ké toan, vi
vay can phai hoc sau cdc mon noi trén.

Tinh chit ciia mén hoc : Mé‘n hog Ké toan trén may tinh trén thyuc té" la 1am ké
toan trén may tinh thong qua mét phan mém chuyén dung. Tu d6 giup nguoi ké toan thuc
hién cong viéc quan 1y tai chinh don gian, tién dung va dua ra dugc hé thong so sach, bao
cdo tai chinh dap ing nhu cau quan ly cua doanh nghiép.

I1. Muc tiéu ciia mon hoc :

Mon hoc ndy nham trang bi cho sinh vién hiéu biét nén tang vé h¢ théng ké toan
dua trén Ung dung cong ngh¢ thong tin va cac ky nang sir dung phan mém dé thyc hién
cong tac ké toan, 1 nén tang dap ung nhu cau cic Doanh nghiép hién nay.

1.Kién thirc

- Van dung kién thic da hoc: ké toan vén bang tién, ke toan cac khoan dau tu, ké
toan cac khoan thanh toan (phai thu, phai tra), ké toan ngudn vén — quy, ké toan nguyén
vat liéu, kq tai san c6 dinh, ké toan }1en lgong — cac khogn trich theo luong, ké toa}n chi
phi san xuat — tinh gia thanh sdn pham, ke toan thanh pham — ti€u thy - xac dinh két qua
kinh doanh, ké toan thu¢ dé thuc hanh trén phan mém Misa.

- Xu ly duoc nhiing van dé vé k¥ ning nghé ké toan can giai quyét trong cong tac

ké toan doanh nghiép.

- Van dung duoc k¥ ning nghé trong thuc hién phan mém ké toan.

2. Ky nang

- T6 chirc duoc cong tac ké toan phu hop theo ting loai hinh doanh nghiép.

- Lap, kiém tra, phan loai va xir 1y chinh xac ching tir ké toan.

- Str dung thanh thao chimg tir ké toan dé ghi s6 ké toan

- Lap dugc cac bdo céo tai chinh theo quy dinh.

- Lap duogc khai bao thué GTGT, Thué TNDN, khai béo st dung hoa don.

- Kiém tra, danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép.

3. V& niing lwe tw chii va chiu trach nhiém

- Tuan thu céc ché do ké toén tai chinh do Nha nuéc ban hanh.

- C6 dao duc luong tam nghé nghiép, c6 v thirc to chirc ky kuat, sitc khoé gitip cho
nguoi hoc sau khi tot nghiép c¢6 kha nang tim vi¢éc lam tai cac doanh nghiép.
I11. Ngi dung mon hoc:

1.N6i dung tong quat va phan bd thoi gian:

TT | NOI DUNG Thoi gian ( gio')

TC|LT|TH/| Kiém
tra
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PHAN LY THUYET
Chuong 1: TONG QUAN VE PHAN MEM KE TOAN
1.1 Khéi niém phan mém ké toan
1.2 Mo hinh hoat dong ctuia phén mém ké toan
1.3 Tinh wu viét cia phan mém ké toan so v6i phan mém
thu cong
1.4 Loi ich cta viéc tng dung phan mém ké toan
1.5 Phan loai phan mém ké toan
1.6 Cac tiéu chuan va diéu kién cua mot phan mém ké
toan
1.7 Quy dinh cta B6 tai chinh vé hinh thirc ké toan may
1.8 Lam thé nao dé dwa phan mém ké toan vao ung dung
1.9 Cac tiéu chuan gitp lya chon phan mém ké toan tot
nhat
1.10 Uu, nhugc diém cta phan mém trong nudce va nude
ngoai

Chuong 2: MO SO KE TOAN CUA DOANH
NGHIEP BANG PHAN MEM KE TOAN
2.1 Cac budc tién hanh mo s6 ké toan
2.2 Phan cong cong viéc va quyén han trong phong ké
toan

Chuong 3: TO CHUC CAC PHAN HANH KE TOAN
TEN PHAN MEM KE TOAN

3.1 Ké toan von bang tién

3.2 Ké toan vat tu

3.3 K& toan tai san ¢ dinh

3.4 K& toan tién luong

3.5 Ké toan mua hang va cong ng phai tra

3.6 Ké toan ban hang va céng ng phai thu

3.7 Ké toan thué

10

10

Chuong 4: KE TOAN TONG HQP VA BAO CAO
TAI CHINH
4.1 Nhiém vy ké toan tong hop
4.2 Thyc hanh trén phdn mém
4.3 Khoa s6 ké toan cudi ky
4.4 Luu trit va bao quan so ké toan trén may vi tinh
4.5 Trao d6i chimg tir ké toan giita cic bd phan
4.6 Cap nhat phan mém theo thong bao cua nha cung cap

KIEM TRA
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6 PHAN THUC HANH
BAI TAP 1 19 19
Mé s6 va tién hanh khai b4o ban diu
Thong tin doanh nghi¢p
Thiét 1ap cac danh muc
Nhap s6 du ban dau
C4c nghiép vu kinh té phat sinh
Nghiép vu téng hop

7 KIEM TRA 1 1

BAI TAP 2 8 8
Tao co s& dit lidu ké toan
Khai bao cac danh muc va s6 du ban dau
Hach toan nghiép vu kinh té phat sinh
Lap cac béo cao

9 | ON TAP 1 1
TONG CONG 45 | 15 | 28 2
2.Ni dung chi tiét :

PHAN LY THUYET
Chuong 1 : TONG QUAN VE PHAN MEM KE TOAN
(Thoi gian : 2 gio)

Muc tiéu :

- Trinh bay dugc khai niém phan mém ké toan

- Giai thich duoc cac quy dinh phap quy vé hinh thirc ké toan may tinh
1.1. Khai niém phan mém ké toan
1.2. M hinh hoat dong ciia phan mém ké toan
1.3. Tinh wu viét ciia phan mém ké toan so v6i phin mém thi cong
1.4. Loi ich ciia viéc ing dung phin mém ké toan
1.5. Phén loai phan mém ké toan
1.6. Céc tiéu chuin va diéu kién ciia mét phan mém ké toan
1.7. Quy dinh ciia B$ tai chinh vé& hinh thirc ké toan may
1.8. Lam thé nao dé dwa phin mém ké toan vao ving dung
1.9. Cac tiéu chuan gitip lIra chon phin mém ké toan tot nhat
1.10. Uu, nhwoc diém ciia phain mém trong nwée va nwée ngoai

Chuong 2 : MO SO KE TOAN CUA DOANH NGHIEP
BANG PHAN MEM KE TOAN
(Thoti gian :2 gio)

Muc tiéu :

- Khoi tao duogc co s dir li€u trén phén mém ké toan da cai dat

- MO ta duogc céach thirc sao luu va phuc hi co s& dit lidu ké toan

- Trinh bay va thuc hién khai bao cac danh muyc trén hé thong phan mém ké toan

- Trinh bay va thuc hi¢n dugc nhap s6 du ban dau
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2.1 Cac budre tién hanh mé s6 ké toan
2.2 Phan cdng cdng viéc va quyén han trong phong ké toan
Chwong 3 : TO CHUC CAC PHAN HANH KE TOAN
TEN PHAN MEM KE TOAN
(Thoi gian :10 gio)
Muc tiéu :
- Trinh bay dugc nguyén tic hach toan cac phan hanh ké toan trén phin mém ké
toan MiSa
- MO ta dugc mo hinh hoat dong
- Thuyc hanh trén phan mém ké todn Misa
3.1. K& toan von bang tién
3.1.1. Nguyén tic hach toan
3.1.2. M6 hinh hoa hoat dong thu chi tién mait
3.1.3. So do hach toan ké toan von bang tién
3.1.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
3.2. K¢é toan vit tw
3.2.1. Nguyén tic hach toan
3.2.2. M6 hinh hoa hoat dong xuét nhap kho
3.2.3. So d6 hach toan ké toan vat tu
3.2.4. Thyc hanh trén phan mém ké toan
3.3. Ké to4n tai sin ¢ dinh
3.3.1. Nguyén tic hach toan
3.3.2. M0 hinh héa hoat dong tang, giam TSCD
3.3.3. So d6 hach toén ké toan TSCD
3.3.4. Thyc hanh trén phin mém
3.4. Ké to4n tién lwong
3.4.1. Nguyén tic hach toan
3.4.2. M6 hinh hoa hoat dong tién luong
3.4.3. So d6 hach toan ké toan tién luong
3.4.4. Thyc hanh trén phan mém
3.5 K¢ toan mua hang va cong no phai tra
3.5.1. Nguyén tic hach toan
3.5.2. M6 hinh héa hoat dong mua hang va cong n¢ phai tra
3.5.3. So d6 hach toan ké toan tién luong
3.5.4. Thyc hanh trén phan mém
3.6 .Ké toan ban hang va cong no phai thu
3.6.1. Nguyén tic hach toan
3.6.2. M6 hinh hoéa hoat dong ban hang va cong n¢ phai thu
3.6.3. So d6 hach toan ké toan tién luong
3.6.4. Thyc hanh trén phan mém
3.7. Ké toan thué
3.7.1. Nguyén tic hach toan
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3.7.2. Md hinh hoa hoat dong thué

3.7.3. So d6 hach toan ké toan tién luong

3.7.4. Thyc hanh trén phan mém

Chuong 4 : KE TOAN TONG HQP VA BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian :1 gio)

Muc tiéu :

- Trinh bay nhiém vu ké toan tong hop

- MO t4 dugc mo hinh hoat dong

- Thuc hanh trén phan mém ké toan Misa
4.1. Nhiém vu ké toan tong hop
4.2. Thyc hanh trén phin mém
4.3. Khoa so ké toan cudi ky
4.4. Lwu trit va bao quan s ké toan trén may vi tinh
4.5. Trao ddi chirng tir ké toan giira cac bd phén
4.6. Cap nhit phan mém theo thong bo ciia nha cung cip

PHAN THUC HANH
BAI TAP 1

(Thoti gian :19 gio)
Muc tiéu :
- Khoi tao duoc co sé dir liéu trén phén mém ké toan da cai dat
- Thuc hién khai bao cac danh muyc trén hé thong phan mém ké toan
- Thyc hi¢n dugc cac nghi€p vu kinh té phat sinh trén h¢ théng phﬁn mém ké toan

Mé s6 va tién hanh khai b4o ban dau
Thong tin doanh nghi¢p
Thiét 1ap céc danh muc
Nhap s6 du ban dau
Cic nghiép vu kinh té phat sinh
Nghiép vu tong hop
BAI TAP 2
(Thoti gian :8gio)
Muc tiéu :
- Khoi tao duoc co sé dir liéu trén phén mém ké toan da cai dat
- Thue hién khai bao cac danh muc trén hé thong phan mém ké toan
- Thyce hién duoc cac nghi¢p vu kinh té phat sinh trén hé¢ théng phén mém ké toan
- Tinh gia thanh trén hé thong phan mém ké toan
Tao co s& dit lidu ké toan
Khai bao cac danh muc va sb du ban dau
Hach toan nghiép vu kinh té phat sinh
Lap cac bao cao
IV Piéu kién thuc hién chwong trinh :
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1. Phong hoc : Sur dung phong hoc 1y thuyét (15 gid). Sir dung phong thyuc hanh

(30 gio)
_ 2. Trang thiét bi may méc : My chiéu, may tinh, may tinh phuc vu thyc hanh va

phan mém ké toan Misa.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u :

- Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tap thyc hanh mén Ké toan may tinh

- Gi4o trinh mon K& toan may tinh.

4. Cac diéu kién khac
V Phuong phap va ndi dung danh gia :

1. Noi dung

- Kién thirc : Puoc danh gia qua bai kiém tra viét va kiém tra thyc hanh trén may

tinh dat dugc cac yéu ciu sau : quy tic hach toan, so dd hoat dong cua phan h¢ phan
mém, doc va hiéu nghiép vu ké toan cling nhu kién thic hé thong ké toan trén may tinh.

- Vé k¥ nang : Panh gia k§ nang thuc hanh cia sinh vién trong bai tap dat dugc cac
yéu cau sau

Hinh thanh cho sinh vién kha ning nhap liéu nhanh cac nghiép vu ké toan, khai
quat hoa quy trinh lam viéc cua ké toan thu cong dé thyc hién trén mdy tinh. Tang kha
nang tiép can voi cong nghé thong tin.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém : Can than, tu giac, chinh x4c.

2. Vé phuong phap :

- Kiém tra danh gia thudng xuyén

- Kiém tra 02 bai dinh ky
VI. Huwéng din thyuc hi¢n mén hoc :

1. Pham vi 4p dung mon hoc :

Chuong trinh mén hoc duge sur dung dé giang day cho trinh d6 cao dang nghé va
trung cap nghé ké toan.

2. Hwéng din phuong phap gidng day, hoc tip mén hoc :

- Poi véi gido vién, gidng vién

Dé gitp ngudi qth nam duoc nhitng kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can
giao thém bai tp d€ nguoi hoc tu thuc hanh ngoai gio. Cac bai tdp ¢ mirc d6 don gian,
phu hop véi 1y thuyét va hudng dan thuc hanh trén 16p.

Phuong phép giang day : Thuyét trinh, thao luan, tryc quan, phat van.

Khi giang day gido vién c6 thé sir dung két hgp may vi tinh, may dén chiéu, phan
mém ké toan Misa, ap dung cac loai gido an dién tir.

- P6i v6i nguoi hoc

Phai c6 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khéo.

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhitng trong tim can chi y :

4. Tai liéu tham khao :

- Gido trinh ké toan may Misa — ké toan doanh nghiép — Céng ty CP Misa — Nha

xuat ban Van hoa — Thong tin.

- Tai liéu huéng dan cai dit phan mém ké toan Misa SME.NET 2015
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: CHUNG TU, SO SACH KE TOAN
Ma mén hoc: MH21
Thoi gian thyce hién moén hoc: 75 gio
(Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n hoc Chung tir, s sach ké toan nam trong nhom kién thirc chuyén mon
nghiép vu thudc chuyén nganh ké toan. Mén hoc Ching tir, s6 sach ké toan sir dung nén

tang kién thirc cua moén Nguyén ly ké toan, Ké toan doanh nghiép, Ké toan thuong mai
dich vu vi vay can phai hoc sau nhiing mon hoc nay.

- Tinh chét: Mon hoc Chimg tir, s0 sach ké toan gi¢i thiéu ndi dung vé ché do chimg
tur, ché do so ké toan, thuc hanh ghi chung tir, s6 ké toan va 1ap cac bao cao ké toan theo
quy dinh.

I1. Muc tiéu mon hoc:

1. Vé kién thire:

Moén hoc nay gitip sinh vién trinh bay duoc cac quy dinh vé:

+ Cach lap va luan chuyén mot 5O chung tur ké toan c6 lién quan vé lao dong tién
luong, hang ton kho, ban hang, tién t¢, tai san co dinh...

+ Céch ghi vao so tong hop, s6 chi tiét cac hinh thirc ghi s6

+ Cach tong hop sb liéu dé 1ap bao cdo tai chinh vao cubi ky

2. Vé ky ning:

+ Lap duoc, kiém tra duoc chimg tir ké toan

+ Ghi dugc vao cac s6 ké toan

+ Tong hop duoc sd liéu dé 1ap bao cao tai chinh, cung cap thong tin cho cac ddi
tuong c6 nhu cau st dung.

3.Vé ning e tw chii va chju trach nhiém:

H1nh thanh cho hoc vién nang luc tu chu va chiu trach nhiem trong viéc lap chung

tu, ghi s6 ké toan va 1ap bao céo tai chinh sau khi hiéu dugc tim quan trong cta cong tac
ghi s6 ké toan trong doanh nghiép.

I11. N¢i dung mén hoc:
1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOQI DUNG TC|LT|BT| Kiém
tra
1 Chuong 1: CHE PQ CHUNG TU KE TOAN 13| 2 | 11 0

1.1. Khéi ni¢m chiing tir ké toan
1.2. Qui dinh ghi chép ching tir ke toan
1.3. Hé thong biéu mau chirng tir ké toan

2 Chuong 2: CHE PQ SO KE TOAN 6 | 2 | 4 0
2.1. Khai niém sb ké toan

2.2. Phan loai s6 ké toan

2.3. Tréach nhiém ngudi gitr va ghi s6 ké toan
2.4. Quy dinh mo s6, ghi s6, khoa s6
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2.5. Sira chita s6 ké toan
2.6. Cac hinh thttc s6 ké toan

Chuong 3: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT
KY CHUNG

3.1. Pic trung co ban hinh thic ké toan Nhat ky chung
3.2. Cac loai s6 ké toan hinh thirc Nhat ky chung

3.3. Trinh tw ghi sé hinh thic ké toan Nhdt ky chung
3.4. Ghi sb ké toan hinh thirc Nhat ky chung

3.5. Lap bao cdo tai chinh

29

23

Chuong 4: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT
KY- SO CAI
4.1. Pic trung co ban caa hinh thic Nhat ky — So céi
4.2. Céc loai s6 ké toan hinh thic Nhat ky — Sé cai
4.3. Trinh ty ghi s6 hinh thiac Nhat ky — Sé cai
4.4. Ghi s6 hinh thirc Nhat ky — S6 céi

Chuong 5: GHI SO HINH THUC KE TOAN CHUNG
TU GHI SO

5.1. Bdc trung co ban hinh thizc ké toan chieng ter ghi sé

5.2. Céc logi 56 ké toan hinh thic ké toan ching tir ghi

SO

5.3. Trinh t ghi 6 hinh thizc ké toan chieng tir ghi sé

5.4. Ghi sé hinh thac ké toan ching tir ghi sé

16

10

Chuong 6: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT
KY - CHUNG TU
6.1. Bic trung co ban cua hinh thuc Nhat ky — Chang tu
6.2. Céc loai sb ké toan hinh thirc Nhat ky — Ching tir
6.3. Trinh tu ghi s6 hinh thirc Nhat ky — Chang tir
6.4. Ghi s6 hinh thac Nhat ky — Chang tir

TONG CONG

75

15

56

2. Ndi dung chi tiét

Chuong 1: CHE PO CHUNG TU KE TOAN

( Thoi gian: 13 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, ban chat, y nghia cua ching tir ké toan, trinh ty luan
chuyén, thoi han luu trit chung tir
- Lap duoc, kiém tra dugc mot sé loai ching tir ké toan thudng gap dé ghi so ké

1.1 Khai nigm chiing tir ké toan
1.2 Qui dinh ghi chép chitng tir ké toan

1.2.1. Lap vaky ching tir ké toan ,
1.2.2. Cac yeu to chu yeu trén chung tir ké toan

1.2.3. Trinh ty luan chuyén va kiém tra ching tir ké toan

1.2.4. Qui dinh vé thoi han luu trix chang tir ké toan

108




1.3 H@¢ théng biéu miu chirng tir ké toan

1.3.1. Lao d6ng tién luong

1.3.2. Hang ton kho

1.3.3. Bén hang

1.3.4. Tiénté

1.3.5. Tai san ¢c6 dinh

Chuong 2: CHE PO SO KE TOAN
( Thoi gian: 6 gio)

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, phan loai céc loai s6 ké toan; cac hinh thic ghi so ké
toan, trach nhiém cua nguoi gitr va ghi so

- Trinh bay duoc cach mé so, ghi s, khoa so, stra chira sai sot néu co
2.1. Khai niém s ké toan
2.2. Phan loai s6 ké toan

2.2.1. S6 ké toan tong hop

2.2.2. S6, thé ké toan chi tiét
2.3. Tréach nhiém nguoi giir va ghi sé ké toan
2.4. Quy dinh mé so, ghi s6, khoa sé

2.4.1. M& s6

2.4.2. Ghi sb

2.4.3. Khoa so
2.5. Sira chira so ké toan

2.5.1. Dbi voi so ké toan ghi tay

2.5.2. Ddi véi s6 sach ghi trén may tinh

2.5.3. Khi bao céo quyét toan nam dugc duyét
2.6. CA&c hinh thirc s6 ké toan

2.6.1. Hinh thuc ké toan Nhat ky chung

2.6.2. Hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai

2.6.3. Hinh thuc ké toan Chung tir ghi s6

2.6.4. Hinh thuc ké toan Nhat ky- Chang tir

2.6.5. Hinh thuc ké toan trén may vi tinh

Chuwong 3: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG
( Thoi gian: 29 gio)

Muc tiéu:

- Lap va quan 1y duoc chimng tir ké toan

- M& s, ghi s6, stra chita khi ghi sai, khda so trong hinh thirc ké toan Nhat ky
chung

- Lap duoc céc bao cao tai chinh: Bang can ddi tai khoan, Bang can d6i ké toan,
Béo céo két qua hoat dong kinh doanh, Bao cdo luu chuyén tién té, Thuyét minh bao co
tai chinh
3.1. Pic trung co ban hinh thic ké toan Nhat ky chung
3.2. Céc loai so ké toan hinh thic Nhat ky chung
3.3. Trinh tw ghi sé hinh thic ké toan Nhat ky chung
3.4. Ghi s6 ké toan hinh thirc Nhat ky chung

3.4.1. Bai tap thuc hanh

3.4.2. Thuc hanh ghi s6 ké toan hinh thae Nhat ky chung
3.5. Lap béao cao tai chinh
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Chuong 4: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT KY- SO CAI
( Thoi gian: 3 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc dic trung hinh thirc Nhat ky — S6 céi, céc loai s6 va cach ghi sb
trong hinh thitc Nhat ky — Sé cai
- Phan biét duogc sy khac nhau giira cac loai s6 sach, cach ghi sb trong hinh thic
Nhat ky chung va Nhat ky — Sé cai
4.1.Pic trung co ban caa hinh thiec Nhat ky — Sé cai
4.2. Céc loai s6 ké toan hinh thirc Nhat ky — So céi
4.3.Trinh tw ghi s6 hinh thirc Nhat ky — Sé cai
4.4.Ghi s6 hinh thic Nhat ky — So cai
Chuwong 5: GHI SO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO
( Thoi gian: 16 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc dic trung hinh thirc Chiing tir ghi 6, cac loai s6 va cach ghi s6
trong hinh thicc Chitng tir ghi s6
- Phan biét duoc sy khac nhau giita cac loai s6 sach, cach ghi s trong hinh thuc
Nhat ky chung, Nhat ky- S6 cai va Ching tir ghi s6
5.1. Pdc trung co ban hinh thic ké toan Chieng tir ghi sé
5.2. Céc logi s ké toan hinh thic ké toan Chang tir ghi so
5.3.Trinh ti ghi so hinh thic ké toan Chang tar ghi so
5.4. Ghi sé hinh thic ké toan Cheng tir ghi sé
Chuwong 6: GHI SO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG TU
( Thoi gian: 8 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc dic trung hinh thirc Nhat ky chtng tir, cac loai s6 va cach ghi sb
trong hinh thirc Nhat ky ching tur
- Phan biét duoc sy khac nhau giitra cac loai so sach, cach ghi so trong hinh thac
Nhat ky chung, Nhat ky- S6 cai, Ching tir ghi s6 va Nhat ky ching tir
6.1. Pac trung co ban caa hinh thic Nhat ky — Ching tir
6.2. C4c loai s6 ké toan hinh thirc Nhat ky — Chieng tir
6.3. Trinh tw ghi sé hinh thirc Nhat ky — Chieng tir
6.4. Ghi sé hinh thirc Nhat ky — Chéng tir
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc : st dung phong hoc ky thuyét
2. Trang thiét bi may méc: may chiéu va may tinh
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:
- Bai giang mon hoc, bai tip thuc hanh, tai liéu tham khao
- Mau biéu chiing tir, s6 sach, bao céo tai chinh in sin kém theo
- Dung cu: may tinh bo ti
4. Cac diéu kién khac:
V. Nogi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung
- Kién thirc: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap thuc hanh ghi sb ké
toan theo cac hinh thirc ghi s6 da hoc.
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- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cua hoc vién trong bai tap dat dugc cac yéu
cau sau: 1ap dugc chung tur, ghi ding cac loai s6 va lap dugc bao céo tai chinh.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: danh gia nang luc tu chu, sy can than, chinh xac
va chiu trach nhiém trong qua trinh thuc hanh.

2. Phwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Poi voi gido vién, gidng vién:

Trong qua trinh giang day giao vién c6 thé két hop st dung nhiéu phuong phap
giang day nhu goi mo- van dap, thuyét trinh, giai thich, thao luan trén 16p.

- Péi véi nguoi hoc:

Phai hoc bé.vi, lam bai tap thu’:c héph trén lép, & nha ciing nhu cac cau hoi dugce gido
vién cho trudc d€ xem minh dd nam bat duoc kién thire da hoc va ky nang thuc hanh bai
tap bang mau chung tir, s6 sach ké toan va bao cao tai chinh dat mac d nao?

Poc va tim hiéu thém tai liéu dé mo rong kién thirc, hé théng kién thirc di hoc
thong qua céac cau hoi go1 v dugce dua ra trong bai thuc hanh.

Néu céc cau hoi con thic mac dé ciing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhirng trong tim cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- V& Van Nhi (2008), Huong dan thie hanh Ké todn tai chinh doanh nghiép — Nha
xuat ban giao thong van tai ’ ’

- Vi Thi Kim Thanh (tap hop, bién soan) (2015), Ché do ké toan doanh nghiép —
Nha xuat ban lao dong N o

- bang Van Sang(2013), Hudng dan thuc hanh ldp s6 ke todn, bao cdo tai chinh,
bao cdo thue GTGT theo phwong phdp thii cong ~Nha xuat ban kinh t¢ TPHCM

- Céc thong tu ché do ke toan hién hanh
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
Ma moén hoc: MH22
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2gid)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc Ké toan hanh chinh sy nghiép nam trong nhom kién thirc chuyén
moén nghiép vu thugc nganh ké toan vi vay can phai hoc sau cac mén hoc kinh t€ vi mo,
kinh t€ vi mo, nguyén 1y ke toan.

- Tinh chéat: Mon hoc Ké toan hanh chinh su nghiép gio1 thiéu cac né1 dung nhu
sau: Tong quan vé ché do ke toan hanh chinh su nghiép, Ké toan tién, vat tu san pham
hang hoa, ké toan tai san c¢6 dinh, ké toan thanh toan, ké toan ngudn kinh phi, ké toan cac
khoan thu chi hoat dong va bao cdo tai chinh, theo ché d6 ké toan hién hanh dé sinh vién
ap dung vao hach toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc nay giup cho sinh vién hach toan dugc cac nghiép vu kinh té dong thoi co
kha ning giai quyét cac tinh hudng phat sinh lién quan dén cac nghiép vu da hoc tai cac
don vi hanh chinh sy nghiép.

1. V& Kién thirc: Trinh bay nhiing kién thirc co ban vé ké toan hanh chinh sy
nghié¢p: khai niém, chic nang, nhi€ém vu, yéu cau cua ké toan, ddi tuong ké toan, cac
phuong phép ké toan co ban (phuong phap chimg tir ké toan, phuong phép tai khoan ké
toan, phuong phap hach toan) trong cac phan hanh ké toan:

+ K& toan tién, vat tu.

+ K& toan tai san cb dinh.

+ K¢é toan cac nghiép vu thanh toan.

+ K& toan ngudn kinh phi vén.

+ K& toan cac khoan thu chi hoat dong su nghiép va kinh doanh trong don vi hanh
chinh su nghiép.

+ K¢é toan quyét toan kinh phi va 1ap bao cdo tai chinh.

2.V& k§ ning:

Van dung 1y ludn, cac chuan myc ké toan lién quan dén cic phan hanh di hoc vao
thuc tién cong tac ké toan tai don vi hanh chinh sy nghiép.

3.vé nang lwe ty chi va chiu trach nhiém:

+ Hinh the:mh cho sinh vién nang lyc tu ,chﬁ va chiu trach nhi¢m trong cong viéc sau
khi hiéu dugc tam quan trong ctia cong tac ké todn trong don vi hanh chinh sy nghiép.

+ C6 cach lam vige chinh xac theo cac nguyén tac, chuan muc va luat ké toan quy
dinh d€ mang lai hiéu qua cao cho ban than va don vi.
II1. N§i dung mén hoc:

1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOI DUNG

TC|LT|BT| Kiém
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tra

Chuong 1: TONG QUAN VE CHE PQ KE TOAN
HANH CHINH SU NGHIEP

1.1. P6i twong ap dung ché d6 ké toan hanh chinh su

nghiép

1.2. Hé théng chimg tir ké toan

1.3. Hé thong tai khoan ké toan

1.4. Hinh thire s6 ké toan

1.5. Hé théng sb ké toan

1.6. Bao céo tai chinh va bao cao quyét toan

Chuong 2: KE TOAN TIEN, VAT TU
2.1. Ké toan tién mat
2.2. Ké toan tién giri ngan hang
2.3. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu.

Chuong 3:KE TOAN TAI SAN CO PINH
3.1. Pac diém, nguyén tac, nhiém vu ké toan TSCD
3.2. Phéan loai, danh gia TSCD
3.3. Ké toan TSCP hitu hinh
3.3. Ké toan TSCD vb hinh
3.4. Ké toan xay dung co ban va stra chira 1én TSCD

Chuong 4: KE TOAN THANH TOAN
4.1. Ké toan cac khoan ng phai thu
4.2. Ké toan tam Ung
4.3. Ké toan khoan cho vay
4.4. Ké toan cac khoan phai tra
4.5. Ké toan phai tra cong nhén vién
4.6. Ké toan phai tra cac ddi tuong khac
4.7. Ké toan tam ung kinh phi
4.8. Ké toan quyét toan kinh phi chuyén nim sau

Chuong 5: KE TOAN NGUON KINH PHI

5.1. Nhiém vu ké toan ngudn kinh phi

5.2. Ké toan ngudn kinh phi hoat dong

5.3. Ké toan ngudn kinh phi dy an

5.4. Ké toan nguon kinh phi da hinh thanh TSCD

5.5. Ké toan ngudn kinh phi theo don dat hang nha nudc
5.6. Ké toan ngudn vén kinh doanh

5.7. Ké toan ngudn kinh phi XDCB

Chuong 6: KE TOAN CAC KHOAN THU CHI
TRONG PON VI HCSN.

6.1. Ké toan cac khoan thu hoat dong
6.2. K& toan chi hoat dong
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6.3. K& toan chi du 4n
6.4. K& toan chi theo don dit hang nha nuée
6.5. K¢é toan chi phi tra trudc

6.6. K& toan cac khoan thu chi tir hoat dong san xuat kinh
doanh trong don vi HCSN.

7 Chuong 7: BAO CAO TAI CHINH 8 | 2| 4 2

7.1. Muc dich va yéu cu cua bdo cdo tai chinh don vi
HCSN.

7.2. NO1 dung va thoi han 1ap bdo cdo tai chinh don vi
HCSN.

7.3. Phuong phép 1ap bao céo tai chinh don vi HCSN.
7.4. Bai tap tong hop vé bao cdo tai chinh

TONG CONG 45 | 15 | 28 2

2.Nai dung chi tiét:

Chwong 1: TONG QUAN VE CHE PQ KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
( Thoi gian: 2 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, chimg tir ké toan, tai khoan ké toan, so ké

todn, cac bdo cdo tai don vi hanh chinh sy nghiép.
1.1. P6i twong ap dung ché dd ké téan hanh chinh su nghiép
1.2. H¢ théng chirg tir ké toan
1.3. H¢ thong tai khoan ké toan
1.4. Hinh thirc s6 ké toan
1.5. Hé thong so6 ké toan
1.6. Bdo c4o tai chinh va bao cio quyét toin

Chuwong 2: KE TOAN TIEN, VAT TU

( Thoi gian: 8 gio)

Muc tiéu:

Trinh bay dugc khai ni€m, cac quy diqh, chung tu ké: toép, tai khoén su dgng va ‘
hach toan dugc cac nghi€p vu kinh té chu yéu lién quan dén ke toan tién mat, ke toan tién
gui ngan hang, ké todn nguyén vat liéu, cong cu dung cu.

2.1. Ké toan tién mat

2.1.1. Nguyén tic quan 1y va hach toan quy tién mat

2.1.2. Ching tir ké toan sir dung

2.1.3. Tai khoan sur dung

2.1.4. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu chu yéu
2.2. K¢ toan tién giri ngin hang

2.2.1. Mot sb quy dinh vé ké toan TGNH

2.2.2. Chimg tir ké toan sir dung

2.2.3. Tai khoan st dung

2.2.4. Phuong phap ké toan mot sé nghiép vu chua yéu
2.3. Ké toan nguyén vit liéu, cong cu dung cu
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2.3.1. bic diém, phan loai va danh gia vat liéu.

2.3.2. Nguyén tic va nhiém vu ké toan

2.3.3. Ching tir ké toan sir dung

2.3.4. Tai khoan str dung

2.3.5. Phuong phap ké toan mét sé nghiép chu yéu

Chuong 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH
( Thoi gian: 9 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, ching tl‘l’,ké toan, tai khoan st dung va
hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chu y€u lién quan dén ké toan tai san c¢6 dinh trong
don vi hanh chinh sy nghiép.

3.1. Pic diém, nguyén tic, nhiém vu ké toan TSCD

3.1.1. Khai ni€m

3.1.2. Pjc diém

3.1.3. Nhiém vu ké toan TSCD
3.2. Phan loai, danh gia TSCD

3.2.1. Phan loai

3.2.2. Banh giad TSCD
3.3. Ké toan TSCD hitu hinh

3.2.1. Chtng tu s dung

3.2.2. Tai khoan str dung

3.2.3. Phuong phap ké toan mot sé nghiép vu chu yéu
3.3. Ké toan TSCP vé hinh

3.3.1. Chtng tu s dung

3.3.2. Tai khoan sir dung

3.3.3. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu chu yéu
3.4. Ké toan xiy dung co ban va sira chira 16n TSCD

3.4.1. Ké toan xay dyng co ban

3.4.2. K€ toan sita chita 16n TSCD.

Chuwong 4: KE TOAN THANH TOAN
( Thoi gian: 6 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay duogc khai ni€m, cac quy dir}h, ching tur ké toé}n, tai khoan s dung va
hach toan dugc cac nghiép vu kinh & chu yéu lién quan dén ke toan cac khoan ng phai
thu, ké toan tam ung, ké toan cho vay, ké toan phai trd va ké toan kinh phi chuyén sang
nam sau.

4.1. Ké toan cac khoan n¢ phai thu

4.1.1. Nguyén tic ké toan

4.1.2. Chimg tir ké toan st dung

4.1.3. Tai khoan str dung

4.1.4. Phuong phap ké toan
4.2. Ké toan tam vng

4.2.1. Nguyén tic ké toan
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4.2.2. Chung tir ké toan sir dung

4.2.3. Tai khoan str dung

4.2.4. Phuong phap ké toan
4.3. Ké toan khoén cho vay

4.3.1. Nguyén tic ké toan

4.3.2. Chimg tir ké toan sur dung

4.3.3. Tai khoan str dung

4.3.4. Phuong phap ké toan
4.4. Ké toan cac khoan phai tra

4.4.1. K& toan cac khoan phai tra nguoi cung cp

4.4.2. Ké toan phai tra ng vay va cac khoan khéac

4.4.3. Ké toan cac khoan phai ndp theo luong
4.5. Ké toan phai tra vién chirc

4.5.1. Nguyén tac ké toan

4.5.2. Chung tir ké toan sir dung

4.5.3. Tai khoan str dung

4.5.4. Phuong phap ké toan
4.6. Ké toan phai tra cac ddi twong khac

4.6.1. Nguyén tic ké toan

4.6.2. Chung tir ké toan sir dung

4.6.3. Tai khoan sur dung

4.6.4 Phuong phap ké toan
4.7. Ké toan tam trng kinh phi

4.7.1. Nguyén tic ké toan

4.7.2. Chting tir ké toan sir dung

4.7.3. Tai khoéan sur dung

4.7.4. Phuong phap ké toan
4.8. Ké toan quyét toan kinh phi chuyén niin sau

4.8.1. Nguyén tic ké toan

4.8.2. Chimg tir ké toan sir dung

4.8.3. Tai khoéan sur dung

Chuwong 5: KE TOAN NGUON KINH PHi
( Thoi gian: 6 gio)
Muc tiéu:

Trinh bay duogc khéi ni¢m, cé(; quy d,inh, ching tl‘,l’, ké ,toém, tai khoép su dung va
hach toan dugc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan cac nguodn kinh phi.
5.1. Nhiém vu ké toan ngudn kinh phi

5.1.1. Cac loai ngudn kinh phi

5.1.2. Mot s6 quy dinh vé ké toan ngudn kinh phi

5.1.3. Nhiém vu ké toan ngudn kinh phi
5.2. Ké toan ngudn kinh phi hoat dong

5.2.1. Chiing tur str dung
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5.2.2. Tai khoan str dung
5.2.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chu yéu
5.3. K& toan nguon kinh phi dw 4n
5.3.1. Chung tur st dung
5.3.2. Tai khoan st dung
5.3.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chi yéu
5.4. Ké toan ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD
5.4.1. Chtrng tu su dung
5.4.2. Tai khoan st dung
5.4.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chi yéu
5.5. K¢ toan nguon kinh phi theo don dit hang nha nuéc
5.5.1. Chtng tu su dung
5.5.2. Tai khoan st dung
5.5.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chi yéu
5.6. Ké toan ngudn von kinh doanh
5.6.1. Chiing tr str dung
5.6.2. Tai khoan sir dung
5.6.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chi yéu
5.7. K& toan nguon kinh phi XDCB
5.7.1. Chtng tu su dung
5.7.2. Tai khoan sir dung
5.7.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chu yéu:
Chuwong 6: KE TOAN CAC KHOAN THU CHI TRONG PON VI HANH CHINH
SU NGHIEP
( Thoi gian: 6 gio)
Muc tiéu:
Trinh bay dugc khai niém, cac quy dinh, chimg tir ké toan, tai khoan sir dung va

hach toan duoc cac nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén ké toan cac khoan thu chi
trong don vi su nghiép.

6.1. Ké toan cic khoan thu hoat dong
6.1.1. No1 dung cac khoan thu
6.1.2. Quy dinh vé hach toan cac khoan thu
6.1.3. Chiing tir ké toan sir dung
6.1.4. Phuong phap hach toan

6.2. Ké toan chi hoat dong
6.2.1. Nguyén tic ké toan
6.2.2. Chiing tir ké toan sir dung
6.2.3. Tai khoan st dung
6.2.4. Phuong phap ké toan

6.3. Ké toan chi duw an
6.3.1. Nguyén tic ké toan
6.3.2. Chung tir ké toan str dung
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6.3.3. Tai khoan st dung
6.3.4. Phuong phap ké toan
6.4. K¢ toan chi theo don dit hang nha nuéc
6.4.1. Nguyén tic ké toan
6.4.2. Chiing tir ké toan sir dung
6.4.3. Tai khoan st dung
6.4.4. Phuong phap ké toan
6.5. K¢ toan chi phi tra truéc
6.5.1. Nguyén tic ké toan
6.5.2. Chiing tir ké toan sir dung
6.5.3. Tai khoan st dung
6.5.4. Phuong phap ké toan
6.6. Ké toan thu chi hoat dong san xuit kinh doanh trong don vi HCSN
6.6.1. K& toan thu hoat dong san xuat kinh doanh
6.6.1.1. Nguyén tic ké toan
6.6.1.2. Chimng tir ké toan sir dung
6.6.1.3. Tai khoan sur dung
6.6.1.4. Phuwong phap ké toan
6.6.2. Ké toan chi hoat dong san xuat kinh doanh
6.6.2.1. Nguyén tic ké toan
6.6.2.2. Chimng tir ké toan sir dung
6.6.2.3. Tai khoan st dung
6.6.2.4. Phuong phap ké toan
Chwong 7: BAO CAO TAI CHINH
( Thoi gian: 8 gio)
Muc tiéu:
Trinh bay dugc cac quy dinh, phuong phap 1ap bdo cdo tai chinh trong don vi su
nghiép va 1ap dugc bdo cao tai chinh trong don vi su nghiép.
7.1. Nhitng van dé chung
7.1.1. Béo cao tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach
7.1.2. Trach nhiém cua cac don vi trong viéc 1ap va ndp bao cdo tai chinh.
7.2. Phuwong phap lap bang cin déi tai khoan
7.2.1. Muc dich
7.2.2. Két ciu cua bang can d6i tai khoan
7.2.3. Co sé lap bao cao
7.2.4. NG1 dung va phuong phap lap

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc: str dung phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: may chiéu va may tinh
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
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- Tat liéu huong dan bai hoc, bai tap thuc hanh va tai li¢u tham khao mon Ké toan
hanh chinh sy nghiép

- Dung cu: may tinh bo ti

4. Cac diéu kién khac:
V. Nogi dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thire: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap thuc hanh cac phan
hé,mh Keé tOé‘l’l tién, vat tu §én pham hang hoa, ké toan tai san c¢6 dinh, k€ toan thanh toan,
ké toan nguon kinh phi, ké toan cac khoan thu chi hoat dong va bao céo tai chinh.

- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cua sinh vién trong bai tap dat duoc cac yéu
cau sau: hiéu va phan tich dugc ban chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, sir dung ding
tai khoan va tinh toan chinh xac so liéu.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: danh gjé nang luc tu chu, su can than, chinh xéac
va chiu trach nhiém trong qué trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

2. Phwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huéng din thye hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hec: chuong trinh moén hoc dugc st dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- P6i véi gido vién, gidang vién:

Pé giip nguoi hoc trinh bay duoc nhing kién thic co ban can thiét, sau mdi

chuong can giao cac ciu hoi, bai tap dé nguoi hoc tu 1am ngoai gid. Cac cau hoi chi ¢
mirc do don gian, trung binh pht hop véi phan 1y thuyét da hoc.

‘Trong qua trinh giang day gidao vién co thé két cac phuong phap giang day nhu
thuyét glang, phat van, goi y, chia nhom... dé nang cao hiéu qua giang day.

- P6i v6i ngudi hoc:

Phai hoc bé,qi, lam bai tap thu,:c héph trén lc'fp, ¢ nha cling nhu céc cau héi dugc giao
vién cho trudc dé xem minh da ndm bat dugc kién thuc da hoc va k¥ ndng thuc hanh bai
tap dat mac do nao?

Poc va tim hiéu thém tai liéu dé mé rong kién thire, hé thdng kién thirc dd hoc
thong qua céac cau hoi goi v dugce dua ra trong bai thuc hanh.

Néu cac cau hoi con thic mic dé cuing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhiing trong tim can chu y:

4. Tai liéu tham khio:

- Gi4o trinh ké toan hanh chinh sy nghiép ctia PGS, TS Nghiém Vin Loi - Nha xuit
ban tai chinh, ndm 2012

- Giao trinh hudng dan thuc hanh ké toan hanh chinh sy nghiép cia thac sy Nguyén
Van Nhiém — nha xuat ban thong ké, nam 2006.

- Quyét dinh 19/2006/QD- BTC.

- Thong tu 185/2010/TT- BTC
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: KHAI BAO THUE
Ma moén hoc: MH23
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; thuc hanh: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc Khai bao thué ndm trong nhém kién thirc chuyén moén nghiép vu
thudc chuyén nganh ké toan trong chuong trinh giao duc nghé bac Cao dang. Hoc phan
nay thugc nhom cac mon thuc hanh chuyén nganh nén duoc giang day sau cac moén
chuyén nganh lam nén tang kien thie nhu: mon Ke toan Doanh nghiép; Ké toan thuong
mai dich vu; ké toan may; ching tir, s6 sach ke toan.

- Tinh chat: Mon hoc Khai bao thué la mén hoc thudc linh vuc khoa hoc kinh té bat
budc mang tinh thuc hanh nghé nghiép gan lién véi ché d6 ke toan, thong tu hudng dan
hiér] hanh va phf‘l hop nhu cau @huc te cac Doanh nghiép ve C4c van d€ nhu: ban ch@t sac
thue, quy dinh vé cach tinh thue, quy trinh khai bao va nop thue, lap cac to khai thue theo
quy dinh hién hanh.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mbén hoc nay cung cép cho sinh vién !(ién thire thuc té va ki ning thuc hanh nghé
trong phan hanh ké toan thu¢ hi¢én nay l1a nén tang giap sinh vién di thuc té cac Doanh
nghiép, canh tranh tot trong thi truong viéc lam, dap ing nhu cau cac Doanh nghiép hién
nay.

1.Vé kién thire: Trang bi cho cic Sinh vién nhiing kién thirc thyuc té vé:

+ Kién thic thyc té trong cc van ban lién quan dén quy trinh khai béo thué Gia tri
gia tang, thu¢ moén bai, thue thu nhap Doanh nghiép,...

+ Kién thuc vé nghiép vu ké toan thué co ban

2.Vé k¥ ning:

+ Lap céc to khai thué trén phan mém Misa va chuong trinh khai bao thué cua tong
cuc thué ban hanh

+ Tinh dugc sé thué phai nop trong mot Doanh nghiép

+ Cap nhat kip thoi chinh sach thué

+ K§ nang doc hiéu van ban thué

3.Vé niing lwc tw chii va chiu trach nhiém:

ot Hir]h thanh cho Sinh vién kha nang tu duy, sang tao, vén dung kién thirc vao thuc
tien, lam nén tang xay dung thai do lam viéc trong thoi ky kinh té thi trudng hién nay.

+ Co géch lam vi¢c chinh xéc theo céc nguyén tic, chuan muc va ché do ké toan
quy dinh dé mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép.

ITI. N§i dung mon hoc:
1.  Ni dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOI DUNG TC|LT |BT| Kiém
tra
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1 Chuong 1: KE KHAI THUE MON BAI 6 | 2| 4
1.1. Quy dinh vé khai bao thué mon bai
1.2. Quy dinh v& nop thué mén bai

1.3. Lap to khai thué mén bai

2 Chuong 2:KE KHAI THUE GIA TRI GIA TANG 18 | 8 | 10
2.1. Cac van dé co ban vé to hoa don GTGT
2.2. Quy dinh vé khai bao thué GTGT

2.3. Quy dinh vé nop thué GTGT

2.4. Lap to khai thué GTGT

3 | Chuong 3: KE KHAI THUE THUNHAP DOANH |10 | 2 | 8
NGHIEP

3.1. Quy dinh vé khai bao va nop thué TNDN
3.2. Tinh s6 thué TNDN

4 Chirong 4: KE KHAI CAC LOAI THUE KHAC 11| 3 | 6 2
4.1. Ké khai thué thu nhap déi voi nguoi c6 thu nhap
cao

4.2. K& khai thué xuat nhap khau

4.3. Ké khai thué tiéu thu dac biét

Kiém tra dinh ky

Cong 45 | 15 | 28 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: KE KHAI THUE MON BAl
( Thoi gian: 6 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién c6 k§ nang doc hiéu vin ban lién quan va lap duoc to khai thué mén bai.
1.1. Quy dinh vé khai bao thué mon bai
1.1.1. Khdi niém
1.1.2. Pdc diém va phiong phap tinh thué
1.1.3. Quy dinh vé ké khai thué
1.2. Quy dinh vé ndp thué mon bai
1.3. Lap to khai thué mon bai
1.3.1. Lap bang tay
1.3.1. Lap trén hé théng ké khai
Chuong 2: KE KHAI THUE GIA TRI GIA TANG
( Thoi gian: 18 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién c6 ky nang doc hiéu van ban lién quan va lap duoc to khai thué gia trj gia
tang.
2.1. CAcC van dé co ban vé to héa don GTGT
2.2. Quy dinh vé khai bao thué GTGT
2.1.1. Khdi niém
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2.1.2. DPdc diém va phwong phdp tinh thué

2.1.3. Quy dinh vé ké khai thué
2.3. Quy dinh vé nop thué GTGT
2.4. Lap to khai thué GTGT

2.3.1. Lap bang tay

2.3.1. Lap trén hé thong ké khai

Chuong 3: KE KHAI THUE THU NHA4P DOANH NGHIEP
( Thoi gian: 10 gio)

Muc tiéu:

Sinh vién c6 ki nang doc hiéu vin ban lién quan va tinh dugc s6 thué TNDN phai
nop.
3.1. Quy dinh vé khai bao va nop thué TNDN

3.1.1. Khdi niém

3.1.2. Bdc diem

3.1.3. Chi ph{ dwoc trie va khong duwoc trie

3.1.4. Quy dinh vé ngp thué TNDN
3.2. Tinh s6 thué TNDN

CHUONG 4: KE KHAI CAC LO4I THUE KHAC
( Thoi gian: 11 gio)

Muc tiéu:

Sinh vién c6 ki nang doc hiéu vian ban lién quan va lap duoc to khai thué.
4.1. Ké khai thué thu nhap déi véi nguoi cé thu nhap cao

4.1.1. Khai niém

4.1.2. Bdc diém va phwong phap tinh thué

4.1.3. Quy dinh vé ké khai thué

4.1.4. Quy dinh vé nop thué

4.1.5. Lap to khai thué
4.2. Ké khai thué xuat nhap khau

4.2.1. Khdi niém

4.2.2. Pdc diém va phwong phdp tinh thué

4.2.3. Quy dinh vé ké khai thué

4.2.4. Quy dinh vé nop thué

4.2.5. Lap to khai thué
4.3. Ké khai thué tiéu thu dic biét

4.3.1. Khdi niém

4.3.2. Péc diém va phwong phap tinh thué

4.3.3. Quy dinh vé ké khai thué

4.3.4. Quy dinh vé nop thué

4.3.5. Lap to khai thué
Kiém tra dinh ky
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: su dung phong hoc thyc hanh
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2. Trang thiét bi may méc: may chiéu, may vi tinh c6 két néi mang Internet

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu hudng dan bai hoc, hé théng ké khai thué

- Dung cu: may tinh bo ti

4. Cac diéu kién khac: cac mau biéu c6 lién quan
V. Ngi dung va phwong phap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thirc: dugc danh gia qua bai kiém tra thuc hanh chinh sach thué c6 lién quan
va cach lap to khai thué.

- Ky nang: danh gia ky nang thyc hanh cua Sinh vién trong bai thyc hanh Vé cac yéu
cau: hiéu van ban thug, lap to khai thué.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: danh gia nang lyc tu chu, sy can than, hop Iy va
chiu trach nhiém trong qua trinh thuc hanh.

2. Phwong phap:

Kiém tra danh gia thuong xuyén

Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hgc: chuong trinh mén hoc duge st dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- P6i véi gido vién, gidang vién:

Pé gitp ngudi hoc nam nhiing kién thirc chuyén sau hd trg cho cong tac ké toan,
giang vién str dung phuong phap thao luan nhom ket hop phat van l1a phuong phap chu
dao, bén canh nhiing van d€ kho giang vién str dung phuong phap thuyet trinh d€ lam rd
van deé.

Trong qua trinh giang day giao vién co thé két hop sir dung may vi tinh, may chiéu
va gido an dién tir dé ning cao hiéu qua truyén dat.

- P6i véi ngueoi hoc:

Nghiém tac chap hanh quy tic, quy dinh cua giang vién.

Doc va tim hiéu thém vin ban dé ma rong kién thirc, hé thong kién thirc da hoc.

Giai quyét cac tinh hudng ma giang vién dua ra.

Néu cac cau hoi con thic mic dé cuing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 ndm 2014 cua B Tai Chinh, ban
hanh Ché d¢ ké toan Doanh nghiép.

- Nghi dinh, théng tu huéng dan hién hanh lién quan dén linh vuc ké toan, thué.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: TAI CHINH DOANH NGHIEP
Ma moén hoc: MH24
Thaoi gian thwe hién mon hoc: 90 gio
(Ly thuyét: 30 gio; Thao ludn, bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gid)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon Tai chinh doanh nghiép duoc bd tri hoc sau nhém cic mén hoc chung,
nhém cac mon hoc co s¢ trong chuong trinh dao tao.

- Tinh‘ chét ciia mén hoc: Méq hoc két hgp véi mon hoc ké toér} doanh nghiép
nham tao di€u ki¢n cho sinh vién c6 thé van dung tot vao cong viéc thuc té khi ra trudong.
I1. Muc tiéu cua mon hoc:

1. Yé kién thirc: Trang bi cho sinh vién nhiing kién’ thirc co ban vé tai chinh doanh
nghi¢p de€ 1am co so tiép thu kién thirc ciia cac mon hoc ke todn chuyén nganh.

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban ciia méon Tai chinh doanh nghiép.

- Trinh bay duoc cac phuong phép lap ké hoach tai chinh doanh nghiép.

- Phan tich dugc tinh hinh vén ¢b dinh cta doanh nghiép.

- Phan tich dugc tinh hinh vén luu dong ctia doanh nghiép.

- Phan tich duoc tinh hinh chi phi san xuét va gia thanh cta doanh nghiép.

- Lap duoc ké hoach doanh thu va loi nhuan trong doanh nghiép.

- Phan tich duoc thoi gia tién té.

- Phan tich, danh gia, lya chon duoc dy an dau tu trong doanh nghiép.

- Lap duoc ké hoach hoa tai chinh hang nam cua doanh nghiép.

2. Vé k§ ning:

- Van dung nhirng kién thtre di hoc véao cong viéc thuc té khi ra truong.

- Véan dung nhitng kién thirc d3 hoc dé dua ra cac ké hoach va giai phap san xuét
kinh doanh cho phu hgp v6i1 thuc trang tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép.

3. Vé ning lue tw chii va chiu trach nhiém:

- Co ¥ thirc dang dan, nghiém tac va khach quan trong viée nhip nhan duoc vai tro
quan trong cua tai chinh doanh nghi¢p trong quan ly hoat dong san xuat kinh doanh.

- Sinh vién s€ van dung duoc kién thtc vao lam bai, 1am co sc’rﬂtié’p thu cac mon hoc
chuyén nganh. Sinh vién c6 sy sang tao, co6 phuong phap doc 1ap d€ van dung nhimng k§
nang da dugc hoc vao cong viéc thyuc té tai noi lam viéc.

ITI. N§i dung mo6n hoc:
1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOI DUNG TC|LT |BT | Kiém
tra

1 | Chuwong 1: BAN CHAT, CHUCNANGVATOCHUC | 2 | 1 | 1
HOAT PONG TAI CHINH DOANH NGHIEP

1.1. Ban chit tai chinh doanh nghiép
1.2. Chirc nang va vai tro cua tai chinh doanh nghi¢p
1.3. T6 chirc tai chinh doanh nghiép
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TT

NOI DUNG

Thoi gian (gio)

TC

LT

BT

Kiém
tra

Chuong 2: VON CO PINH CUA DOANH NGHIEP
2.1. Tai san c6 dinh va vén ¢ dinh cta doanh nghiép
2.2. KhAu hao tai san ¢b dinh

2.3. B4o toan va nang cao hiéu qua st dung von co dinh

15

10

Chuong 3: VON LUU PONG CUA DOANH NGHIEP
3.1. Noi dung, thanh phan va két cdu von luu dong cua
doanh nghiép

3.2. Xéc dinh nhu cau von luu dong

3.3. T6 chirc dam bao vbn luu dong cho san xuét kinh
doanh

3.4. Bao toan va nang cao hiéu qua st dung vén luu dong

15

10

Chuong 4: CHI PHI SAN XUAT VA GIA THANH
SAN PHAM CUA DOANH NGHIEP

5.1. Chi phi san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép

5.2. Gia thanh san pham va ha gia thanh san pham trong
doanh nghiép

5.3. Lap ké hoach gia thanh trong doanh nghiép

Kiém tra bai s6 1

13

Chuong 5: DOANH THU VA LQI NHUAN CUA
DOANH NGHIEP

5.1. Doanh thu cua doanh nghiép
5.2. Loi nhuan va phan phéi lgi nhuan
5.3. Xac dinh diém hoa v6n va hé thong cac don bay

12

Chuong 6: THOI GIA TIEN TE
6.1. Lai suét
6.2. Gié tri twong lai cua tién té
6.3. Gia tri hién tai cua tién té
6.4. Ung dung cua thoi gia tién té

12

Chuong 7: PAU TU DAI HAN TRONG DOANH
NGHIEP

7.1. Hoat dong dau tu
7.2. Phuong phap lwa chon du an dau tu

15

10

Chuong 8: KE HOACH HOA TAI CHINH TRONG
DOANH NGHIEP
8.1. Vi tri, y nghia va ndi dung ké hoach héa tai chinh
trong doanh nghiép
8.2. Yéu ciu, phuong phéap lap ké hoach tai chinh hang
nam cua doanh nghi¢p
Kiém tra bai s6 2
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Thoi gian (gio)
T NQI DUNG TC |LT|BT| Kiém
tra
TONG CONG 90 | 30 | 56 4
2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: BAN CHAT, CHUC NANG VA TO CHUC HOAT PONG TAI CHINH
DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 2 gio)
Muc tiéu:
Chuong ndy gidi thiéu vé nhirng van dé co ban vé tai chinh doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién co thé:
- Trinh bay duoc ban chat, chirc ning va vai tro ciia tai chinh doanh nghiép.
- Lién hé kién thtc t6 chire tai chinh doanh nghiép véi thyc tién.
1.1. Ban chit tai chinh doanh nghiép
1.1.1. Khai niém tai chinh doanh nghi¢p
1.1.2. Vi tri tai chinh doanh nghi¢p
1.1.3. Ban chét tai chinh doanh nghiép
1.2. Chirc nang va vai tro cuaa tai chinh doanh nghiép
1.2.1. Chtrc ndng cua tai chinh doanh nghiép
1.2.2. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép
1.3. To chirc tai chinh doanh nghiép
1.3.1. Khai niém
1.3.2. Nhitng nhan t6 anh hudng dén to chire tai chinh doanh nghiép
1.3.3. No6i dung hoat dong cua tai chinh doanh nghi¢p
Chuwong 2: VON CO PINH CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 15 gio)
Muc tiéu:
Chuong nay gi6i thiéu vé nhimg van dé vé vbn cb dinh trong doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién co theé:
- Giai thich duge ndi dung vbn ¢b dinh, cac phuwong phap khau hao tai san cb dinh,
1ap ké hoach khau hao tai san c6 dinh.
-,Vélq dung kién thirc da hoc vao thuc tién & doanh nghiép dé co phuong phéap bao
toan von co dinh.
2.1. Tai san ¢ dinh va von cd dinh ciia doanh nghiép
2.1.1. Tai san ¢6 dinh
2.1.2. Vén cb dinh
2.2. Khau hao tii sin c6 dinh
2.2.1. Hao mon tai san cb dinh va khau hao tai san ¢ dinh
2.2.2. Céc phuong phap khiu hao tai san ¢ dinh
2.2.3. Pham vi tinh khau hao
2.2.4. Ché d6 tinh khau hao va lap ké hoach khau hao tai san c¢d dinh
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2.3. Bio toan va ning cao hiéu qua sir dung von c¢b dinh

2.3.1. Béo toan vdn c¢b dinh

2.3.2. Hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung vbn cb dinh

Chuwong 3: VON LUU PONG CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 15 gio)

Muc tiéu:

Chuong nay gioi thiéu vé nhitng vin d& vdn luu dong cua doanh nghiép. Hoc xong
chuong nay, sinh vién c6 thé:

- Trinh bay, danh gia dugc ndi dung vbn luu dong, cac phuong phap khau xac dinh
nhu cau von luu dong cho doanh nghiép.

- Van dung kién thirc da hoc vao thuc tién & doanh nghiép dé c6 phuong phép st
dung hi€u qué va bao toan von luu dong.
3.1. N¢i dung, thanh phin va két cAu von luu dong ciia doanh nghiép

3.1.1. Khai niém va dic diém vbn luu dong

3.1.2. Noi dung cta von luu dong
3.2. Xac dinh nhu ciu vén luu dong

3.2.1. Su can thiét phai xac dinh nhu cau von luu dong

3.2.2. Cac nguyén tic xac dinh nhu cau von luu dong

3.2.3. Cac phuong phap xac dinh nhu cau vén luu dong va xac dinh cac ngudn von
luu dong
3.3. To chirc dam bao von lwu dong cho san xuat kinh doanh

3.3.1. Lua chon chién lugc to chuc nguén von kinh doanh va dam bao nhu cau vén
luu dong cho san xuat kinh doanh

3.3.2. T6 chirc nhu cu von luu dong thudng xuyén trong nim

3.3.3. T6 chitc dam bao von luu dong cho san xuat kinh doanh trong thang, trong
quy ,
3.4. Bio toan va nang cao hi¢u qua st dung von luu dong

3.4.1. Y nghia quan 1y von luu dong

3.4.2. Bao toan von luu dong

3.4.3. Céc chi tiéu danh gid hi¢u qua str dung VLD cua doanh nghiép

3.4.4. Bién phap ting téc d6 luan chuyén vén luu dong

3.4.5. Kiém tra tinh hinh sir dung v6n luu dong

Chuwong 4: CHI PHI SAN XUAT VA GIA THANH SAN PHAM CUA DOANH
NGHIEP

(Thoi gian: 13 gio)
Muc tiéu:
Chuong ndy gidi thiéu vé& nhimg van dé chi phi san xudt va gia thanh san pham
trong doanh nghi€p. Hoc xong chuong nay, sinh vién co theé:
- Trinh bay, phan tich dwuoc ndi dung chi phi, gia thanh; cac bién phép ha gia thanh
san pham.
- Lap duoc ké hoach hinh chi phi san xuit va gia thanh ctia doanh nghiép.
- Van dung kién thtrc dé gitip doanh nghiép tap hop chi phi tinh gia thanh don vi san
pham.
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4.1. Chi phi san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép
4.1.1. Khai niém va ndi dung chi phi san xut kinh doanh cta doanh nghiép
4.1.2. Phan loai chi phi san xuat kinh doanh cua doanh nghiép
4.1.3. Két céu chi phi san xut kinh doanh
4.2. Gia thanh san pham va ha gia thanh sin phiam trong doanh nghiép
4.2.1. Gia thanh san pham ctia doanh nghiép
4.2.2. Ha gia thanh san pham
4.3. Lap ké hoach gia thanh trong doanh nghiép
4.3.1. Noi dung gia thanh san phiam va dich vu
4.3.2. Can ctr 1ap ké hoach
4.3.3. Phuong phap lap ké hoach
Chwong 5: DOANH THU VA LQI NHUAN CUA DOANH NGHIEP
(Thoti gian: 12 gio)
Muc tiéu:
Chuong nay gidi thiéu vé nhiing van (qié vé doanh thu va loi nhuan cia doanh
nghiép. Hoc xong chuong nay, sinh vién c6 thé:
- Trinh bay duoc nhitng van dé vé tiéu thu san pham, doanh thu, loi nhuin cta
doanh nghiép.
- Lap duoc ké hoach doanh thu loi nhuén cta doanh nghiép.
- Phan tich duoc diém hoa vén va hé théng don bay trong doanh nghiép.
- Van dung kién thirc diém hoa vdn, don béy vao cong viéc thuc tién.
5.1. Doanh thu cta doanh nghiép
5.2.1. Khai niém
5.2.2. Phan loai doanh thu
5.2.3. Phuong phap 1ap ké hoach doanh thu
5.2.4. Phuong hudng tang doanh thu ban hang
5.2. Loi nhuén va phan phéi loi nhuin
5.2.1. Khai niém
5.2.2. Cac loai loi nhuan
5.2.3. Céc chi ti€u phan tich, ddnh gié lgi nhuan
5.2.4. Phan phéi loi nhuan
5.3. Xac dinh diém hoa von va hé thong cac don bay
5.3.1. Xéc dinh diém hoa vén
5.3.2. Hé thong cac don bay
Chuong 6: THOI GIA TIEN TE
(Thoti gian: 12 gio)
Muc tiéu:
Chuong nay gi6i thiéu vé nhimng van dé vé gia trj cla tién té theo thoi gian. Hoc
xong chuong nay, sinh vién c6 thé:
- Trinh bay, danh gia dugc nhimng van dé vé 13 sudt, gia tri twong lai va hién tai cua
tién te.
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- Van dung thoi gia tién té trong thuc tién cong vi¢c nhu: mua hang tra chéngl va dé
ra chinh sach ban c’hiu; ‘xéc dinh gia tri tuong duong hodc khoan tién thanh toan déu theo
dinh ky, tinh 1ai suat ngam.

6.1. Lai suét

6.1.1. Lai don va lai kép

6.1.2. Lai suat thyc va 13i suat danh nghia
6.2. Gia trj twong lai cia tién té

6.2.1. Gia tri trong lai cia mot sb tién

6.2.2. Gia tri trong lai cia mot chudi tién té
6.3. Gi4 trj hién tai cia tién té

6.3.1. Gia trj hién tai mot s6 tién

6.3.2. Gia trj hién tai cia mot chudi tién t&

6.4. Ung dung ciia thoi gia tién té

6.4.1. Trong linh vuc tham dinh dy 4n dau tu

6.4.2. Trong linh vuc dam phan ky két hop dong kinh té mua hang tra chdm va dé ra
chinh sach ban chiu

643, Tiét kiém thué cho doanh nghiép thong qua viéc ap dung cac phuong phap
khau hao c6 ich

6.4.4. Trong cac hoat dong khac cua linh vuc quan tri tai chinh

6.4.5. Tinh 13i sudt ngam

6.4.6. Xac dinh gié tri tuong dwong hoic khoan tién thanh toan déu theo dinh ky

6.4.7. Dinh gia chiing khoan

Chuwong 7: PAU TU DAI HAN TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 15 gio)
Muc tiéu:

Chuong ndy gidi thiéu vé nhirng van dé vé dau tu dai han trong doanh nghiép. Hoc
xong chuong nay, sinh vién co theé:

- banh gia, phan tich dugc cach xac dinh dong tién cua du 4an dau tu, cac phuong
phép lua chon dyu an dau tu.

- Van dung kién thuc dé gitp doanh nghiép lya chon du an dau tu hiéu qua.

7.1. Hoat dong dau tw

7.1.1. Khai niém

7.1.2. Phan loai déu tu

7.1.3. Ngudn vbn dau tu

7.1.4. Dy 4n dau tu

7.1.5. Cac nhan t6 quyét dinh dau tu
7.2. Phwong phap lwa chon duw an diu tw

7.2.1. Xéc dinh dong tién cua du 4n

7.2.2. Cac phuong phap tham dinh du an dau tu

7.2.3. Mot s truong hop dic biét

7.2.4. So sanh cac phuong phap

Chuwong 8: KE HOACH HOA TAI CHINH TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 6 gio)
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Muc tiéu:

Chuong nay gidi thiéu vé nhitng van vé 1ap ké hoach tai chinh trong doanh nghiép,
phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghip. Hoc xong chwong nay, sinh vién, hoc sinh ¢6
thé:

- Panh gia, giai thich dugc vi tri, ndi dung, phuong phap lap ké hoach tai chinh
doanh nghiép.

- Vén dung kién thirc dé giap doanh nghiép phan tich cac chi tiéu tai chinh doanh
nghiép.

8.1. Vi tri, y nghia va ndi dung ké hoach héa tai chinh trong doanh nghiép

8.1.1. Vi tri va y nghia

8.1.2. Nhiém vu cong tac ké hoach hoa tai chinh trong doanh nghiép

8.1.3. Noi dung ké hoach hoa tai chinh trong doanh nghiép
8.2. Yéu cau, phuwong phap 1ap ké hoach tai chinh hang nim ciia doanh nghiép

8.2.1. Lap ké hoach tai chinh

8.2.2. T6 churc thuc hién ké hoach tai chinh ctia doanh nghiép

8.2.3. K& hoach can ddi tai chinh

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: St dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: May chiéu, may tinh

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu hudng dan bai hoc va bai tip mon Tai chinh doanh nghiép.

- Gido trinh mon Tai chinh doanh nghiép.

- Dung cu: Mdy tinh bé tai

4. Cac diéu kién khac:
V. Noi dung va phuong phap, danh gia:

1. N§i dung

- Kién thtc: Danh gia qua bai kiém tra viét, 1am bai tap va thao luan, ap dung trong
tung chuong ciia moén hoc.

- K¥ ndng: Panh gia k¥ nang thuc hanh cia sinh vién trong céc bai tap, thao luan va
ap dung

- Nang luc tu chu va trach nhi¢m: Cén than, tu giac, chinh xéc, suy luan logic van

de.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén.

- Kiém tra dinh ky 02 bai.
VI. Huwéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc:

Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao ding nghé ké
toan va trung cap nghé ké toan.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:
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Ap dung cac phuong phap day hoc sau: Thuyét giang, néu van dé, phat van, thao
luan nhom. ..

- D6i v6i nguoi hoc:

Phai c6 tai liéu huéng ddn mén hoc va gido trinh tham khao.

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha.

3. Nhirng trong tim cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- TS. Bui Hitu Phude, TS. Lé Thi Lanh, TS. Lai Tién Dinh, TS. Phan Thi Nhi Hiéu,
2010. Gido trinh Tai chinh doanh nghiép. Nha xuat ban Lao dong xa hoi.

- TS. Bui Hitu Phue, TS. Lé Thi Lanh, TS. Lai Tién Dinh, TS. Phan Thi Nhi Hiéu,
2010. Bai tdp Tai chinh doanh nghiép. Nha xuat ban Lao dong xa hdi.
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: KE TOAN NGAN HANG
Ma moén hoc: MH25
Thoi gian thue hién mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; Bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc K& toan ngan hang qém trong nhom kién thirc cac mdn tu chon
thudc chuyén mén nghiép vu thudc nganh ke toan vi vay can phai hoc sau cac moéon hoc
thugc kién thirc co s nganh va cac mén chuyén nganh.

- Tinh chat: Mon hoc Ké toan ngan hang cung cip nhirng van dé co ban V,é ké toan
ngan hang, mdt s6 ndi dung va phuong phép hach toan cac nghiép vu kinh té cua Cé(}
ngén hang thwong mai dya trén co s luat ngan hang nha nudc Viét Nam, Ludt cac to
churc tin dung, cdc van ban phap quy ctia nha nudc lién quan dén cac chinh sach tién t¢,
tin dung, thanh todn va ngan hang.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mon hoc nay cung cp cho sinh vién phuong phap hach toan chuyén siu mot sb
phan hanh ké toan co ban trong ngan hang, glup cho sinh vién hach toan duoc cac nghiép
vu kinh té dong thoi c6 kha ning giai quyét cac tinh hudng phat sinh lién quan dén cac
nghiép vu da hoc tai c&c ngan hang.

1.Vé Kién thirc: Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé ké toan ngan
hang trong cac phan hanh k¢ toan:

- Nhitng van dé co ban vé Ké toan Ngan hang.

- Ké toan nghiép vu huy dong vén

- Ké toan nghiép vu tin dung.

- Ké toan nghiép vu thanh toan qua Ngan hang.

- K& toan nghiép vu thanh toan von giita cic Ngan hang

- Ké toan thu nhap, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh.

2. Vé ky ning:

Sinh vién van dung 1y luan, cac chuan myc ké toan lién quan dén cac phan hanh da
hoc vao thyc tién cong tac ké toan tai cac ngan hang thuong mai.

3.Vé ning lue tw chii va chiu trach nhiém:

+ Hinh th{‘:lnh cho sinh vién nang lyc tu chu va chju trach nhi¢m trong cong viéc sau
khi hiéu dugc tam quan trong ctia cong tac ké toan trong ngan hang thuong mai.

+ C6 cach lam viéc chinh xac theo cac nguyén tic, chuan muyc va luét ké todn quy
dinh @€ mang lai hiéu qua cao cho ban than va don vi.
ITI. N§i dung mo6n hoc:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT NOI DUNG TC|LT|BT| Kiém
tra
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1 | Chuong 1:NHUNG VANPE COBANVEKETOAN | 6 | 2 | 4
NGAN HANG THUONG MAI

1.1. Béi trong, muc tiéu va vi tri ciia K& toan Ngan hang

thuong mai.

1.2. Pac diém cua Ké toan Ngan hang thuong mai.

1.3. Chimg tir K& toan Ngan hang thuong mai.

1.4. Hé thong tai khoan va bao cao ké toan.

1.5. Hinh thirc Ké toan Ngan hang.

2 | Chuong 2: KE TOAN NGHIEP VU HUY PONGVON | 10 | 3 | 7
2.1. Khai ni€ém va vai tro cia hoat dong huy dong von.
2.2. Hinh thtc huy dong vén.

2.3. Ké toan hoat dong huy dong von.

3 Chuong 3: KE TOAN NGHIEP VU TiN DUNG 6 | 2 | 4
3.1. Nhitng van dé chung lién quan dén ké toan nghiép vu
tin dung.

3.2. Ké toan nghiép vu cho vay.

3.3. Ké toan nghiép vu chiét khau GTCG.

4 | Chuong4: KE TOAN NGHIEP VU THANHTOAN | 7 | 3 | 4
QUA NGAN HANG

4.1. Khai niém va vai tro cta hinh thuc thanh toan qua

ngan hang

4.2. Cac hinh thtrc thanh toan chu yéu.

5 | Chuong5: KE TOAN NGHIEP VU THANHTOAN | 8 | 3 | 5
VON GIUA CAC NGAN HANG

5.1.Nhimg van dé chung vé nghiép vu thanh toan vdn

gilra cac ngan hang

5.2. Phuong phap hach toan cac nghiép vu thanh toan von

gitra cadc ngan hang.

6 | Chuong 6: KE TOAN THU NHAP, CHIPHI VAXAC | 8 | 2 | 4 2
PINH KET QUA KINH DOANH

6.1. Ké toan thu nhap ciia ngan hang thwong mai

6.2. Ké toan chi phi ciia ngan hang thuong mai

6.3. Ké toan két qua kinh doanh va phan phdi loi nhuan
cua ngan hang thuong mai.

TONG CONG 45 | 15 | 28 2

2.Nai dung chi tiét
Chuong 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE KE TOAN NGAN HANG THUONG
MAI
(Thot gian: 6 gio)
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Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, vai tro cia ké toan ngan hang dbi véi toan bd hoat dong
cua ké toan ngan hang thuong mai.
- Banh gia dugc cong viée cua ké toan ngan hang va nguyén tic, chuan muc ké toan
phai thuc hién.
- Trinh bay duoc cac cong cu dé thyc hién nhiém vu cta ké toan ngan hang.
1.1 Poi twong, muc tidu va vi tri cia Ké toan Ngan hang
1.2. Pic diém ciia Ké toan Ngan hang
1.3. Chirng tir Ké toan Ngin hang
1.4. Hé théng tai khoan va bao céo ké toan
1.5. Hinh thirc K¢ toan Ngin hang
Chuwong 2: KE TOAN NGHIEP VU HUY PONG VON
(Thot gian: 10 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, vai trd cta hoat dong huy dong von
- Phan biét duogc cac hinh thirc huy dong vén ciia ngan hang thuong mai
- Hach todn duogc cac nghiép vu ké toan huy dong von
2.1. Khai niém va vai tro ciia hoat dong huy dong von
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Vai tro
2.2. Hinh thitc huy dong von
2.2.1.Huy dong vén qua tai khoan tién giri
2.2.2. Tién giri tiét kiém
2.2.3. Huy dong vbn qua phat hanh gidy to c6 gia
2.3. Ké toan hoat dong huy dong von
2.3.1.Ké toan nghiép vu tién gt
2.3.2. Ké toan ngan hang phat hanh cac gidy to co gia
Chuwong 3: KE TOAN NGHIEP VU TiN DUNG TAI NGAN HANG THUONG
MAI
(Thot gian: 6 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhitng hoat dong tin dung chu yéu ctia mot ngan hang.
- Hach todn duoc cac nghiép vu lién quan dén hoat dong tin dung
3.1. Nhirng van dé chung lién quan dén ké toan nghiép vu tin dung
3.1.1. Mot s6 khéi ni¢m
3.1.2. Phuong phap tinh 1di trong nghi€p vu tin dung
3.1.3. Quy trinh tin dung
3.1.4. Dy phong rui ro tin dung
3.2. Ké toan nghiép vu cho vay
3.2.1 Tai khoan str dung
3.2.2. Phuong phap hach toan
3.3. Ké toan nghiép vu chiét khdu GTCG
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3.3.1. Phuong thirc chiét khau
3.3.2 Quy trinh chiét khau
3.3.3.Tai khoan st dung
3.3.4. Phuong phap hach toan
Chuong 4: KE TOAN NGHIEP VU THANH TOAN QUA NGAN HANG
(Thot gian:7 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ¥ nghia cua viée t6 chirc thue hién thanh toan khong dung tién
mat.
- Van dung cic thé thic thanh toan khong dung tién mat phu hop véi timg trudng
hop giao dich.
- Hach toan dugc cac nghiép vu thanh toan khong dung tién mat.
4.1. Khai niém va vai tro cia hinh thirc thanh toan qua ngan hang
4.1.1. Khai niém
4.1.2. Vai tro
4.1.3. Nguyén tic thanh toan qua Ngan hang
4.2. Cac hinh thirc thanh toan chi yéu
4.2.1. Thanh toan bang séc
4.2.2. Thanh toan bang UNC
4.2.3. Thanh toan bang UNT
4.2.4. Thanh toan bang thé
Chwong 5: KE TOAN NGHIEP VU THANH TOAN VON GIUA CAC NGAN
HANG
(Thot gian: 8 gio)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc su can thiét, y nghia va diéu kién thuc hién nghié¢p vu thanh toan
vOn gitlta cac ngan hang
- Trinh bay duoc cac phuong thirc thanh toan von giita cic ngan hang
- Hach todn duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién quan dén thanh toan vén
gifra cac ngan hang
5.1. Nhirng van dé chung vé nghiép vu thanh toan von giira cac ngin hang
5.1.1. Su can thiét phat sinh quan hé thanh toan vén giira cic ngan hang
5.1.2. Y nghia cta ctia nghiép vu thanh toan vén gitta cac ngan hang
5.1.3. Mot s6 diéu kién dé thuc hién nghiép vu thanh toan vén
5.1.4. Cac phuong thtc thanh toan von giita cac ngén hang
5.2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu thanh toin vén giira ciac ngan hang theo
cac phwong thire
5.2.1. Thanh toan lién ngan hang
5.2.2. Thanh toan qua tai khoan tién guri tai ngan hang nha nuéc
5.2.3. Thanh toan bu tru
Chuwong 6: KE TOAN THU NHAP, CHI PHi VA XAC PINH KET QUA KINH
DOANH
(Thot gian: 8 gio)
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Muc tiéu:

- Phan bi§t dI,IQC cac loai thu nhép, chi phi, tinh toan x4c dinh thu nhap, chi phi theo
ding nguyén tac ké toan.

- Hach toan dugc cac nghiép vu lién quan dén thu nhap, chi phi va xac dinh két qua
kinh doanh tai ngan hang thuong mai.

- Trinh bay duoc trinh ty phan bo két qua kinh doanh ctia ngan hang thuong mai.
6.1. Ké toan thu nhip ciia ngin hang thwong mai

6.1.1. Tai khoan ké toan

6.1.2. Phuong phap hach toan
6.2. Ké toan chi phi ciia ngin hang thwong mai

6.2.1. Tai khodn ké toan

6.2.2. Phuong phap hach toan
6.3. Ké toan két qua kinh doanh va phan phoi loi nhuin ciia ngin hang thwong mai

6.3.1. Tai khodn ké toan

6.3.2. Phuong phap hach toan
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc: st dung phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may méc: may chiéu va may tinh

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Tai liéu hudng dan bai hoc, bai tap thyc hanh va tai liéu tham khdo mon ké toan
ngan hang thuong mai.

- Dung cu: mdy tinh bé ti

4. Cac diéu ki¢n khic:
V. Noi dung va phuong phap danh gia:

1. N§i dung

- Kién thirc: duoc danh gia qua bai kiém tra viét va lam bai tap thuc hanh cac phan
hanh ké toan: Nhitng van dé co ban vé Ké toan Ngan hang, Ké toan nghiép vu huy dong
vbn, Ké toan nghiép vu tin dung, Ké toan nghiép vu thanh toan qua Ngan hang, Ké toan

nghiép vu thanh toan vén giita cac Ngan hang, Ké toan thu nhap, chi phi va xac dinh két
qua kinh doanh.

- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cta hoc vién trong bai tap dat duoc cac
yéu cau sau: hiéu va phan tich duoc bg?m chat cac nghiép vu kinh té phat sinh, sir dung
dang tai khodn va tinh toan chinh xac so li¢u.

- Nang lyc tu chu va trach nhi€ém: danh gié nang lyc ty chu, sy can than, chinh xac
va chiu trach nhiém trong qua trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

2. Phwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén

Kiém tra 01 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mdn hgc: chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan .

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Poi véi gido vién, gidng vién:
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Dé gitp ngudi hoc nam nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap d€ nguoi hoc tu lam ngoai gio. Cac cau hoi chi 0 mirc d don gian,
trung binh phu hop v61 phan 1y thuyét da hoc.

Trong qua trinh giang day giao vién co thé két hop sir dung cac phuong phap thuyét
giang, phat van, goi y, chia nhom.. dé nang cao hiéu qua day hoc.

- P6i v6i ngudi hoc:

Phai hoc bai, lam bai tap thuc hanh trén 16p, ¢ nha ciing nhu cac céu hoi duoc giao
vién cho trudc dé xem minh da ndm bat dugc kién thirc da hoc va ky nang thuc hanh bai
tap dat mac dg nao?

Poc va tim hiéu thém tai liéu dé md rong kién thuc, hé théng kién thirc di hoc
thong qua céac cau hoi go1 v dugce dua ra trong bai thuc hanh.

Néu céc cau hoi con thic mac dé ciing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham Kkhao:

- Bai tép va bai giai ké toan ngan hang — Nguyén Thi Loan, Lam Thi Hong Hoa —
NXB thong ké, 2009.

- Ké toan ngan hang — 1y thuyét, bai tap, bai giai — TS Truong Thi Hong — NXB Tai
chinh, 2008

- Thong tin trén céac tap chi chuyén nganh.

- Théng tw, nghi dinh lién quan dén linh vuc ké toan ngan hang
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: THANH TOAN QUOC TE
Ma moén hoc: MH26
Thaoi gian thywe hién mon hoc: 45 gio
(Ly thuyét: 15 gio; Thao luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 2 gid)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc

- Vi tri: Mon hoc Thanh toan quéc té thudc nhém mén hoc co sé, vi vay can dugc
hoc sau cac mon hoc chung, cac mon co s¢ va cac mon chuyén nganh.

- Tinh chit cia mon hoc: Mo6n hoc thanh toan quéc té cung cip cho ngudi hoc
nhirng kién thirc co ban vé nghiép vu thanh toan quoc té: tai chinh trong thanh toan qudc
té, cac phuong tién trong thanh toan quoc té, cac diéu kién trong thanh toan quéc té. Giai
thich va img dung dugc trong thuc té nhitng phuong tién va phuong thirc thanh toan quéc
t€, kiém tra va lap dugc bo ching tur thuong mai st dung trong thanh toan quoc té. Tur do
gitp sinh vién c6 thé van dung trong cong viéc ciia minh khi ra trudong.

I1. Muc tiéu ciia mon hoc

1. V& kién thirc

Mén Thanh toan qudc té cung cap kién thic vé:

- Ty gia héi doai, cac loai ty gia hi doai, cac phuong phap xac dinh ty gid va cac
bién phap di€u chinh ty gia hoi doai.

- Thi truong hdi dodi va cac nghiép vu giao dich hbi doai.

- H6i phiéu, 1énh phiéu, séc va thé thanh toan quc té.

- Cac phuong thirc thanh toan qudc té.

2. Vé ky niing

- Sinh vién véan dyng nhimg klen thirc da hoc dé phan tich cdc d4nh hudng cia thanh
toan quoc té trong thuong mai quoc té

- Sinh vién c6 kha nang van dung nhimng kién thirc dd hoc vao cac mén hoc tiép
theo va céc cong viéc thyc tien.

- Sinh vién ¢6 cac k§ nang thu thap thong tin, k§ nang tong hop, so sanh, phan tich,
binh luan, danh gia cac van dé vé thanh toan qudc té .

- Duara nhiing chlenrlu:(;c kinh doanh phii hop véi timg giai doan phat trién cta xu
thé hoi nhap kinh té quoc té.

3. V& niing lwe tw chii va chiu trach nhiém

- C6 y thirc dung din, nghiém tuc va khach quan trong viéc nhin nhan dugc vai tro
quan trong cua thanh toan quéc t€ do1 nén kinh té xﬁ hoi

- Co y thirc nghién ctru khoa hoc trong cac van dé& 1y luan va thuce tién lién quan dén
thanh toan qudc té

- C6 dinh hudng tich lity kién thirc chuyén mon cho nghé nghiép vé sau ngay tir khi
con la sinh vién.

-Co cg’tch lam yiéc chu dong, sang tao mang lai hi¢u qua cao cho ban than, doanh
nghi¢p va nén kinh te.

II1. N§¢i dung mén hoc
1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian

TT NOI DUNG Thoi gian (gio)
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TC | LT |BT | Kiém
tra

Chuong 1: TY GIA HOI POAI VA THI 18| 5 |13
TRUONG NGOAI HOI

1.1. Ty eia hbi dodi
1.2. Thi trudng ngoai hoi

Chuong 2: PHUONG TIEN THANH TOAN | 11 | 4 | 7
QUOCTE
2.1. Héi phiéu (Bill of Exchange hoic Draft)
2.2. Lénh phiéu hay Ky phiéu (Promissory note)
2.3. Séc (Check- Checque)
2.4. Thé thanh toan (Payment card)

~ Chuong 3: CAC PIEU KIEN THANHTOAN | 12 | 4 | 6 2
QUOC TE TRONG HOP PONG MUA BAN NGOAI
THUONG

3.1. biéu kién vé tién té

3.2. biéu kién vé dia diém thanh toan
3.3. biéu kién vé thai gian thanh toén
3.4. Piéu kién vé phuong thirc thanh ton
Kiém tra

Chuong 4: BO CHUNG TU TRONG THANH | 4 | 2 | 2
TOAN QUOC TE
4.1. Hoa don thuong mai (commercial invoice)
4.2. Phiéu dong géi (packing list)
4.3. To khai hai quan (Entry, Customs Declaration)
4.4. Ching tr van tai
4.5. Gidy ching nhan xué( xtr (Certificate of Origin —
C/0): duoc lap theo yéu cau cua nha NK.
4.6. B4o hiém don (Insurance Policy)
4.7. Hoa don 1anh su (Consular Invoice)
4.8. Hoa don hai quan (Custom’s Invoice)
4.9. Gidy ching nhan sb luong (Certificate of quantity).
4.10. Gidy chirng nhan trong lugng (Certificate of
Weight)
4.11. Giay chtrng nhan pham chét (Certificate of Quality)
4.12. Giay chtrng nhan vé sinh (Sanitary Certificate)
4.13. Gidy ching nhan kiém dich thuc vat: (Phytosanitary

Certificate)

4.14. Gidy ching nhin kiém dich dong vat (Veterinary

Certificate)

TONG CONG 45 | 15 | 28 2

2. Noi dung chi tiét
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Chwong 1: TY GIA HOI DPOAI VA THI TRUONG NGOAI HOI
(Thoi gian: 18

gio)
Muc tiéu
Chuong nay gidi thigu vé ty gid hdi dodi va thi truong ngoai hoi trong hoat dong
kinh té. Hoc xong chuong nay, sinh vién c6 thé:
- Banh gia duoc ty gia hdi doai
- Thyc hanh tinh ty gia hbi doai
- Giai thich dugc cac thi truong kinh doanh ngoai héi nhu: giao ngay, ky han, quyén
chon,.. trong kinh doanh ngoai hoi
- Lua chon dugc cong cu phong tranh rui ro tién t& phu hop véi hoan canh va tinh
huong thuc té.
1.1. Ty gia hdi dosi
1.1.1. Khai quét vé ty gia hdi doai
1.1.1.1. Khai niém
1.1.1.2. Phuong phép biéu thi ty gié hbi doai
1.1.1.3. Phuong phép vét ty gia
1.1.1.4. Xéc dinh ty gid hdi doai bang phuong phap tinh chéo
1.1.1.5. C4c loai ty gi4 héi doai
1.1.2. Co s& hinh thanh ty gia hdi doai
1.1.2.1. Trong ché d6 ban vi vang (Co ché ty gia cb dinh tu dong)
1.1.2.2. Trong ché d6 ty gia cd dinh trén co s& ngang gid USD (ché do ban vi

USD)

1.1.2.3. Trong ché db ty gié tha ndi

1.1.3. Céc yéu té anh huong toi bién dong ty gid hdi doai
1.1.3.1. Téc do lam phét cua hai qubc gia
1.1.3.2. Mdi quan hé gifta cung va ciu vé ngoai hdi trén thi truong
1.1.3.3. Céc nhan tb khac

1.1.4. Vai tro diéu tiét vi mo ctia nha nude ddi véi ty gid hbi dodi
1.1.4.1. Cac bién phap hanh chinh
1.1.4.2. Chinh séch héi doai
1.1.4.3. Chinh séach chiét khau
1.1.4.4. Chinh sach diéu chinh gi tri cua tién té

1.2. Thi trweong ngoai hoi

1.2.1. Khai niém V& thi trudng ngoai hdi

1.2.2. Pic diém cua thi truong ngoai hdi

1.2.3. Bdi twong tham gia thi trudng ngoai hdi

1.2.4. Céc nghiép vu kinh doanh ngoai hdi co ban
1.2.4.1. Nghiép vu giao ngay (post transaction)
1.2.4.2. Nghiép vu kinh doanh ngoai hdi cé ky han (Forward transaction)
1.2.4.3. Nghiép vu kinh doanh ngoai hdi hoan ddi (Swap transaction)
1.2.4.4. Nghiép vu guyén chon (option transaction)
1.2.4.5. Nghiép vu Kinh doanh chénh léch ty gia (Arbitration transaction)
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Chwong 2 PHUONG TIEN THANH TOAN QUOC TE
(Thoi gian: 11

gio)
Muc tiéu:
Chuong nay gioi thiéu nhimg phuong tién thanh toan quéc té bao gdm hdi phiéu,
1énh phiéu, séc va thé thanh toan. Hoc xong chuong nay, sinh vién co thé:
- Poc, phan biét va st dung cac loai phuong tién thanh toan qudc té
- Lap héi phiéu theo quy dinh va tip quan thanh toan qudc té.
2.1. Héi phiéu (Bill of Exchange hoic Draft)
2.1.1. Khai niém vé héi phiéu
2.1.2. Dic diém cia hbi phiéu
2.1.3. Nhitng bén lién quan dén héi phiéu
2.1.4. Phan loai héi phiéu
2.1.4.1. Can cir vao thoi han tra tién cua hoi phiéu
2.1.4.2. Can clr vao ching tir kém theo héi phiéu
2.1.4.3. Can cir vao tinh chat chuyén nhugng caa héi phiéu
2.1.4.4. Can cir vao chii thé ky phat hdi phiéu chia lam céc loai
2.1.5. C4c nghiép vu lién quan dén héi phiéu
2.1.5.1. Nghiép vu phat hanh héi phiéu
2.1.5.2. Nghiép vu xuat trinh dé chap nhan héi phiéu va cach chap nhan thanh

todn nd
2.1.5.3. Nghiép vu chuyén nhuong hdi phiéu
2.1.5.4. Nghiép vu bao I1anh hdi phiéu (Aval/ Guarantee)
2.1.5.5. Khang nghi viéc tra tién hoi phiéu (Protest for non- payment)
2.1.5.6. Chiét khau hdi phiéu (Discount)
2.1.6. So d6 luu théng héi phiéu
2.1.6.1. So d6 luu thong héi phiéu tra tién ngay
2.1.6.2. So d6 luu thong héi phiéu c6 ky han
2.2. Lénh phiéu hay Ky phiéu (Promissory note)
2.2.1. Khéi niém
2.2.2. Nbi dung cua ky phiéu
2.3. Séc (Check- Checque)
2.3.1. Khéi niém
2.3.2. Céc ddi twong lién quan dén séc
2.3.3. Piéu kién dé duoc sir dung Séc
2.3.4. Hinh thirc va noi dung cua Séc
2.3.4.1. Hinh thac
2.3.4.2. Noi dung
2.3.5. Cac loai séc
2.3.5.1. Can ctr vao nguoi hudng loi
2.3.5.2. Can ctr vao cach thanh toan
2.3.5.3. Can ctr vao nguoi phat hanh séc
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2.3.5.4. Mot s6 loai dac biét khac
2.3.6. So d0 luu théng Séc
2.3.6.1. Séc luu thong qua mot ngan hang
2.3.6.2. Séc luu thong qua hai ngan hang
2.4. Thé thanh toan (Payment card)
2.4.1. Khéi niém
2.4.2. Stir dung
2.4.3. Phan loai thé thanh toan
2.4.4. Hinh thic va noi dung cua thé
2.4.5. Nhitng van dé cin luu ¥ trong co ché luu thong thé

Chuong 3: CAC PIEU KIEN THANH TOAN QUOC TE TRONG HOP
DONG MUA BAN NGOAI THUONG

(Thoi gian: 12

gio)
Muc tiéu
Chuong nay gidi thiéu cac diéu kién thanh toan qudc té trong hop dong mua ban
ngoai thuong va cac phuong thirc thanh toan quoc t€. Hoc xong chuong nay sinh vién co
thé:
- Trinh bay duoc céc diéu kién dung trong thanh toan quéc té
- Panh gia duoc ndi dung va quy trinh phuong thitc thanh toan chuyén tién, ghi so,
nho thu va tin dung ching tur
- Trinh bay va déanh gia dugc uu, nhuge diém cua cac phuong thirc thanh toan quéc
te
- Lya chon dugc phuong thire thanh toan qudc t& phu hop theo timg hoan canh va
tinh hudng trong thuec té.
3.1. Diéu kién vé tién té
3.1.1. Phan loai tién té trong thanh todn qudc té
3.1.2. Lya chon ddng tién thanh toan
3.1.3. Céc bién phap d¢am bao gid tri cho tién té
3.2. Piéu kién vé dia diém thanh toan
3.3. Piéu kién vé thoi gian thanh toan
3.4. Piéu kién vé phuong thirc thanh toan
3.4.1. Khai niém
3.4.2. Cac phuong thirc thanh todn qudc té
3.4.2.1. Phuong thirc chuyén tién (Remittance)
3.4.2.2. Phuong thirc ghi s6 (Open account)
3.4.2.3. Phuong thuc nho thu (Collection of payment)
3.4.2.4. Phuong thirc tin dung ching tir (Documentary credit)
Chuong 4: BO CHUNG TU TRONG THANH TOAN QUOC TE
(Thoi gian: 4

gio)

Muc tiéu
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Chuong nay gioi thiéu va trinh bay y nghia va n6i dung cua cac loai ching tur
trong thanh toan quéc té. Hoc xong chuwong nay sinh vién co thé:

- Trinh bay duoc nhiing chimg tir co ban trong thanh toan qudc té
4.1. Hoa don thwong mai (commercial invoice)
4.1.1. Khai niém
4.1.2. Tac dung cua hoa don
4.1.3. Hinh thirc va noi dung
4.1.4. Cac loai héa don
4.2. Phiéu déng g6i (packing list)
4.3. To Khai hai guan (Entry, Customs Declaration)
4.4. Chirng tir van tai
4.5. Gidy chitng nhan xuit xi (Certificate of Origin — C/O)
4.6. B40 hiém don (Insurance Policy)
4.7. Hoa don lanh su (Consular Invoice)
4.8. Hoa don hai quan (Custom’s Invoice)
4.9. Gidy chitng nhan sé lweng (Certificate of quantity).
4.10. Gidy chitng nhan trong lwong (Certificate of Weight)
4.11. Gidy chitng nhan pham chét (Certificate of Quality)
4.12. Gidy chitng nhan vé sinh (Sanitary Certificate)
4.13. Gidy chitng nhan kiém dich thuc vét: (Phytosanitary Certificate)
4.14. Gidy chitng nhan kiém dich déng vat (Veterinary Certificate)
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc: Sir dung phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May chiéu, may tinh
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Tai liéu huéng dan bai hoc va bai tap mon Thanh toan quéc té
- Gi4o trinh mén Thanh toan qudc té
- Dung cu: M4y tinh bé tui
4. Cac diéu kién khac:
V. No¢i dung va phwong phap, danh gia:
1. N¢i dung
- Kién thirc: Panh gia qua bai kiém tra viét va 1am bai tap thao luan, ap dung trong
tung chuong ciia mén hoc.
- K¥ nang: Péanh gia k¥ nang thuc hanh cta sinh vién trong cac bai tap thdo ludn va
ap dung
- Nang luc tu chua va trach nhiém: Cén than, tu giac, chinh x4ac, suy luan logic van

de.
2. Phuong phap:
Kiém tra thudng xuyén
Kiém tra dinh ky 01 bai
VI. Huéng dan thyce hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mon hoc:
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Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 cao dang nghé ké
toan.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

Dé gitp ngudi hoc nam nhiing kién thirc co ban can thiét, sau mdi chuong can giao
cac cau hoi, bai tap d€ nguoi hoc tu lam ngoai gio. Cac céu hoi chi ¢ murc d6 don gian,
trung binh phu hop vo1 phan ly thuyét da hoc.

Str dung cac phuong phap: Thuyét giang, goi mé, phat van, thao luan nhom.

- P6i vé6i nguoi hoc:

Phai c6 tai liéu huéng dan mon hoc va gido trinh tham khao

Phai 1am bai tap thuc hanh trén 16p va vé nha

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham khao:

- Tran Hoang Ngan va Nguyén Minh Kiéu, Thanh todn quéc té, NXB Thong Ké

- Nguyén Van Tién, Thanh todn quéc té, NXB Thong Ké
- Bui Thi Thuy Nhi, Thanh todn quoc té, NXB Ha Noi
- Lé Van Tu, Thi truong héi dodi, NXB Thanh Nién
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CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: THUC HANH NGHE NGHIEP
Ma mén hoc: MH27
Thoi gian thyue hién mon hoc: 180 gio
(Ly thuyét: 0 gio; thuc hanh: 175 gio; Kiém tra: 5 gio)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc Thyc hanh nghé nghiép ndm trong nhom kién thirc chuyén mén
nghi¢p vu thudc chuyén nganh ke toan trong chuong trinh giao duc nghe bac Cao dang va
trung cap. Hoc phan nay thuc nhom cac mon thuc hanh chuyén nganh nén dugc giang
day sau cac mon chuyén nganh lam nén tang kien thirc nhu: moén Ke toan Doanh nghiép;
K¢ toan thuwong mai dich vu; ké toan may; chung tir, s6 sach ké toan.

- Tinh chat: Mon hoc Thuc hanh nghé nghiép la man hoc thudc linh vuc khoa hoc
kinh té bat buoc mang tinh thuc hanh nghé nghiép gan li€n véi ché d6 ke toan, thong tu
hudng dan hién hanh va phu hgp nhu cau thuc té cac Doanh nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

Mén hoc nay cung cap cho sinh vién kién thirc thuc té va ky nang thuc hanh nghé
trong phan hanh ké toan hién nay la nén tang giup sinh vién di thyc t€ cac Doanh nghiép,
canh tranh tot trong thi truong viéc lam, dap trng nhu cau cac Doanh nghiép hién nay.

1.Vé Kién thirc: Trang bi cho cac Sinh vién nhiing kién thirc thuc té chuyén sau vé:

+ Ché 6 chung tir, s sach ké toan, bao c4o tai chinh

+ Phan mém ké toan, cong cu ké toan

2.Vé k¥ ning:

+ Hinh thanh tu duy t6 chirc cua ngudi ké toan

+ Van dung té chic bo may ké toan

+ Van dung té chiic van dung hé thdng tai khoan, s ké toan phu hop

+ Van dung t6 chiic hé théng ching tir, 1ap ching tir va 1ap bao c4o tai chinh

+ Thyc hanh dugc cac phan hé tir ké toan chi tiét dén tong hop

3. Vé ning lue tw chii va chiu trach nhiém:

ot Hirlh thanh cho Sinh vién kha nang tu duy, sang tao, vén dung kién thirc vao thuc
tien, lam nén tang xay dung thai do 1am vi¢c trong thoi ky kinh té thi truong hién nay.

+ Co cach lam viéc chinh xac theo cac nguyén tac, chuan myc va luat ké toan quy
dinh dé mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép.

ITI. Noi dung mon hoc:
1. N§i dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOI DUNG TC |LT | BT | Kiém
tra
1 BAl THUC HANH SO 1:
Chuong 1: HINH THUC KE TOAN NHAT KY 45 45
CHUNG

1.1. Téng quan vé hinh thizc ké todn nhat ky chung
1.2. Té chirc bé mdy ké todn
1.3. Té churc vdn dung ché dé ching tir, s6 sach ké todn

145




1.4. Thyc hanh bang tay hinh thic ké todn nhdt ky
chung

2 Chuong 2: HINH THUC KE TOAN CHUNG TU | 18 18
GHI SO

2.1. Téng quan vé hinh thirc ké todn chiing ter ghi so
2.2. Té chirc bg may ké todn

2.3. Té churc vdn dung ché dé ching tir, s6 sach ké todn
2.4. Thuc hanh bang tay hinh thizc ke toan chieng tir ghi
So

3 | Chuwong 3: PHAN MEM KE TOAN — CONG CUHO | 27 24
TRQ

3.1. T4 churc thuec hanh trén phan mém Misa

3.2. Té churc thuc hanh trén cong cu Excel

Kiém tra dinh ky

4 BAl THUC HANH SO 2:
Chuong 4: THUC HANH KE TOAN BANG TAY 30 30

4.1. Thuc hanh bang tay hinh thizc ké todn nhdt ky

chung

4.2. Thyc hanh bang tay hinh thic ké toan chieng tir ghi

SO

5 Chuong 5: THUC HANH KE TOAN BANG MAY | 15 15
TINH

5.1. Té chirc thuc hanh trén phan mém Misa

5.2. Té chirc thuc hanh trén cong cu Excel

6 BAI THUC HANH SO 3: 30 30
Chirong 6: THUC HANH KE TOAN BANG TAY
6.1. Thuc hanh bang tay hinh thizc ké todn nhdt ky

chung
6.2. Thuc hanh bang tay hinh thic ké todn chiing tir ghi
)

7 Chuong 7: THUC HANH KE TOAN BANG MAY | 15 13
TINH
7.1. Té chirc thuc hanh trén phan mém Misa
7.2. Té churc thuc hanh trén cong cu Excel
Kiém tra dinh ky

Cong 180 175

2.Ndi dung chi tiét:
BAlI THUC HANH SO 1:
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Chuwong 1: HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG
( Thoi gian: 50 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién van dung kién thac t6 chirc duoc bo may ké toan, to chirc van dung ché
do chung tur, ghi s6 duoc hinh thac ké toan nhat ky chung.
1.1. Téng quan vé hinh thizc ké todn nhdt ky chung
1.1.1. Pdc trung hinh thic ké toan nhdt ky chung
1.1.2. So' do ghi sé hinh thic ké todn nhdt ky chung
1.2. Té chirc bé mdy ké todn
1.3. Té charc van dung ché dg chieng tir, sé sdch ké todn
1.3.1. Té chirc vdn dung ché dg chieng tir ké todn
1.3.2. Té chirc vdn dung hé thang tai khodn va sé ké todn
1.4. Thuc hanh béang tay hinh thic ké todn nhdt ky chung
1.4.1. Ghi s6 hinh thtc nhat ky chung
1.4.2. Lap bao cao tai chinh
Chwong 2: HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO
( Thoi gian: 18 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién van dung kién thac to chirc duoc bo may ké toan, to chirc van dung ché
do chang tur, ghi s6 dugc hinh thuc ke toan chung tur ghi so.
2.1. Téng quan vé hinh theec ké todn ching tir ghi sé
2.1.1. Bdc trung hinh thirc ké todn ching tir ghi so
2.1.2. Sor do ghi sé hinh thic ké toan chieng ter ghi s6
2.2. Té chirc bé mdy ké todn
2.3. Té charc vdn dung ché dg chieng tir, sé sdch ké todn
2.4. Thuc hanh bang tay hinh thic ké todn chieng tir ghi sé
2.4.1. Ghi s6 hinh thtrc ching tir ghi s6
2.4.2. Lap bao cao tai chinh
Chuwong 3: PHAN MEM KE TOAN — CONG CU HO TRO'
( Thoi gian: 22 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién lya chon dugc phan mém thich hop, sir dung phan meém Misa, cong cu hd
tro Excel cho cong tac ke toan.
3.1. Té chirc thuc hanh trén phan mém Misa
3.1.1. Tong quan phan mém ké todn
3.1.2. Té chic thee hanh trén phan mém Misa
3.2. Té cherc thuc hanh trén cong cu Excel
Bai kiém tra dinh ky
BAl THUC HANH SO 2:
Chuwong 4: THUC HANH KE TOAN BANG TAY
( Thoi gian: 30 gio)

Muc tiéu:

147



~ Sinh vién van dung kién thirc to chirc dugc bo may ke toan, 1ap chimg tir va ghi s
ke toan bang tay hinh thic ké toan nhat ky chung va chirng tir ghi so.
4.1. Thuc hanh bang tay hinh thic ké todn nhdt ky chung
4.1.1. T6 chic bé may ké todn
4.1.2. Té chire hé thang tai khodn, sé sdach ké todn
4.1.3. Ghi sé bang tay hinh thiic ké todn nhdt ky chung
4.1.3. Lap bao cao tai chinh
4.2. Thuc hanh bang tay hinh thic ké todn chieng tir ghi sé
4.1.1. Té chirc bé mdy ké todn
4.1.2. Té chire hé thang tai khodn, sé sdach ké todn
4.1.3. Ghi sé bang tay hinh thizc ké todn chieng ter ghi sé
Chwong 5: THUC HANH KE TOAN BANG MAY TINH
( Thoti gian: 15 gio)
Muc tiéu:
Sinh vién van dung kién thirc t6 chic s dung phan mém Misa, cong cu ho tro
Excel cho cbng tac ké toan
5.1. Té chirc thec hanh trén phan mém Misa
5.2. Té chitc thuc hanh trén cong cu Excel
BAl THUC HANH SO 3:
Chuwong 6: THUC HANH KE TOAN BANG TAY
( Thoi gian: 30 gio)

Muc tiéu:

Sinh vién van dung kién thuc t6 chirc duoc bo may ké toan, lap ching tir va ghi )
ké toan bang tay hinh thic ké toan nhat ky chung va chang tir ghi so.
6.1. Thuc hanh bang tay hinh thiéc ké todn nhat ky chung

6.1.1. To chic bg may ké todn

6.1.2. To chitc hé thong tai khodn, sé sdach ké todn

6.1.3. Ghi sé bang tay hinh thizc ké todn nhdt ky chung

6.1.3. Ldp bao cdo tai chinh
6.2. Thuc hanh bang tay hinh thitc ké todn chieng tir ghi sé

6.1.1. To chic bg may ké todn

6.1.2. To chic hé thang tai khodn, sé sdach ké todn

6.1.3. Ghi s6 bang tay hinh thizc ké todn ching tir ghi s6

Chuwong 7: THUC HANH KE TOAN BANG MAY TINH
( Thoi gian: 15 gio)

Muc tiéu:

Sinh vién van dung kién thirc t6 chic s dung phan mém Misa, cong cu ho tro
Excel cho cbng tac ke toan
7.1. Té charc thue hanh trén phan mém Misa
7.2. Té chiec thuc hanh trén cong cu Excel
Kiém tra dinh ky
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
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1. Phong hoc: str dung phong hoc thuc hanh

2. Trang thiét bi may méc: may chiéu, may vi tinh, phan mém Misa

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Tai liéu hudng dan bai hoc, bai tip thuc hanh s6 1,2

- Dung cu: may tinh bo tii

4. Cac diéu kién khac: cac mau chang tir, s6 ké toan
V. Noi dung va phwong phap danh gia:

1. Ngi dung

- Kién thire: duge danh gia qua bai thyc hanh 6 1, 6 2, bai kiém tra thyc hanh vé
bo may ke toan, t6 chic van dung ché d6 chuang tir, so ke toan.
- Ky néng: danh gia k¥ nang thuc hanh cua Sinh vién trong bai thyc hanh Vé cac yéu
cau: to churc phan viéc, thao tac lap ching tu, ghi so ké toan, 1ap bao cao tai chinh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: danh gia nang luc tu chu, sy can than, hop Iy va
chiu trach nhiém trong qua trinh thuc hanh.

2. Phwong phap:

Kiém tra danh gia thudng xuyén
Kiém tra 02 bai viét dinh ky
VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hec: chuong trinh moén hoc dugc st dung dé giang day
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip méon hoc:

- P6i véi gido vién, gidng vién:

Dé giup ngudi hoc n’aflm nhimng kién thic chuyén siu hd trg cho cong tac ké toan,
giang vién su dung chu yeu la phuong phap thao luan nhém ket hop véi phuong phap
phat van, thuyét trinh.

Trong qua trinh giang day giao vién c6 thé két hop st dung mdy vi tinh, may chiéu
va gido an dién tu d€ nang cao hi€u qua truyén dat.

- P6i v6i ngudi hoc:

Nghiém tac chap hanh quy tic, quy dinh cta giang vién.

Poc va tim hiéu thém vin ban dé mé rong kién thirc, hé théng kién thuc da hoc.

Giai quyét cac tinh hudng ma giang vién dua ra.

Néu cac cau héi con thic mac dé cuing nhau thao luan — giai dép véi giang vién.

3. Nhirng trong tAm cén cha y:

4. Tai liéu tham khio:

- Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 ndm 2014 cua Bo Tai Chinh, ban
hanh Ché d¢ ké toan Doanh nghiép.

- Nghi dinh, théng tu huéng dan hién hanh lién quan dén linh vyc ké toan, thué.

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: CHUYEN PE TOT NGHIEP
Ma mon hoc: MH28
Thoi gian thwe hién mén hoc: 180 gio (Ly thuyét: 0 gio; thuc hanh: 180 gid; Kiém tra:
0 gio)
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I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon hoc chuyén dé tét nghiép 1a hoc phén bit budc thudc chuyén nganh ké
toan trong chuong trinh giao duc nghé bac Cao dang va trung cap. Hoc phan danh cho
sinh vién nam cudi di thyc té tai cac don vi nén duoc thuc hién sau tat ca cac mon chuyén
nganh lam nén tang kién thirc nhu: mén Ké toan Doanh nghiép; Ké toan thuong mai dich
vu; ké toan may; ching tir, s6 sach ké toan, thuc hanh nghé nghiép.

- Tinh chat: Mon chuyén dé tot nghiép la mon thudc linh vuc khoa hoc kinh té bat
budc mang tinh thuc hanh nghe nghiép gan lien véi che do ke toan, thong tu hudng dan
hién hanh va phu hgp nhu cau thuc té cac Doanh nghiép.

II. Muc tiéu mén hoc:

Mén hoc nay huéng dan sinh vién van dung kién thirc da hoc, tiép xuc thuc té véi
cac don vi trong linh vyc ké toan, tai chinh gil]p sinh vién hoc hoi dugc nhiéu kinh
nghiémv thuec te, hoér] chinh tac phong lam viéc, nam bat duoc yéu cau cac don vi tuyén
dung dé canh tranh tot trong thi truong viéc lam, dap trng nhu cau cac Doanh nghiép hién
nay.

1.Vé Kién thire: Trang bi cho cac Sinh vién nhiing kién thirc thuc té chuyén sau vé:

+ Ché 6 chung tir, sd sach ké toan, bao c4o tai chinh

+ Phan mém ké toan, cong cu ké toan

+ COng cu tai chinh dé phan tich tinh hinh hoat dong cac Doanh nghiép

2.Vé ky ning:

+ Hinh thanh tu duy t6 chirc cua ngudi ké toan

+ K¥ nang nghién cttu khoa hoc

+ Phéan tich, danh gia théng tin phu hop

+ Thyc hanh 1ap chtng tir, 1ap s6 ké toan va lap bao cao tai chinh

+ K¥ nang lam viéc, k§ nang chuyén mon

3.Vé ning e tw chii va chju trach nhiém:

ot Hirlh thanh cho Sinh vién kha nang tu duy, sang tao, vén dung kién thirc vao thuc
tien, lam nén tang xay dung thai do lam viéc trong thoi ky kinh té thi truong hién nay.

+ Co cach lam viéc chinh xac theo cac nguyén tac, chuan muc va luat ké toan quy
dinh dé mang lai hi¢u qua cao cho ban than va doanh nghiép.

ITI. N§i dung mo6n hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)

TT NOI DUNG TC | LT | BT | Kiém
tra

1 PHAN MO PAU 10 10
- Ly do chon d& tai

- Muc tiéu nghién ctru

- Phuong phap nghién cuu
- Pham vi nghién ctru

- Két cau chung
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2 PHAN 1: COSO LY LUAN CHUYEN PE TOT 20 20
NGHIEP

Vdn dung kién thire da dwoc kiém ching théng qua qud

trinh hoc tdp, sinh vién tap hop, lua chon co so ludn cho

chuyén dé nghién citu ciia minh & hai linh veec ké todn va

tai chinh.

3 PHAN 2:CO' SO THUC TIEN CHUYEN DE TOT 120 120
NGHIEP

- Gigi thi¢u tong quan vé don vi thuc tap, cong tdc tai
chinh, ke toan.

- Trinh bay déi trong nghién cizu

- Phan tich, danh gid doi twong nghién cizu trong pham vi
nghién citu da xdc dinh

4 PHAN 3: NHAN XET, KIEN NGHJ 20 20
- Nhdn xét doi twong nghién cizu

- Gidi quyét cdc van dé phat hién méi nham cdi tién, nang
cao hiéu qua hoat dong

5 PHAN KET LUAN 10 10
Két lugn dong lai van dé hodc mé vén dé (phdt trién van
de)
Cong 180 180

2. Noi dung chi tiét:
PHAN MO PAU
( Thoi gian: 10 gio)
Muc tiéu:

Sinh vién lya chon hop Iy chuyén dé phu hop v6i kha nang, nang lyc cua minh, xac
dinh rd phuong phap va pham vi nghién ctru chuyén de.

- Ly do chon dé tai

- Muc tiéu nghién ctru

- Phuong phap nghién cuu

- Pham vi nghién ctru

- Két cau chung

PHAN 1: CO SO LY LUAN CHUYEN PE TOT NGHIEP
( Thoi gian: 20 gio)
Muc tiéu:

Van dung kién thire da duroc kiém ching thdng qua qud trinh hoc tap, sinh vién tap
hop, lua chon co so ludn cho chuyén de nghién cuiu cua minh ¢ hai linh vuc ké todn va
tai chinh.

PHAN 2:CO SO THUC TIEN CHUYEN DE TOT NGHIEP
( Thoti gian: 120 gio)
Muc tiéu:

Phan tich, danh gia duoc thuc trang cong tac ké toan, tai chinh cua ddi twong nghién

ctru duoc xac dinh.
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- Gidi thiéu téng quan vé don vi thuc tdp, cdng tdc tai chinh, ké todn.
- Trinh bay déi twong nghién cizu
- Phan tich, danh gid doi twong nghién cizu trong pham vi nghién cizu da xdc dinh
PHAN 3: NHAN XET, KIEN NGHJ
( Thoi gian: 20 gio)
Muc tiéu:
- Nhdn xét doi twong nghién cizu
- Gidi quyét cdc vdn dé phdt hién méi nham cdi tién, nang cdo hiéu qua hoat dong
PHAN KET LUAN
( Thoi gian: 10 gio)
Muc tiéu:
Két ludn dong lai vdn dé hodc mo vén dé (phat trién van dé)

IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc:
2. Trang thiét bi may méc:
3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu:
- Tai liéu da hoc cac mon lién quan dén chuyén dé nghién ciu
- Gidy gidi thiéu
4. Cac diéu kién khac:
V. Noi dung va phuong phap danh gia:
1. N§i dung
- Kién thirc: duoc danh gid qua quyén bao cao hoan thanh chuyén dé tot nghiép cac
noi dung: co so 1y luan, co so thuc tien, nhan xét kien nghi.

- Ky nang: danh gia ky nang thuc hanh cua Sinh vién trong chuyén dé vé cac yéu
cau: trinh bay bao cao, két cau theo yéu cau, phan tich, danh gia doi twong duogc chon
nghién cuu.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: danh gia nang luc tu chu, sy can than, hop ly va
chiu trdch nhi¢m trong qua trinh thyc tap.

2. Phuong phap:

Kiém tra ddnh gia hoan thién tirng phan

banh gia ca bai nghién cau
VI. Huéng dén thwe hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mon hgc: chuong trinh mén hoc duge sur dung dé huéng dan
cho trinh d§ cao dang nghé va trung cap nghé ké toan.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi véi gido vién, gidng vién:

Hudéng dan sinh vién vé phuong phap nghién ctiu trong viéc thuc hién chuyén dé.

Giap sinh vién cing cd vé nhing van dé Iy thuyét lien quan lam co s& quan sat,
danh gia, mo ta mot cach cé hé thong hoat dong cua don vi

Panh gia két qua bai nghién ctu

- P6i vé6i nguoi hoc:

Nghiém tac chap hanh quy tic, quy dinh cta giang vién.

152



Nghiém tac chip hanh quy dinh cia don vi nhan thyc tap

Poc va tim hiéu thém vin ban dé m& rong kién thirc, hé théng kién thirc da hoc.
Phan tich, d¢anh gia dugc van dé nghén cuu.

Néu céc cau hoi con thic méc dé cuing nhau thao luan — giai dap véi giang vién.
3. Nhiing trong tim can chu y:

4. Tai liéu tham khao:

- Quy dinh vé thyuc tap ddi véi sinh vién truong Cao dang KT — KT Lam Dang
- Tai liéu mon hoc co lién quan.

- Tai liéu cta don vi nhan thuec tap.
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